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1. §  A Pro Veritate Közhasznú Egyesület (a továbbiakban: Egyesület) Adatkezelési és 

Információbiztonsági Szabályzatát e határozat 1. számú melléklete tartalmazza. 

2. §  Hatályát veszti a 22/2022. (XII. 29.) Elnökségi határozat. 

3. §  Jelen határozatot az Elnökség a 2026. július 1. napján tartott ülésén az 5/2026. (VII. 1.) 
Elnökségi határozattal fogadta el és kihirdetésével hatályba lép. 
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1 Bevezetés 

A jelen Adatkezelési Szabályzat (a továbbiakban: Szabályzat) célja, hogy meghatározza a Pro 
Veritate Közhasznú Egyesület (a továbbiakban: Adatkezelő, vagy Egyesület) által végzett 
személyesadat-kezelési tevékenységek átlátható, jogszerű és biztonságos rendjét, valamint 
biztosítsa az érintettek jogainak védelmét. 

A Szabályzat rögzíti az Egyesület adatkezelési alapelveit, felelősségi rendjét, az adatkezeléshez 
kapcsolódó belső eljárásokat, valamint azokat a technikai és szervezési intézkedéseket, 
amelyek az adatkezelések megfelelőségét garantálják. 

A jelen Szabályzat különös tekintettel vonatkozik a tagsági jogviszonyhoz kapcsolódó adatok 
kezelésére, az Egyesület szervei által folytatott döntéshozatal során kezelt adatokra, az online 
és személyes kommunikáció során megvalósuló adatkezelésre, a honlap működtetésére, a 
rendezvényekre, valamint az Egyesület közérdekű és közhasznú tevékenységéhez kötődő 
adatkezelésekre. 

A Szabályzat rendelkezéseinek betartása az Egyesület tisztségviselői, tagjai, munkavégzésre 
irányuló egyéb jogviszonyban álló személyei, továbbá mindazon személyek számára kötelező, 
akik az Egyesület nevében vagy érdekében személyes adatot kezelnek. 

Az Adatkezelő köteles gondoskodni arról, hogy a Szabályzat és annak módosításai minden 
érintett számára hozzáférhetők legyenek, továbbá biztosítja a szükséges belső tájékoztatást és 
adatvédelmi képzést. 

2 A Szabályzat hatálya és a felülvizsgálati rend 

A Szabályzat a kihirdetés napján lép hatályba, és visszavonásig hatályban marad. 
A Szabályzat mindenkori hatályos verzióját az Adatkezelő megőrzi és visszakereshető módon 
archiválja. 

Személyi hatály 

A Szabályzat rendelkezései kötelezőek: 

• az Egyesület tisztségviselőire és szervezeti egységeire, 
• az Egyesület tagjaira, amennyiben személyes adatot kezelnek vagy jutnak hozzá, 
• az Egyesülettel munkaviszonyban vagy egyéb jogviszonyban álló személyekre, 
• az Egyesület megbízottjaira, szerződéses partnereire, 
• az adatfeldolgozókra és azok munkavállalóira. 

A Szabályzat előírásainak megismerése és betartása minden olyan személy számára kötelező, 
aki az Egyesület nevében vagy érdekében személyes adatot kezel vagy személyes adatokhoz 
hozzáfér. 
A szabályszegés az Egyesület belső szabályai szerint felelősségre vonással járhat. 

Tárgyi hatály 
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A Szabályzat kiterjed az Egyesület által végzett valamennyi személyesadat-kezelési 
tevékenységre, így különösen: 

• adatgyűjtésre, nyilvántartásra, tárolásra, rendszerezésre, 
• továbbításra, hozzáférés biztosítására, megosztásra, 
• törlésre, megsemmisítésre, archiválásra, 
• papíralapú és elektronikus rendszerekben végzett adatkezelésre, 
• az Egyesület online felületein és kommunikációs csatornáin folytatott adatkezelésre. 

A Szabályzat vonatkozik a személyes adatok minden formájára, keletkezésük és tárolásuk 
módjától függetlenül. 

Felülvizsgálat 

A Szabályzatot évente legalább egyszer, továbbá adatkezelési folyamat, jogszabályi környezet 
vagy kockázati helyzet változása esetén soron kívül felül kell vizsgálni. 

A felülvizsgálatot az adatvédelmi felelős végzi, aki gondoskodik: 

• a módosítások előkészítéséről, 
• a hatályba léptetésről és kihirdetésről, 
• az érintettek tájékoztatásáról és képzéséről, ha szükséges. 

3 Jogszabályi hivatkozás 

Jelen Szabályzat összhangban áll az Európai Unió és Magyarország hatályos adatvédelmi 
jogszabályaival, így különösen az Európai Parlament és a Tanács (EU) 2016/679 rendeletével 
(a továbbiakban: általános adatvédelmi rendelet, GDPR), valamint az információs 
önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 2011. évi CXII. törvénnyel (a 
továbbiakban: Info tv.). 

A Szabályzat figyelembe veszi továbbá az egyesülési jogról, a közhasznú jogállásról, valamint 
a civil szervezetek működéséről és támogatásáról szóló 2011. évi CLXXV. törvény (a 
továbbiakban: Civil tv.) rendelkezéseit. 

4 Értelmező rendelkezések 

A GDPR által meghatározott fogalmak értelmezésénél kisegítő jelleggel az Info tv-ben rögzített 

fogalmakat kell alkalmazni. A GDPR szerinti fogalmak értelmezését segíti: 

adatfeldolgozó az a természetes vagy jogi személy, közhatalmi szerv, ügynökség vagy 
bármely egyéb szerv, amely az adatkezelő nevében személyes adatokat 
kezel 

 



 

Adatkezelési Szabályzat 

(Kiadás dátuma: 2026. július 4.) 
47 oldal 

 

 

7 

 

 

Adatfeldolgozó adatokat kezel Adatkezelő megbízásából, Adatkezelő 
utasításai szerint. Adatfeldolgozó jogait, kötelezettségeit, felelősségét a 
vele kötött adatfeldolgozói szerződés rendezi. 

 

adatkezelés a személyes adatokon vagy adatállományokon automatizált vagy nem 
automatizált módon végzett bármely művelet vagy műveletek 
összessége, így a gyűjtés, rögzítés, rendszerezés, tagolás, tárolás, 
átalakítás vagy megváltoztatás, lekérdezés, betekintés, felhasználás, 
közlés, továbbítás, terjesztés vagy egyéb módon történő hozzáférhetővé 
tétel útján, összehangolás vagy összekapcsolás, korlátozás, törlés, 
illetve megsemmisítés 

 

 

Minden, személyes adatokkal végzett tevékenység. Kiterjed minden 
eljárásra az adatok gyűjtésétől a tárolásig, illetve az adatok 
megsemmisítéséig. Az adatkezelés magába foglalja az adatfeldolgozás 
összes műveletét. Adatkezelő egyes, vagy több adatkezelési művelet 
elvégzésével Adatfeldolgozó(ka)t bízhat meg. 

 

adatkezelő az a természetes vagy jogi személy, közhatalmi szerv, ügynökség vagy 
bármely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és 
eszközeit önállóan vagy másokkal együtt meghatározza; ha az 
adatkezelés céljait és eszközeit az uniós vagy a tagállami jog határozza 
meg, az adatkezelőt vagy az adatkezelő kijelölésére vonatkozó különös 
szempontokat az uniós vagy a tagállami jog is meghatározhatja 

 

 

Adatkezelő határozza meg az adatkezelés célját, eszközeit. Adatkezelő 
a személyes adatok kezelésével megbízhat Adatfeldolgozókat, akik 
kötelesek Adatkezelő utasításai szerint eljárni. 

 

adatvédelmi 
incidens 

a biztonság olyan sérülése, amely a továbbított, tárolt vagy más módon 
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisítését, 
elvesztését, megváltoztatását, jogosulatlan közlését vagy az azokhoz 
való jogosulatlan hozzáférést eredményezi 

 

 

Személyes adat jogellenes kezelése, feldolgozása. Adatvédelmi incidens 
pl. adat közlése téves email címre; címzettek nem „titkos másolatban” 
vannak felsorolva, így megismerhetik egymás email címét; adatok 
véletlen törlése. Az adatvédelmi incidenseket haladéktalanul jelenteni 
kell az Adatvédelmi felelősnek. 

 

biometrikus adat egy természetes személy testi, fiziológiai vagy viselkedési jellemzőire 
vonatkozó minden olyan sajátos technikai eljárásokkal nyert személyes 
adat, amely lehetővé teszi vagy megerősíti a természetes személy 
egyedi azonosítását, ilyen például az arckép vagy a daktiloszkópiai adat 

 

bűnügyi személyes 
adat  

a büntetőeljárás során vagy azt megelőzően a bűncselekménnyel vagy 
a büntetőeljárással összefüggésben, a büntetőeljárás lefolytatására, 
illetve a bűncselekmények felderítésére jogosult szerveknél, továbbá a 
büntetés-végrehajtás szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba 
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hozható, valamint a büntetett előéletre vonatkozó személyes adat. A 
bűnügyi személyes adatokat a különleges adatokra vonatkozó szabályok 
szerint kell kezelni. 

címzett az a természetes vagy jogi személy, közhatalmi szerv, ügynökség vagy 
bármely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot közlik, 
függetlenül attól, hogy harmadik fél-e  

 

 

Címzett az a személy vagy szervezet, akinek Adatkezelő, vagy 
Adatfeldolgozó a személyes adatokat továbbítja. 

 

egészségügyi adat egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi állapotára 
vonatkozó személyes adat, ideértve a természetes személy számára 
nyújtott egészségügyi szolgáltatásokra vonatkozó olyan adatot is, amely 
információt hordoz a természetes személy egészségi állapotáról 

 

Érintett bármely információ alapján azonosított vagy azonosítható természetes 
személy. Azonosítható az a természetes személy, aki közvetlen vagy 
közvetett módon, különösen valamely azonosító, például név, azonosító 
szám, helymeghatározó adat, online azonosító vagy egy, vagy több 
tényező alapján azonosítható 

 

Érintett az a természetes személy, akinek adatait Adatkezelő kezeli. 
Érintett pl. munkavállaló, ügyfél, vásárló, hírlevélre feliratkozó személy, 
jogsegélyszolgálati megkeresést beküldő személy. 

Érintett 
hozzájárulása 

az érintett akaratának önkéntes, konkrét és megfelelő tájékoztatáson 
alapuló és egyértelmű kinyilvánítása, amellyel az érintett nyilatkozat vagy 
a megerősítést félreérthetetlenül kifejező cselekedet útján jelzi, hogy 
beleegyezését adja az őt érintő személyes adatok kezeléséhez 

 

Az Érintett hozzájárulásának előzetesen (adatkezelést megelőzően, 
legkésőbb az adatfelvételkor) megadottnak, önkéntesnek kell lennie és 
megfelelő tájékoztatáson (GDPR) kell alapulnia. 

GDPR az Európai Parlament és a Tanács (EU) 2016/679 rendelete a 
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében 
történő védelméről és az ilyen adatok szabad áramlásáról, valamint a 
95/46/EK rendelet hatályon kívül helyezéséről (általános adatvédelmi 
rendelet) 

genetikai adat egy természetes személy örökölt vagy szerzett genetikai jellemzőire 
vonatkozó minden olyan személyes adat, amely az adott személy 
fiziológiájára vagy egészségi állapotára vonatkozó egyedi információt 
hordoz, és amely elsősorban az említett természetes személyből vett 
biológiai minta elemzéséből ered 

harmadik fél az a természetes vagy jogi személy, közhatalmi szerv, ügynökség vagy 
bármely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelővel, 
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az adatfeldolgozóval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezelő 
vagy adatfeldolgozó közvetlen irányítása alatt a személyes adatok 
kezelésére felhatalmazást kaptak 

 

Harmadik fél az Érintetten, az Adatkezelőn és az Adatfeldolgozókon, 
vagy Adatkezelő, Adatfeldolgozó alkalmazásában, megbízásában álló 
személyeken kívüli személy, vagy szervezet. 

különleges adatok a személyes adatok különleges kategóriáiba tartozó személyes adatok 

személyes adatok 
különleges 
kategóriái 

a faji vagy etnikai származásra, politikai véleményre, vallási vagy 
világnézeti meggyőződésre vagy szakszervezeti tagságra utaló 
személyes adatok, valamint a természetes személyek egyedi 
azonosítását célzó genetikai és biometrikus adatok, az egészségügyi 
adatok és a természetes személyek szexuális életére vagy szexuális 
irányultságára vonatkozó személyes adatok 

közérdekből 
nyilvános adatok 

a közérdekű adat fogalma alá nem tartozó minden olyan adat, amelynek 
nyilvánosságra hozatalát, megismerhetőségét vagy hozzáférhetővé 
tételét törvény közérdekből elrendeli 

közérdekű adat Minden olyan adat, amely az állami vagy helyi önkormányzati feladatot, 
valamint jogszabályban meghatározott egyéb közfeladatot ellátó szerv 
kezelésében van, és nem tartozik személyes adat vagy közérdekből 
nyilvános adat körébe. 

 

Az Egyesület közhasznú jogállására tekintettel egyes adatok 
megismerhetőségére vonatkozóan az Info tv. rendelkezései is 
irányadóak lehetnek. Amennyiben az Info tv. alapján az Egyesületet 
közérdekű adatok megismerésére vonatkozó kötelezettség terheli, az 
ilyen igényeket az Info tv. előírásainak megfelelően kell kezelni. 

mesterséges 
intelligencia 
rendszer (AI-
rendszer) 

Olyan szoftver vagy technológiai megoldás, amely gépi tanulás, 
mesterséges intelligencia vagy nagy nyelvi modell (LLM) alkalmazásával 
képes adatok elemzésére, szöveg vagy tartalom generálására, döntések 
vagy ajánlások támogatására. 

személyes adat azonosított vagy azonosítható természetes személyre („érintett”) 
vonatkozó bármely információ  
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5 Általános szabályok 

 Adatkezelési alapelvek 

Személyes adatok kezelése előtt minden esetben mérlegelni kell, hogy az adatkezelés 
szükséges-e és a célt más módon (pl. anonimizálással, aggregált adattal, technikai 
megoldással) nem lehet-e elérni. Személyes adat csak akkor kezelhető, ha a kezelés célja 
egyértelmű, jogszerű és az adattakarékosság elvével összhangban áll. 

Az Adatkezelő köteles az érintettek személyes adatait jogszerűen, tisztességesen és átlátható 
módon kezelni. Az érintetteket nem érheti hátrány amiatt, hogy jogaikkal élnek, panaszt tesznek 
vagy hozzájárulásukat megtagadják vagy visszavonják. 

Személyes adat csak meghatározott, egyértelmű és jogszerű célból kezelhető. Az adatkezelés 
nem terjeszthető ki olyan célra, amely az eredeti céllal nem egyeztethető össze. A kezelt adatok 
köre és a megőrzési idő a cél megvalósításához szükséges mértékre korlátozódik. 

Az Adatkezelő olyan eljárásokat és kontrollokat működtet, amelyek biztosítják, hogy: 
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1. a személyes adatok az adatfelvételkor és az adatkezelés teljes időtartama alatt a 
meghatározott célhoz szükségesek legyenek; 

2. az adatkezelés mértéke – az adatok köre és a tárolási idő – nem lépi túl a szükségest; 
3. az adatok pontosak, naprakészek és a valóságnak megfelelnek; 
4. a feleslegessé vált vagy pontatlan adatok törlése vagy helyesbítése haladéktalanul 

megtörténik; 
5. a hozzáférés csak azon személyek számára biztosított, akiknek feladataik ellátásához 

erre szükségük van; 
6. a digitális rendszerekben kezelt adatok védelme technikai és szervezési intézkedésekkel 

biztosított. 

A közhasznú jogállásból és a nyilvánosság elvéből fakadóan az Egyesület adatkezelése során 
külön figyelmet fordít az átláthatóságra és a közérdekből nyilvános adatok megfelelő kezelésére, 
biztosítva, hogy a nyilvánosságra hozatal ne eredményezzen jogosulatlan személyes adat-
kezelést. 

 

A személyes adatokat olyan formában kell tárolni, amely az érintettek azonosítását csak a 
kezelés céljának eléréséhez szükséges ideig teszi lehetővé. Az adatok megőrzési idejének 
lejártát követően az adatok törlése vagy anonimizálása haladéktalanul elvégzendő. 
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Az adatkezelést és adattárolást úgy kell megszervezni, hogy személyes adatokhoz csak azon 
személyek férhessenek hozzá, akik feladatkörük alapján jogosultak és a hozzáférés szükséges 
a munkavégzéshez. 

Az Adatkezelő köteles megfelelő technikai és szervezési intézkedéseket alkalmazni a 
személyes adatok védelme érdekében, így különösen az illetéktelen hozzáférés, jogellenes 
adatkezelés, véletlen vagy szándékos törlés, megváltoztatás, megsemmisítés, nyilvánosságra 
hozatal vagy elvesztés megelőzésére. 

A technikai és szervezési intézkedések magukban foglalják különösen: 

• biztonságos jelszó-kezelési szabályok alkalmazását; 

• elektronikus rendszerek esetén hozzáférési jogosultságok szabályozását és naprakész 
nyilvántartását; 

• rendszeres adatmentést és annak ellenőrzését; 

• naplózást a hozzáférések és műveletek nyomon követhetősége érdekében; 

• titkosítást vagy pszeudonimizálást, ahol indokolt; 

• a papíralapú adatok biztonságos tárolását és selejtezését. 

Személyes adatot felhőszolgáltatásba, külső tárhelyre vagy elektronikus kommunikációs 
rendszerbe csak az adatvédelmi szabályok betartásával szabad továbbítani. Személyes adat 
mesterséges intelligencia rendszerben csak akkor kezelhető, ha azt az Egyesület előzetesen 
engedélyezte és dokumentálta, és a feldolgozás megfelel a jelen Szabályzatban rögzített 
tilalmaknak és biztonsági követelményeknek. 

 Az adatkezelés jogszerűsége 

Az adatkezelés jogalapját a GDPR szerint kell meghatározni, és az adatkezelés csak akkor 
jogszerű, ha a választott jogalap feltételei teljesülnek és dokumentáltak. 

Az Egyesület az adatkezelés célja és körülményei alapján az alábbi jogalapokat alkalmazza 
személyes adatok kezelése során: 

A. Hozzájárulás 

Az érintett önkéntes, konkrét és előzetes tájékoztatáson alapuló hozzájárulást adhat adatai 
kezeléséhez. 
A hozzájárulás bármikor visszavonható, a visszavonás a korábbi adatkezelés jogszerűségét 
nem érinti. 
Külön hozzájárulás szükséges különösen  

• rendezvény-fotókhoz,  
• hírlevélhez,  
• kommunikációs célú médiamegjelenéshez. 
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B. Szerződés teljesítése vagy előkészítése 

A szerződéskötéshez vagy a szerződés teljesítéséhez szükséges adatkezelés (pl. szolgáltatási 
szerződés, megbízás, felhasználási engedély, online regisztráció, rendezvényre jelentkezés). 

C. Jogi kötelezettség 

Jogszabályon alapuló adatkezelés (pl. egyesületi tagnyilvántartás, számviteli és adózási adatok 
megőrzése, közhasznúságból eredő adatszolgáltatások). 

D. Jogos érdek 

Akkor alkalmazható, ha az Egyesület vagy harmadik fél jogos érdeke arányosan érvényesíthető, 
és az érintett jogai nem sérülnek. Jogos érdeken alapuló adatkezeléshez előzetes 
érdekmérlegelési teszt szükséges. Ide tartozik többek között a szerződéses kapcsolattartókkal 
kapcsolatos személyes adatok kezelése. Az adatkezelést megelőzően Adatkezelő 
érdekmérlegelési tesztet készít, amelynek kivonatát, különösen Adatkezelő jogos érdekét – 
amellyel szemben az érintett tiltakozását fejezheti ki - megismerteti az érintettekkel. 

Az Egyesület főszabály szerint nem végez profilalkotást és automatizált döntéshozatalt. 

Amennyiben valamely adatkezelési folyamat profilalkotást vagy automatizált döntéshozatalt is 
magában foglalna, annak jogszerűségét, jogalapját és az érintettek jogaira gyakorolt hatását az 
adatkezelés megkezdését megelőzően külön vizsgálni és dokumentálni kell. 

 

Amennyiben az Adatkezelő az érintettől gyűjt személyes adatot, és az érintett nem adja meg a 
jogalapnak megfelelően szükséges adatokat, az adatkezelés célja nem valósítható meg. Ebben 
az esetben az Egyesület jogosult a szolgáltatás vagy adminisztratív folyamat teljesítését 
megtagadni, illetve a részvételt korlátozni. 
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Ez különösen vonatkozik: 

• tagsági kérelem elbírálására és nyilvántartására, 
• rendezvény-regisztrációra és részvételre, 
• jogsegély-szolgáltatás igénybevételére, 
• szerződéses vagy támogatási jogviszony kialakítására, 
• hírlevél- és kommunikációs szolgáltatás biztosítására; 
• kéziratok fogadására, elbírálására és megjelentetés céljából történő kezelésére. 

Ha az érintett az adatok csak egy részét adja meg, az Egyesület megvizsgálja, hogy a 
rendelkezésre álló adatok elegendőek-e az adott célhoz. 

Az adat hiányából eredő korlátozások kizárólag akkor alkalmazhatók, ha igazolható, hogy az 
adat hiányában az adott szolgáltatás vagy jogviszony nem teljesíthető, vagy a teljesítés 
aránytalan nehézséggel járna. 

Különleges adatok 

Az Egyesület alapelve, hogy különleges személyes adatot nem kezel. 
Kivétel kizárólag akkor lehetséges, ha az adatkezelés: 

• jogszerű és a GDPR 9. cikk (2) bekezdése szerinti jogalapon nyugszik, 
• a cél más módon nem érhető el, 
• az adatkezelés feltételei és garanciái előzetesen dokumentáltak, és 
• a hozzáférés technikailag és szervezetileg szigorúan korlátozott. 

Tipikusan előforduló eseti adatkezelés lehet például egészségügyi adat megadása 
rendezvényen való részvétel érdekében (pl. ételallergia, akadálymentesítési igény). 

Különleges adat kezelése csak akkor végezhető, ha az érintett kifejezett, önkéntes és 
dokumentált hozzájárulását adta, vagy a 9. cikk szerinti más jogalap irányadó. A hozzájárulás 
bármikor visszavonható; a visszavonás a korábbi adatkezelés jogszerűségét nem érinti. 

Az érintett hozzájárulásával sem kezelhető különleges adat, ha jogszabály a kezelést tiltja. 

Jogsegélyszolgálati tevékenység keretében kezelt különleges adatok 

A jogsegélyszolgálat igénybevétele során az Érintettek által beküldött dokumentumok és 
megkeresések kivételesen tartalmazhatnak különleges személyes adatokat (pl. egészségügyi 
adat, büntetőjogi adat, szociális helyzetre vagy kiszolgáltatott körülményre utaló adat). 

Az Egyesület főszabály szerint nem kér különleges adatot, és arra ösztönzi az Érintetteket, hogy 
ilyen adatot csak akkor adjanak át, ha az jogi igényük előterjesztéséhez elengedhetetlen. 

Különleges adat csak az alábbi feltételek mellett kezelhető: 
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• az Érintett előzetes, kifejezett és dokumentált hozzájárulása alapján (GDPR 9. cikk (2) 
a) pont), illetve 

• az ügy jellegétől függően a GDPR 9. cikk (2) bekezdés f) pontja szerinti jogi igények 
előterjesztéséhez, érvényesítéséhez vagy védelméhez szükséges adatkezelés alapján 

• kizárólag a jogi segítségnyújtás céljából, 
• a szükséges mértékig, ideig és hozzáférési körben, 
• zárt, technikailag védett rendszerben. 

Amennyiben az Egyesülethez különleges adatot tartalmazó jogsegélyszolgálati megkeresés 
érkezik: 

§ az Egyesület haladéktalanul hozzájárulást kér a kezeléshez; 
§ ennek hiányában a különleges adatot legkésőbb a beérkezéstől számított 5. 

munkanapon törli. 

Az adatkezelés időtartama: 
az ügy lezárásáig, de legkésőbb a jogérvényesíthetőség elévüléséig, kivéve, ha az Érintett a 
hozzájárulást korábban visszavonja. 

Különleges személyes adat mesterséges intelligencia rendszerben kizárólag akkor kezelhető, 
ha az adatkezelés célja más módon nem érhető el vagy az aránytalan nehézséggel járna, 
továbbá az alkalmazott rendszer megfelelő technikai és szervezési garanciákat biztosít a 
személyes adatok védelmére. 

Különleges személyes adat nyilvánosan elérhető vagy az Egyesület által nem jóváhagyott 
mesterséges intelligencia rendszerbe nem tölthető fel. 

Mesterséges intelligencia rendszer alkalmazása előtt meg kell vizsgálni különösen: 

• a kezelt adatok körét; 
• az adatminimalizálás lehetőségét; 
• az anonimizálás vagy pszeudonimizálás alkalmazhatóságát; 
• az adattovábbítás helyét és esetleges harmadik országbeli adatkezelést; 
• az alkalmazott szolgáltató adatvédelmi és információbiztonsági garanciáit. 

Mesterséges intelligencia rendszer nem használható olyan automatizált döntéshozatalra vagy 
profilalkotásra, amely az érintettre nézve joghatással jár vagy őt hasonlóan jelentős mértékben 
érinti. 

A jogsegélyszolgálatban eljáró személyeket teljes körű titoktartási kötelezettség terheli 
valamennyi, tudomásukra jutó személyes adat és ügyinformáció tekintetében. A titoktartás 
kiterjed az adatvédelmi, szakmai és polgári jogi kötelezettségekre. A jogosulatlan adat- vagy 
ügyismeret, illetve az adatokkal való visszaélés fegyelmi, polgári- és büntetőjogi 
következményeket von maga után. 

Közérdekből nyilvános adatok 
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Közérdekből nyilvános adat (ideértve a közérdekből nyilvános személyes adatot is) olyan adat, 
amelynek megismerését vagy közzétételét jogszabály közérdekből előírja. 

Amennyiben közérdekből nyilvános adat személyes adatot tartalmaz, annak kezelése és 
közzététele a GDPR, az Info tv. és a vonatkozó jogszabályi előírások szerint történik. 

Az Egyesület kizárólag a jogszabály által előírt körben és mértékben tesz közzé közérdekből 
nyilvános személyes adatot (pl. tisztségviselők adatai a Civil tv. alapján). 

Közérdekből nyilvános adatigénylés esetén az Egyesület köteles vizsgálni: 

• az adatigénylés jogalapját, 
• az adatkör jogszabályi közzétételi kötelezettségét, 
• a szükséges adatminimalizálást. 

Személyes adat, amelyre jogszabály nem ír elő közzétételi kötelezettséget (pl. tagnyilvántartás, 
támogatók adatai, jogsegélykérők adatai), nem minősül közérdekből nyilvános adatnak, és 
az nem hozható nyilvánosságra. 

Közérdekű adatok 

Közérdekű adat az Egyesület tevékenységére, működésére, gazdálkodására vagy közfeladat 
ellátásával összefüggő tevékenységére vonatkozó, az Info tv. által meghatározott adat, amely 
személyes adatot nem tartalmaz, és amelynek megismerését jogszabály biztosítja. 

Az Egyesület a közérdekű adatok megismerésére irányuló kérelmeket az Info tv. rendelkezései 
szerint kezeli, és azokat a törvényben meghatározott módon és határidőn belül teljesíti. 

A közérdekű adatok iránti igény esetén az Egyesület köteles vizsgálni, hogy az igényelt adat 
valóban közérdekű adatnak minősül-e, és a megismeréshez való jog érvényesíthető-e. 

Amennyiben a kért adat részben közérdekű adatot, részben más adatot tartalmaz, az Egyesület 
az Info tv. szerint biztosítja a közérdekű rész megismerhetőségét, szükség esetén az egyéb 
adatok elkülönítésével vagy kitakarásával. 

Amennyiben az igény nem közérdekű adatra irányul, vagy az igény teljesítése jogszabályba 
ütközne, az Egyesület a kérelmet indokolással ellátva elutasítja. 

6 Az adatkezeléssel és az adatvédelemmel kapcsolatos feladatok és felelősségek 

 Az adatvédelem szervezete 
1. Elnök; 
2. Adatvédelmi felelős; 
3. személyes adatok kezelésében résztvevő személyek. 
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 Elnök 

Az Egyesület elnöke – személyesen, vagy az Egyesület tisztségviselőinek bevonásával – 
biztosítja, hogy a személyes adatok kezelése jogszerűen, biztonságosan és a jelen Szabályzat 
szerint történjen. Ennek érdekében az elnök: 

1. jóváhagyja és kiadja az Adatkezelési Szabályzatot, gondoskodik annak ismertetéséről a 
személyes adatkezelésben részt vevő személyekkel; 

2. évente, valamint szükség esetén kezdeményezi a Szabályzat felülvizsgálatát az 
adatvédelmi felelőssel együttműködve; 

3. biztosítja az adatvédelemmel kapcsolatos szervezeti, technikai és erőforrás-feltételeket; 
4. gondoskodik arról, hogy az adatkezelésben érintett személyek megfelelő tájékoztatást 

és képzést kapjanak; 
5. köteles az adatvédelmi felelőssel konzultálni minden olyan döntés vagy változás előtt, 

amely személyes adatkezelést érint; 
6. felügyeli az adatvédelmi előírások betartását, szükség esetén intézkedik; 
7. adatvédelmi incidens észlelése vagy bejelentése esetén haladéktalanul értesíti az 

adatvédelmi felelőst, támogatja a kivizsgálást, és dönt a további intézkedésekről; 
8. biztosítja, hogy személyes adatot kezelő személy változása esetén a hozzáférések és 

jogosultságok naprakészek legyenek, és a kilépő személyek hozzáférése azonnal 
megszűnjön. 
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 Az Adatvédelmi felelős feladatai és kötelezettségei 

Az adatvédelmi felelős az Egyesület adatkezelési tevékenységeinek jogszerűségét támogatja, 
tanácsot ad, ellenőrzést végez, és szükség esetén javaslatot tesz korrekciós intézkedésekre. 
Az adatvédelmi felelős feladatait függetlenül és befolyástól mentesen látja el, közvetlenül az 
elnöknek tartozik felelősséggel. 

A feladatai különösen: 

1. Szabályzat-menedzsment 
o közreműködik az Adatkezelési Szabályzat és kapcsolódó dokumentumok 

elkészítésében és rendszeres felülvizsgálatában; 
2. Tanácsadás 

o adatvédelmi kérdésekben tájékoztatást és szakmai tanácsot ad az Egyesület 
részére; 

3. Megfelelés-ellenőrzés 
o monitorozza a szabályzatok betartását, szükség esetén javaslatot tesz 

korrekciós intézkedésre; 
4. Érintetti jogok kezelése 

o átveszi és támogatja az érintetti megkeresések kezelését, jogorvoslati kérelmek 
esetén szakmai véleményt ad; 

5. Adatigénylések 
o támogatja az Egyesületet közérdekű adatigénylések és jogszabály-alapú 

adatszolgáltatások teljesítésében; 
6. Incidenskezelés 

o adatvédelmi incidensről szóló bejelentést fogad, kivizsgálást támogat, javaslatot 
tesz intézkedésekre és — amennyiben szükséges — hatósági bejelentést 
kezdeményez; 

7. DPIA, LIA, nyilvántartások 
o támogatást nyújt adatvédelmi hatásvizsgálat (DPIA), érdekmérlegelési teszt 

(LIA), valamint adatkezelési nyilvántartások elkészítésében és naprakészen 
tartásában; 

8. Képzés és tudatosság 
o adatvédelmi képzést tart, tudatosságot erősít; 

9. Hatósági kapcsolattartás 
o adatvédelmi tárgyú hatósági kapcsolatot támogat, szakmai egyeztetést folytat 

szükség esetén. 

Az adatvédelmi felelős tanácsadói és felügyeleti funkciót lát el; a személyes adatok kezeléséért 
a felelősség az Egyesület elnökét és az adatkezelésben részt vevő személyeket terheli. 

 A személyes adatkezelésben résztvevő személyek feladatai és kötelezettségei 

Az Egyesület nevében személyes adatot kezelő személy köteles feladatait kizárólag az 
Egyesület utasításai és a jelen Szabályzat szerint ellátni, és az adatkezelés során a 
legmagasabb szintű gondossággal eljárni. 

A személyes adatkezelésben részt vevő személy köteles: 
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1. a személyes adatokat a hatályos jogszabályoknak és a Szabályzatnak megfelelően 
kezelni; 

2. kizárólag a feladatai ellátásához szükséges adatokhoz hozzáférni („need-to-know” elv); 
3. gondoskodni a kezelt adatok biztonságos tárolásáról és kezeléséről, biztosítva, hogy 

illetéktelen személy ne férhessen hozzá; 
4. megakadályozni, hogy személyes adat jogosulatlan személyhez jusson vagy 

nyilvánosságra kerüljön; 
5. minden adatvédelmi megkeresést haladéktalanul továbbítani az adatvédelmi felelős 

részére; 
6. adatvédelmi kérdés esetén az adatvédelmi felelőstől iránymutatást kérni; 
7. az adatvédelmi szabálytalanságokat és adatvédelmi incidenseket haladéktalanul jelezni 

az elnök és az adatvédelmi felelős felé; 
8. a titoktartási kötelezettséget az Egyesülettel fennálló munkaviszony, megbízási 

jogviszony vagy bármely egyéb jogviszony megszűnését követően is fenntartani; 
9. a jogviszony megszűnésekor minden személyes adatot tartalmazó dokumentumot és 

adathordozót visszaadni, saját másolatot nem tarthat. 

A személyes adatok kezelése során tilos: 

• adatot jogosulatlanul megismerni, másolni vagy továbbítani; 
• személyes adatot magáncélra használni; 
• személyes adatot az Egyesület által nem jóváhagyott informatikai rendszerbe, 

felhőszolgáltatásba vagy mesterséges intelligencia rendszerbe feltölteni, továbbítani 
vagy ott kezelni; 

• különleges személyes adatot mesterséges intelligencia rendszerben kezelni az 
Egyesület előzetes írásbeli jóváhagyása és dokumentált kockázatértékelés hiányában; 

• saját eszközön engedély nélkül tárolni. 

7 Titoktartási kötelezettség 

A személyes adatok kezelésében részt vevő személyek kötelesek a jelen Szabályzatot és a 
hatályos jogszabályokat betartani, és a tudomásukra jutott személyes adatokat, valamint üzleti 
titkokat időbeli korlátozás nélkül bizalmasan kezelni. 

A személyes adatokba kizárólag a feladatellátáshoz szükséges mértékben lehet betekinteni 
(need-to-know elv). 

Személyes adat vagy üzleti titok jogosulatlan megismerése, felhasználása, nyilvánosságra 
hozatala vagy bármilyen formában történő visszaélésszerű kezelése tiltott és 
jogkövetkezményeket von maga után. 

Tilos személyes adatot vagy üzleti titkot saját vagy más személy javára, bármilyen közvetlen 
vagy közvetett előnyszerzés céljából, vagy az Adatkezelő érdekeit sértve felhasználni. 

8 Az Adatkezelő tájékoztatási kötelezettsége és intézkedései 
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Az Adatkezelő köteles a személyes adatok kezelésére vonatkozó információkat tömör, átlátható, 
könnyen hozzáférhető, világos és közérthető formában az érintett rendelkezésére bocsátani, és 
tájékoztatni őt a GDPR-ból fakadó jogairól és azok gyakorlásának módjáról. 

Az Adatkezelő az érintetti tájékoztatást attól függően teljesíti, hogy a személyes adatot 
közvetlenül az érintettől vagy más forrásból szerezte meg, a GDPR 13–14. cikkeinek 
megfelelően. 

 Rendelkezésre bocsátandó információk, ha a személyes adatokat az Érintettől 
gyűjtik 

Az Adatkezelő a személyes adatok felvételekor köteles az érintettet a GDPR 13. cikke szerinti 
információkról tájékoztatni, különösen az alábbiakról: 

1. az Adatkezelő és képviselője (ha van) kiléte és elérhetőségei; 
2. az adatvédelmi tisztviselő elérhetőségei, amennyiben kijelölésére sor került; 
3. az adatkezelés célja és jogalapja; 
4. jogos érdeken alapuló adatkezelés esetén az Adatkezelő vagy harmadik fél jogos 

érdekei; 
5. a személyes adatok címzettjei vagy címzett-kategóriái; 
6. harmadik országba vagy nemzetközi szervezet részére történő adattovábbítás esetén 

annak jogalapja, garanciái, valamint a kapcsolódó információk elérhetősége; 
7. az adatkezelés tervezett időtartama vagy annak meghatározási szempontjai; 
8. az érintetti jogok (hozzáférés, helyesbítés, törlés, korlátozás, tiltakozás, 

adathordozhatóság); 
9. hozzájárulás esetén a hozzájárulás bármikori visszavonásának joga és módja; 
10. panasz benyújtásának joga a felügyeleti hatósághoz; 
11. az adatszolgáltatás jogszabályi vagy szerződéses kötelezettsége, ennek hiányában az 

önkéntesség ténye, valamint a megtagadás következményei; 
12. automatizált döntéshozatal vagy profilalkotás esetén az alkalmazott logika lényege és 

annak várható hatásai. 

Ha az Adatkezelő a személyes adatokat a gyűjtés eredeti céljától eltérő célból kívánja kezelni, 
az érintettet a további adatkezelés megkezdése előtt tájékoztatni kell az új célról és a fenti 
információk megfelelő kiegészítéséről. 

Nem szükséges ismételten tájékoztatni az érintettet azon információkról, amelyekkel már 
rendelkezik. 

 Rendelkezésre bocsátandó információk, ha az adatokat nem az Érintettől szerezték 
meg 

Ha az Adatkezelő a személyes adatokat nem közvetlenül az érintettől szerzi meg, köteles az 
érintettet a GDPR 14. cikke szerinti információkról tájékoztatni, továbbá megjelölni a személyes 
adatok forrását és — ha alkalmazható — azt, hogy az adatok nyilvánosan hozzáférhető forrásból 
származnak. 

A tájékoztatást az alábbi határidők valamelyikéig kell megadni: 
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• legkésőbb egy hónapon belül az adatok megszerzésétől számítva; vagy 
• az érintettel való első kapcsolatfelvételkor, ha az adatok az érintkezéshez 

kapcsolódnak; vagy 
• legkésőbb az első adattovábbításkor, ha az adatok harmadik személy részére 

továbbításra kerülnek. 

A tájékoztatási kötelezettség nem áll fenn, ha: 

• az érintett már rendelkezik az információkkal; 
• a tájékoztatás lehetetlen vagy aránytalanul nagy erőfeszítést igényelne, és az 

adatkezelés közérdekű archív célból, tudományos vagy történelmi kutatási, illetve 
statisztikai célból történik, megfelelő garanciák mellett; 

• az adat megszerzését vagy továbbítását jogszabály írja elő, és az érintett védelmére 
megfelelő garanciákat tartalmaz; 

• az adatot jogszabályi vagy hivatásbeli titoktartás védi (pl. jogi titok), amely miatt az nem 
fedhető fel. 

A tájékoztatási kötelezettség alóli mentesülés esetén az Adatkezelő — lehetőség szerint — 
megfelelő alternatív intézkedéseket alkalmaz az érintett jogainak védelmére (pl. általános 
tájékoztatás nyilvános elérhetővé tétele). 

9 Az Érintett jogai 

Az érintett jogosult kérelmezni az Adatkezelőtől a rá vonatkozó személyes adatokhoz való 
hozzáférést, azok helyesbítését, törlését, kezelésének korlátozását, valamint tiltakozhat a 
személyes adatok kezelése ellen. Az érintett jogosult továbbá az adathordozhatósághoz és a 
jogorvoslathoz való jog gyakorlására. 

Az Adatkezelő köteles az érintettet a GDPR-ban és a jelen Szabályzatban foglaltak szerint 
tájékoztatni az érintetti jogokról, valamint biztosítani, hogy az érintett kérelmét indokolatlan 
késedelem nélkül, de legkésőbb egy hónapon belül megválaszolja. 
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 A hozzáféréshez való jog  

Az érintett jogosult visszajelzést kapni arról, hogy az Adatkezelő kezeli-e a rá vonatkozó 
személyes adatokat. Amennyiben igen, jogosult hozzáférést kapni a személyes adatokhoz, 
valamint az alábbi információkhoz: 

1. az adatkezelés céljai; 
2. a kezelt személyes adatok kategóriái; 
3. azon címzettek kategóriái, akik vagy amelyek részére az adatok továbbításra kerültek 

vagy továbbításra kerülnek, ideértve harmadik országokba vagy nemzetközi 
szervezethez irányuló adattovábbítást, továbbá az alkalmazott garanciákra vonatkozó 
információk; 

4. az adatkezelés tervezett időtartama, vagy annak meghatározására szolgáló 
szempontok; 

5. az érintettet megillető jogok (helyesbítés, törlés, korlátozás, tiltakozás, 
adathordozhatóság); 

6. panasz benyújtásának joga a felügyeleti hatósághoz; 
7. az adatok forrása, amennyiben azokat nem az érintett bocsátotta rendelkezésre; 
8. automatizált döntéshozatal, ideértve a profilalkotást is, valamint az alkalmazott logika és 

a várható következmények ismertetése, amennyiben ilyen adatkezelés történik. 

Ha az érintett elektronikus úton nyújtja be kérelmét, a tájékoztatást elektronikus formában kell 
megadni, kivéve, ha az érintett másként kéri. 

Az Adatkezelő jogosult az érintett kérelmének pontosítását kérni annak érdekében, hogy 
egyértelmű legyen, mely adatokra és adatkezelési tevékenységekre irányul a kérelem. 
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Amennyiben a hozzáférés biztosítása más személyek jogait vagy szabadságait – különösen 
üzleti titkot vagy szellemi tulajdont – sértene, az Adatkezelő a teljesítést szükséges és arányos 
mértékben korlátozhatja, vagy a kérelem teljesítését megtagadhatja, az erről szóló indokolással 
együtt. 

Az első másolat rendelkezésre bocsátása díjmentes. Az érintett által kért további másolatokért 
az Adatkezelő az adminisztratív költségekkel arányos, észszerű díjat számíthat fel. 

Amennyiben az Adatkezelő nem kezel személyes adatot az érintettre vonatkozóan, erről is 
köteles az érintettet tájékoztatni. 

 A visszavonás joga 

Az érintett jogosult arra, hogy a hozzájárulását bármikor, indokolás és feltételek nélkül 
visszavonja. A hozzájárulás visszavonása nem érinti a visszavonás előtti, hozzájáruláson 
alapuló adatkezelés jogszerűségét. 

Az Egyesület a hozzájárulás visszavonását ugyanolyan egyszerű módon biztosítja, mint 
annak megadását, különösen az alábbi csatornákon: 

• elektronikus levélben az Egyesület hivatalos elérhetőségére; 
• az Egyesület honlapján keresztül, amennyiben az adatkezelés ott történt; 
• személyesen az Egyesület elérhetőségén. 

Az Egyesület a hozzájárulás visszavonását indokolatlan késedelem nélkül rögzíti az érintetti 
megkeresések nyilvántartásában, és az érintettet a megtett intézkedésekről visszaigazolással 
értesíti. 

A hozzájárulás megadását megelőzően az Egyesület az érintettet egyértelműen és 
közérthetően tájékoztatja a visszavonás jogáról. 

 A helyesbítéshez való jog 

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Egyesület indokolatlan késedelem nélkül helyesbítse 
a rá vonatkozó pontatlan személyes adatokat, illetve a hiányos személyes adatokat kiegészítse. 

A helyesbítéshez vagy kiegészítéshez kapcsolódó jog gyakorlása során az érintett köteles 
megjelölni a pontatlan vagy hiányos adatokat, és a rendelkezésére álló információk szerint 
megadni a pontos adatot. Az Egyesület indokolt esetben jogosult az érintettet felhívni a 
pontosítás megfelelő igazolására, különösen akkor, ha a módosítás jogi vagy pénzügyi 
következménnyel járhat. 

Az Egyesület a kérelem kézhezvételét követően a helyesbítést vagy kiegészítést indokolatlan 
késedelem nélkül, de legkésőbb a kérelem kézhezvételétől számított egy hónapon belül 
elvégzi, és az érintettet erről visszaigazolással tájékoztatja. 
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Amennyiben a helyesbítés az Egyesület által korábban továbbított adatokat érinti, az Egyesület 
– amennyiben ez nem lehetetlen vagy nem igényel aránytalan erőfeszítést – haladéktalanul 
értesíti az érintett adatokat korábban megkapó címzetteket. Az érintett kérésére az Egyesület 
tájékoztatást ad e címzettek köréről. 

 A törléshez való jog („az elfeledtetéshez való jog”) 

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Egyesület a rá vonatkozó személyes adatokat 
indokolatlan késedelem nélkül, de legkésőbb a kérelem kézhezvételétől számított egy 
hónapon belül törölje, amennyiben a GDPR 17. cikkében meghatározott feltételek valamelyike 
fennáll. 

A törlés különösen akkor kérhető, ha: 

• az adatkezelés célja megszűnt vagy az adatkezeléshez nincs többé jogalap; 

• az adatkezelés hozzájáruláson alapult és az érintett a hozzájárulását visszavonta; 

• az érintett jogos érdeken alapuló adatkezelés ellen tiltakozott és nincs azt felülíró 
kényszerítő ok; 

• az adatkezelés közvetlen üzletszerzéshez kapcsolódik és az érintett tiltakozik; 

• az adatkezelés jogellenes; 

• jogszabály kötelezővé teszi az adat törlését; 

• az adatgyűjtés gyermekeknek nyújtott információs társadalmi szolgáltatással 
összefüggésben történt. 

Az érintett a törlés iránti kérelmében köteles megjelölni a törölni kért adatot és a kérelem indokát. 

Az Egyesület a törlési kérelmet a kérelem beérkezésének rögzítését, az érintett azonosítását, a 
jogalap és a törlési kivételek vizsgálatát, a döntéshozatalt, a végrehajtást, az érintett értesítését, 
valamint a teljes folyamat dokumentálását magában foglaló belső eljárási rend szerint bírálja el, 
és a kérelmet indokolatlan késedelem nélkül, de legkésőbb a kérelem kézhezvételétől számított 
egy hónapon belül teljesíti. A törlés végrehajtását követően az érintettet a megadott 
elérhetőségén visszaigazolással értesíti. 

Amennyiben az Egyesület a személyes adatot korábban nyilvánosságra hozta, a törlés 
teljesítése során – az elérhető technológia és a megvalósítás költségeinek figyelembevételével 
– megteszi az észszerűen elvárható technikai és szervezési intézkedéseket annak érdekében, 
hogy a személyes adat további kezelői értesüljenek a törlési kérelemről. 

Az Egyesület a törlés teljesítését követően – amennyiben ez nem lehetetlen vagy nem igényel 
aránytalan erőfeszítést – értesíti azon címzetteket, akik a személyes adatokat korábban 
megkapták. Az érintett kérésére tájékoztatást kap e címzettek köréről. 

Az Egyesület nem köteles a törlési kérelem teljesítésére, amennyiben az adatkezelés 
szükséges: 

• jogi kötelezettség teljesítéséhez; 
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• jogi igények előterjesztéséhez, érvényesítéséhez vagy védelméhez; 

• közérdekből végzett feladat ellátásához; 

• közérdekű archiválás, tudományos, történelmi kutatás vagy statisztikai cél érdekében; 

• a véleménynyilvánítás és tájékozódás szabadságának gyakorlásához. 

Amennyiben az Egyesület a törlési kérelmet részben vagy egészben elutasítja, a döntést 
indokolással ellátva közli az érintettel, és egyidejűleg tájékoztatja az érintettet a jogorvoslati 
lehetőségeiről, különösen a felügyeleti hatósághoz fordulás és a bírósági jogérvényesítés 
jogáról. 

 Az adatkezelés korlátozásához való jog  

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Egyesület korlátozza a rá vonatkozó személyes 
adatok kezelését, ha a GDPR 18. cikkében meghatározott feltételek valamelyike fennáll, 
különösen, ha: 

• az érintett vitatja a személyes adatok pontosságát (a korlátozás arra az időtartamra 
vonatkozik, amíg az Egyesület ellenőrzi az adatok pontosságát); 

• az adatkezelés jogellenes, és az érintett az adatok törlését ellenzi, ehelyett azok 
korlátozását kéri; 

• az Egyesületnek már nincs szüksége az adatokra, de az érintett jogi igények 
előterjesztéséhez, érvényesítéséhez vagy védelméhez igényli azokat; 

• az érintett a GDPR 21. cikk (1) bekezdése alapján tiltakozott az adatkezelés ellen (a 
korlátozás arra az időtartamra vonatkozik, amíg megállapításra nem kerül, hogy az 
Egyesület jogos indokai elsőbbséget élveznek-e az érintett indokaival szemben). 

Korlátozás esetén az érintett személyes adatait a tárolás kivételével az Egyesület kizárólag az 
érintett hozzájárulásával, jogi igények előterjesztése, érvényesítése vagy védelme céljából, más 
természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy fontos közérdekből kezeli. 

Az Egyesület az adatkezelés korlátozásának feloldásáról az érintettet előzetesen tájékoztatja. 

Az Egyesület a korlátozásra irányuló kérelmet a kérelem beérkezésének rögzítését, az érintett 
azonosítását, a feltételek vizsgálatát, a döntéshozatalt, a végrehajtást, az érintett értesítését és 
a teljes folyamat dokumentálását magában foglaló belső eljárási rend szerint bírálja el, és a 
kérelmet indokolatlan késedelem nélkül, de legkésőbb a kérelem kézhezvételétől 
számított egy hónapon belül teljesíti. 

A korlátozás végrehajtását követően az Egyesület – amennyiben ez nem lehetetlen vagy nem 
igényel aránytalan erőfeszítést – értesíti azon címzetteket, akik a személyes adatokat korábban 
megkapták. Az érintett kérésére tájékoztatást kap e címzettek köréről. 

 A tiltakozáshoz való jog 

Az érintett jogosult arra, hogy bármikor, saját helyzetével kapcsolatos okból tiltakozzon 
személyes adatainak jogos érdeken alapuló kezelése ellen. 
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Tiltakozás esetén az Egyesület a személyes adatokat nem kezeli tovább, kivéve, ha bizonyítani 
tudja, hogy az adatkezelést olyan kényszerítő erejű jogos okok indokolják, amelyek elsőbbséget 
élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadságaival szemben, vagy amelyek jogi igények 
előterjesztéséhez, érvényesítéséhez vagy védelméhez kapcsolódnak. 

Az Egyesület az érintettet a tiltakozáshoz való jogáról legkésőbb az első kapcsolatfelvétel során 
egyértelműen, közérthetően és minden más információtól elkülönítve tájékoztatja. 

Az Egyesület a tiltakozásra irányuló kérelmet a kérelem beérkezésének rögzítését, az érintett 
azonosítását, a jogos érdek és az érintetti érdekek mérlegelését, a döntéshozatalt, a 
végrehajtást, az érintett értesítését, valamint a teljes folyamat dokumentálását magában foglaló 
belső eljárási rend szerint bírálja el, és a kérelmet indokolatlan késedelem nélkül, de 
legkésőbb a kérelem kézhezvételétől számított egy hónapon belül teljesíti. 

9.6.1 A tiltakozáshoz való jog közvetlen üzletszerzés esetén 

Amennyiben az érintett közvetlen üzletszerzés (direkt marketing) céljából történő adatkezelés 
ellen tiltakozik, az Egyesület a személyes adatokat e célból haladéktalanul megszünteti 
kezelni, és a továbbiakban ilyen célból az adatokat nem használja fel. Ebben az esetben 
mérlegelésre nincs lehetőség. 

9.6.2 Profilalkotás 

Az érintett tiltakozási joga kiterjed a jogos érdeken alapuló profilalkotásra is. 
Amennyiben a profilalkotás közvetlen üzletszerzéshez kapcsolódik, az érintett tiltakozása 
esetén az Egyesület a személyes adatokon alapuló profilalkotást haladéktalanul megszünteti. 

 Az adathordozhatósághoz való jog  

Az érintett jogosult arra, hogy a rá vonatkozó, az Egyesület által kezelt személyes adatokat 
tagolt, széles körben használt, géppel olvasható formátumban megkapja, valamint jogosult 
arra, hogy kérésére az Egyesület ezeket az adatokat – amennyiben technikailag megvalósítható 
– közvetlenül másik adatkezelő részére továbbítsa. 

Az adathordozhatósághoz való jog azon személyes adatok tekintetében gyakorolható, 
amelyeket az érintett az Egyesület rendelkezésére bocsátott, 
és amelyek kezelése az érintett hozzájárulásán vagy szerződés teljesítésén alapul, 
valamint az adatkezelés automatizált módon történik. 

Amennyiben az adathordozhatóság teljesítése mások jogait és szabadságait sértené, 
különösen az Egyesület vagy harmadik személyek üzleti titkait vagy szellemi tulajdonát, az 
Egyesület jogosult a kérelem teljesítését a szükséges mértékben korlátozni vagy a kérelmet 
elutasítani. 

Az adathordozhatósági kérelmet az Egyesület a kérelem beérkezésének rögzítését, az érintett 
azonosítását, a feltételek vizsgálatát, a döntéshozatalt, a végrehajtást, az érintett értesítését és 
a teljes folyamat dokumentálását magában foglaló belső eljárási rend szerint bírálja el, és a 
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kérelmet indokolatlan késedelem nélkül, de legkésőbb a kérelem kézhezvételétől 
számított egy hónapon belül teljesíti. 

Az adathordozhatóság teljesítése nem érinti az Egyesület adatkezelési jogosultságát: a 
személyes adatokat az Egyesület mindaddig kezeli, ameddig az adatkezelésnek megfelelő 
jogalapja és célja fennáll. 

 Automatizált döntéshozatal egyedi ügyekben, beleértve a profilalkotást 

Az Egyesületnél automatizált döntéshozatal minden olyan adatkezelési művelet, amelynek 
során a személyes adatok kizárólag automatizált módon kerülnek értékelésre, és az értékelés 
eredményeként az érintettre nézve joghatással járó vagy őt hasonlóan jelentős mértékben érintő 
döntés születik. 

Profilalkotás alatt az Egyesület a személyes adatok automatizált kezelésének azt a formáját érti, 
amelynek célja az érintett személyes jellemzőinek – különösen viselkedésének, 
érdeklődésének, preferenciáinak vagy egyéb tulajdonságainak – elemzése vagy előrejelzése. 

Amennyiben az Egyesület adatkezelése során automatizált döntéshozatal vagy profilalkotás 
történik, erről az érintettet a Tájékoztatóban kifejezetten tájékoztatni kell, megjelölve az 
alkalmazott logika lényegét, valamint az adatkezelés várható következményeit és jelentőségét 
az érintettre nézve. 

Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki rá olyan, kizárólag automatizált adatkezelésen 
alapuló döntés hatálya, amely rá nézve joghatással jár vagy őt hasonlóan jelentős mértékben 
érinti, kivéve, ha a döntés: 

• az érintettel kötött szerződés megkötéséhez vagy teljesítéséhez szükséges; 
• az Egyesületre alkalmazandó uniós vagy tagállami jog alapján megengedett; 
• vagy az érintett kifejezett hozzájárulásán alapul. 

Ezen esetekben az Egyesület köteles olyan megfelelő garanciákat biztosítani, amelyek lehetővé 
teszik az érintett számára, hogy emberi beavatkozást kérjen, álláspontját kifejezze, valamint a 
döntéssel szemben kifogást emeljen. 

Az automatizált döntéshozatal és a profilalkotás főszabály szerint nem alapulhat a személyes 
adatok különleges kategóriáin, kivéve, ha a GDPR 9. cikk (2) bekezdésében meghatározott 
feltételek fennállnak, és az érintett jogainak védelmét szolgáló megfelelő intézkedések 
megtörténtek. 

Az automatizált döntéshozatalra és a profilalkotásra vonatkozó kérelmeket az Egyesület a 
kérelem beérkezésének rögzítését, az érintett azonosítását, a feltételek vizsgálatát, a 
döntéshozatalt, a végrehajtást, az érintett értesítését és a teljes folyamat dokumentálását 
magában foglaló belső eljárási rend szerint bírálja el, és a kérelmeket indokolatlan késedelem 
nélkül, de legkésőbb a kérelem kézhezvételétől számított egy hónapon belül kezeli. 

 Jogorvoslathoz való jog 
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9.9.1 Panasztételhez való jog 

Az érintett jogosult panaszt előterjeszteni, amennyiben úgy ítéli meg, hogy az Egyesület a 
személyes adatainak kezelése során megsértette a mindenkor hatályos adatvédelmi 
jogszabályokat, így különösen a GDPR rendelkezéseit. 

Panasz benyújtása az Adatkezelőnél 

Az érintett panaszt nyújthat be közvetlenül az Egyesület adatvédelmi felelőséhez vagy írásban 
az Egyesület címére. 
A panasznak tartalmaznia kell legalább: 

• az érintett nevét és elérhetőségét; 
• a panasszal érintett adatkezelési esemény(ek) leírását; 
• az érintett jogainak sérelmére vonatkozó érvelést; 
• az esetleges bizonyítékokat. 

Az adatvédelmi felelős az érkezéstől számított 30 napon belül írásban válaszol a panaszra, 
tájékoztatva az érintettet a vizsgálat eredményéről és a hozott intézkedésekről vagy indokolt 
elutasítás esetén az indokolásról. 

Panasz benyújtása felügyeleti hatóságnál 

Amennyiben az érintett nem elégedett az Egyesület válaszával vagy úgy ítéli meg, hogy az 
adatkezelés jogsértő, panaszt nyújthat be a felügyeleti hatóságnál is. 
A felügyeleti hatóság elérhetőségei: 

A Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság Hatóság 
Honlap: http://naih.hu/ 
Cím: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11. 
Postacím: 1374 Budapest, Pf. 603. 
Telefon: +36-1-391-1400 
Fax: +36-1-391-1410 
E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu 
 

Az érintett jogosult panaszt tenni továbbá bármely más, különösen a szokásos tartózkodási 
helye, munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye szerinti uniós tagállamban működő 
felügyeleti hatóságnál. 

9.9.2 Felügyeleti hatóság határozatának bírósági felülvizsgálata, illetve egyéb jogorvoslati 
lehetőség 

Az érintett és az Egyesület jogosult hatékony bírósági jogorvoslatra a felügyeleti hatóság 
rájuk vonatkozó, jogilag kötelező erejű döntésével szemben, különösen akkor, ha a felügyeleti 
hatóság vizsgálati, korrekciós, szankciós vagy engedélyezési hatáskörében hozott döntést, 
illetve, ha az érintett által benyújtott panaszt elutasította vagy megalapozatlannak minősítette. 

http://naih.hu/
mailto:ugyfelszolgalat@naih.hu
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Az érintettet akkor is megilleti a bírósági jogorvoslat joga, ha a GDPR 55. vagy 56. cikke alapján 
illetékes felügyeleti hatóság a panasszal nem foglalkozik, vagy a panasz benyújtásától számított 
három hónapon belül nem tájékoztatja az érintettet az eljárás állásáról vagy annak 
eredményéről. 

A felügyeleti hatóság jogilag nem kötelező erejű intézkedéseivel – így különösen a hatóság által 
adott véleményekkel vagy tanácsokkal – szemben bírósági jogorvoslat nem vehető igénybe. 

A felügyeleti hatóság döntésével szembeni eljárást a felügyeleti hatóság székhelye szerinti 
tagállam bírósága előtt kell megindítani. 

9.9.3 A bírósághoz fordulás joga (keresetindítási jog) 

Az érintett – a panasztételhez való jogától függetlenül – jogosult bírósághoz fordulni, ha 
megítélése szerint az Egyesület a személyes adatai kezelése során megsértette az adatvédelmi 
jogszabályokat, különösen a GDPR rendelkezéseit. 

Az Egyesület belföldi tevékenységi hellyel rendelkező adatkezelőként magyar bíróság előtt 
perelhető. 
Az érintett a pert a hatályos jogszabályok alapján – így különösen az Info tv. 23. § (3) bekezdése 
szerint – a lakóhelye vagy tartózkodási helye szerinti törvényszék előtt is megindíthatja. 

Amennyiben az érintett szokásos tartózkodási helye az Európai Unió más tagállamában 
található, a pert jogosult e tagállam hatáskörrel és illetékességgel rendelkező bírósága előtt is 
megindítani, mivel az Egyesület nem minősül közhatalmi jogosítványt gyakorló szervnek. 

9.9.4 Egyéb igényérvényesítési lehetőség 

Az érintett jogosult arra, hogy a panasz benyújtásával, a felügyeleti hatóság határozatának 
bírósági felülvizsgálatával, a bírósági keresetindítással, valamint a kártérítési igény 
érvényesítésével kapcsolatos jogait meghatalmazás útján olyan nonprofit jellegű szervezetre 
vagy egyesületre ruházza, amelyet valamely uniós tagállam joga szerint hoztak létre, és 
amelynek alapszabályban rögzített célja az érintettek adatvédelmi jogainak és szabadságainak 
védelme. 

9.9.5 Kártérítéshez, sérelem díjhoz való jog 

Az érintett jogosult kártérítésre és – nem vagyoni kár esetén – sérelemdíjra, ha a személyes 
adatainak kezelése során az Egyesület vagy az általa megbízott adatfeldolgozó megsértette az 
adatvédelmi jogszabályokat, és e jogsértés következtében az érintettet vagyoni vagy nem 
vagyoni kár érte. 

Az Egyesület mentesül a felelősség alól, ha bizonyítja, hogy a kárt előidéző esemény 
tekintetében semmilyen módon nem felelős. 

Az érintett a kártérítési és sérelemdíj iránti igényét a hatáskörrel és illetékességgel rendelkező 
bíróság előtt érvényesítheti. 
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10 Eljárási szabályok 

Az Egyesület az érintetti jogok gyakorlása során a GDPR, valamint a jelen Szabályzat 
rendelkezései szerint jár el. A jelen fejezetben meghatározott eljárási szabályok célja az érintetti 
kérelmek egységes, átlátható és ellenőrizhető kezelése. Kérelem elbírálása, bejelentések, 
panaszok kezelése 

Az érintett kérelmeit, bejelentéseit és panaszait (a továbbiakban együtt: kérelem) az Egyesület 
haladéktalanul továbbítja az adatvédelmi felelős részére. 

A kérelem benyújtható: 

• elektronikus levélben; 
• írásban; 
• személyesen vagy szóban. 

Elektronikus benyújtás esetén az Egyesület a választ – az érintett eltérő kérése hiányában – 
elektronikus úton adja meg. Szóbeli tájékoztatás csak akkor adható, ha az érintett 
személyazonossága megfelelő módon igazolt. 

Az érintett a kérelmében köteles megjelölni az érintett személyes adatokat és az igényelt 
intézkedést. 

Az Egyesület a kérelmet indokolatlan késedelem nélkül, de legkésőbb a kézhezvételtől 
számított egy hónapon belül elbírálja. Szükség esetén a határidő további két hónappal 
meghosszabbítható, amelyről az érintettet egy hónapon belül tájékoztatni kell. 

A megalapozott kérelmet az Egyesület a határidőn belül végrehajtja, és az érintettet írásban 
tájékoztatja az intézkedés megtörténtéről. 

Amennyiben az Egyesület a kérelem alapján nem tesz intézkedést, erről az érintettet legkésőbb 
egy hónapon belül indoklással együtt tájékoztatja, valamint tájékoztatja a panasztételi és 
bírósági jogorvoslati lehetőségeiről. 

 A tájékoztatás és az intézkedés díjazása  

Az érintetti jogok gyakorlása során nyújtott tájékoztatás és intézkedés főszabály szerint 
díjmentes. 

Ha a kérelem egyértelműen megalapozatlan vagy túlzó (különösen ismétlődő jellege miatt), az 
Egyesület jogosult: 

• észszerű díjat felszámítani, vagy 
• a kérelem teljesítését megtagadni. 

A megalapozatlanság vagy túlzó jelleg bizonyítása az Egyesületet terheli. 
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 Kérelmező személyazonosságának vizsgálata 

Amennyiben az Egyesületnek megalapozott kétsége merül fel a kérelmező 
személyazonosságával kapcsolatban, jogosult további információkat kérni az azonosítás 
megerősítéséhez. 

Ha az adatkezelési cél nem teszi szükségessé az érintett azonosítását, az Egyesület nem 
köteles további adatokat kezelni az érintett beazonosítása érdekében. 

Amennyiben az Egyesület nem tudja az érintettet azonosítani, az érintetti jogok nem 
gyakorolhatók mindaddig, amíg az érintett az azonosításhoz szükséges adatokat nem 
szolgáltatja. Erről az érintettet minden esetben tájékoztatni kell. 

11 Közérdekből nyilvános adatok megismerésére vonatkozó igények kezelése 

Közérdekből nyilvános adatok megismerésére irányuló igényt bárki benyújthat szóban, írásban 
vagy elektronikus úton, az igénylő nevének és elérhetőségének megjelölésével. Amennyiben az 
igény nem egyértelmű, az Egyesület az igénylőt felhívja legfeljebb 15 napos határidő tűzésével 
annak pontosítására. A pontosításra való felhívás megtételétől az erre adott válasznak az 
Adatkezelőhöz való beérkezéséig terjedő időtartam az adatigénylés teljesítésére rendelkezésre 
álló határidőbe nem számít bele. 

 Határidők és teljesítés 

Az Egyesület az igényt a beérkezést követően indokolatlan késedelem nélkül, de legkésőbb 
15 napon belül teljesíti. 

A határidő egy alkalommal további 15 nappal meghosszabbítható, ha az igény: 

• jelentős terjedelmű adatra vonatkozik, 

• nagy számú adatot érint, vagy 

• teljesítése aránytalan munkaerő-ráfordítást igényel. 

A hosszabbításról az igénylőt az eredeti határidőn belül tájékoztatni kell. 

 Teljesítés módja és anonimizálás 

Az adatokat közérthető formában, az igénylő által kért technikai módon kell teljesíteni, ha ez az 
Egyesület számára nem okoz aránytalan nehézséget. 

Ha a kért adat már nyilvános forrásban elérhető, az igény teljesíthető a forrás megjelölésével. 

A meg nem ismerhető adatokat (különösen személyes adatokat és védett ismereteket) 
felismerhetetlenné kell tenni. 

 Költségtérítés 
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Az Egyesület az igénylőt 15 napon belül tájékoztatja az esetlegesen felmerülő költségekről. 

A költségtérítés alapja különösen: 

• adathordozó költsége; 
• kézbesítés költsége; 
• aránytalan munkaerő-ráfordítás költsége. 

Az igénylőnek 30 napon belül nyilatkoznia kell, hogy fenntartja-e igényét. 
A nyilatkozatig a teljesítési határidő nyugszik. 

 Megtagadás esetei 

Az Egyesület az igény teljesítését megtagadhatja különösen, ha: 

• az igény azonos adatkörre egy éven belül már teljesült, feltéve, hogy az azonos 
adatkörbe tartozó adatokban változás nem állt be; 

• az igénylő nem azonosítható; 
• az adat szerzői jogi védelem alatt áll (ilyenkor betekintést biztosít). 

 Elutasítás és jogorvoslat 

Elutasítás esetén az Egyesület az igénylőt 15 napon belül írásban vagy elektronikus úton 
tájékoztatja az indokokról és a jogorvoslati lehetőségekről. 

Az elutasított igényekről az Egyesület nyilvántartást vezet, és az adatokat évente január 31-ig 
továbbítja a Hatóság részére. 

Az igénylő Hatósághoz és bírósághoz fordulhat. A perindítás határideje 30 nap. 
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12 Adatvédelmi incidens 

Az Egyesület adatvédelmi incidens észlelése vagy gyanúja esetén azonnali, dokumentált és 
összehangolt intézkedéseket tesz az érintettek jogainak védelme és a károk minimalizálása 
érdekében.  

 Bejelentés a felügyeleti hatósághoz 

Adatvédelmi incidens észlelése esetén az érintett munkatárs haladéktalanul értesíti az Elnököt 
és az adatvédelmi felelőst. 

Az Egyesület az adatvédelmi incidenst a tudomásszerzéstől számított indokolatlan késedelem 
nélkül, de legkésőbb 72 órán belül bejelenti a felügyeleti hatóságnak, amennyiben az incidens 
valószínűsíthetően kockázattal jár az érintettek jogaira és szabadságaira nézve. 

A bejelentés legalább az alábbiakat tartalmazza: 

• az incidens jellege; 
• az érintettek és az érintett adatok köre és hozzávetőleges száma; 
• kapcsolattartó adatai; 
• várható következmények; 
• megtett és tervezett intézkedések. 
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A kockázat fennállását az Egyesület objektív kockázatelemzés alapján állapítja meg. 

Amennyiben a teljes információ nem áll rendelkezésre, a bejelentés részletekben történik. 

 Az Érintett tájékoztatása 

Ha az incidens valószínűsíthetően magas kockázattal jár, az Egyesület az érintetteket 
indokolatlan késedelem nélkül tájékoztatja. 

A tájékoztatás tartalmazza: 

• az incidens lényegét; 

• a kapcsolattartó elérhetőségét; 

• várható következményeket; 

• megtett intézkedéseket és javasolt óvintézkedéseket. 

A tájékoztatás mellőzhető, ha: 

• az adatok megfelelően titkosítottak voltak; 

• a kockázat utólag megszűnt; 

• a tájékoztatás aránytalan nehézséget jelentene (ilyenkor nyilvános közlés szükséges). 

13 Adatkezelési nyilvántartások 

Az Egyesület az adatkezelési tevékenységeiről, az adatvédelmi incidensekről és az érintetti 
joggyakorlásról olyan naprakész, ellenőrizhető és visszakereshető nyilvántartásokat vezet, 
amelyek biztosítják az elszámoltathatóság elvének érvényesülését. 

 Adatkezelési tevékenységek nyilvántartása 

Az Egyesület a GDPR 30. cikkének megfelelően írásban – ideértve az elektronikus formát is – 
nyilvántartást vezet minden adatkezelési tevékenységéről. 

A nyilvántartás különösen tartalmazza: 

• az Egyesület és képviselőinek elérhetőségeit; 
• az adatkezelések céljait; 
• az érintettek és a kezelt adatok kategóriáit; 
• a címzettek és adattovábbítások körét; 
• a megőrzési határidőket; 
• az alkalmazott technikai és szervezési intézkedések összefoglalását. 

A nyilvántartás vezetését és folyamatos karbantartását az adatvédelmi felelős koordinálja. 
A nyilvántartás a felügyeleti hatóság részére kérésre hozzáférhető. 
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 Adatvédelmi incidensek nyilvántartása 

Az Egyesület minden adatvédelmi incidensről külön nyilvántartást vezet a GDPR 33. cikk (5) 
bekezdése szerint. 

A nyilvántartás tartalmazza: 

• az incidens tényállását és körülményeit; 
• az érintettek és adatok körét; 
• a hatásokat és kockázatelemzést; 
• a megtett intézkedéseket és döntések indokait. 

Az incidensek kivizsgálását, dokumentálását és a nyilvántartás vezetését az adatvédelmi felelős 
végzi. 

 Érintetti jogok nyilvántartása 

Az Egyesület az érintetti jogok gyakorlásáról külön nyilvántartást vezet, amely tartalmazza: 

• a megkeresés beérkezésének idejét és módját; 
• a megkeresést rögzítő személy nevét; 
• a kérelem tárgyát; 
• az adatvédelmi felelős részére történő továbbítás idejét; 
• a bevont szervezeti egységeket; 
• a teljesítés idejét; 
• az érintett részére küldött válasz dátumát; 
• a teljesítési határidők betartásának igazolását. 

A nyilvántartások vezetése és felügyelete az adatvédelmi felelős feladata. 

14 Érdekmérlegelés 

Amennyiben az Egyesület a személyes adatokat a GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja szerinti 
jogos érdek jogalapjára alapozva kezeli, az adatkezelés megkezdése előtt kötelező 
érdekmérlegelési tesztet készít. 

Az érdekmérlegelés célja annak dokumentált igazolása, hogy az Egyesület jogos érdeke 
arányos módon érvényesül, és nem élvez elsőbbséget az érintettek alapvető jogai és 
szabadságai felett. 

Az érdekmérlegelési teszt különösen az alábbiakat tartalmazza: 

• az érintett adatkezelési cél és a jogos érdek pontos meghatározását; 
• az adatkezelés szükségességének és arányosságának vizsgálatát; 
• az érintettek jogaira és szabadságaira gyakorolt hatás elemzését; 
• az alkalmazott kockázatcsökkentő intézkedések bemutatását; 
• a végső mérlegelési döntést és annak indokolását. 
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Az érdekmérlegelési tesztet az adatkezelési nyilvántartáshoz csatolni kell, és azt a teljes 
adatkezelési időtartam alatt meg kell őrizni. 

Az érdekmérlegelési teszt elkészítését és felülvizsgálatát az adatvédelmi felelős szakmailag 
támogatja, és annak megfelelőségét rendszeresen ellenőrzi. 

15 Adatvédelmi hatásvizsgálat 

Amennyiben az Egyesület tervezett adatkezelése – különösen új technológia alkalmazása 
esetén – jellegére, hatókörére, körülményeire és céljaira tekintettel valószínűsíthetően magas 
kockázattal jár a természetes személyek jogaira és szabadságaira nézve, az adatkezelés 
megkezdése előtt kötelező adatvédelmi hatásvizsgálatot (DPIA) kell lefolytatni. 

Egymáshoz hasonló, azonos kockázatprofilú adatkezelések egy közös hatásvizsgálat keretében 
is értékelhetők. 

A DPIA elkészítésébe az adatvédelmi felelőst kötelező bevonni. 

 A hatásvizsgálat tartalma 

A hatásvizsgálat legalább az alábbiakat tartalmazza: 

• a tervezett adatkezelési műveletek részletes leírását és célját; 
• a szükségesség és arányosság vizsgálatát; 
• az érintettek jogaira és szabadságaira jelentett kockázatok elemzését; 
• a kockázatkezelő és megelőző intézkedéseket; 
• az alkalmazott garanciákat és biztonsági intézkedéseket. 

 Kötelező DPIA-esetek 

Hatásvizsgálat különösen kötelező: 

• automatizált döntéshozatal és profilalkotás esetén; 
• különleges adatok vagy büntetőjogi adatok nagymértékű kezelésénél; 
• nyilvános helyek módszeres megfigyelésekor; 
• a NAIH által közzétett DPIA-köteles adatkezelések esetén. 

 Felülvizsgálat és hatósági konzultáció 

Az Egyesület a DPIA-t rendszeresen felülvizsgálja, különösen akkor, ha az adatkezelési 
kockázat megváltozik. 

Ha a DPIA szerint az adatkezelés a kockázatcsökkentő intézkedések ellenére is magas 
kockázatú marad, az Egyesület az adatkezelés megkezdése előtt köteles a NAIH-hal 
konzultálni. 

16 Közös adatkezelés, adatfeldolgozás, adattovábbítás 
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 Közös adatkezelés 

Ha az adatkezelés céljait és eszközeit az Egyesület más adatkezelővel közösen határozza meg, 
a felek közös adatkezelőnek minősülnek. 

Ebben az esetben az Egyesület a másik adatkezelővel írásbeli megállapodást köt, amely 
átlátható módon rögzíti: 

• a felek felelősségi köreit; 
• az érintetti jogok biztosításának módját; 
• a tájékoztatási kötelezettségek teljesítését; 
• az érintettek számára kijelölt kapcsolattartót. 

A megállapodás lényegi tartalmát az érintettek rendelkezésére kell bocsátani. 
Az érintett a megállapodástól függetlenül bármelyik adatkezelővel szemben gyakorolhatja 
jogait. 

 Az adatok feldolgozása 

Az Egyesület kizárólag olyan adatfeldolgozót vehet igénybe, amely megfelelő technikai és 
szervezési garanciákat nyújt a GDPR követelményeinek teljesítésére. 

Az adatfeldolgozás feltételeit írásbeli szerződés rögzíti, amely legalább tartalmazza: 

• az adatfeldolgozás tárgyát és célját; 

• a kezelt adatok körét; 

• a titoktartási és adatvédelmi kötelezettségeket; 

• a felelősségi szabályokat; 

• az auditálás és ellenőrzés jogát. 

Az adatfeldolgozó: 

• csak az Egyesület írásbeli utasításai alapján járhat el; 

• további adatfeldolgozót csak előzetes írásbeli engedéllyel vehet igénybe; 

• köteles minden adatvédelmi információt rendelkezésre bocsátani; 

• köteles az auditokat tűrni és támogatni. 

A szerződés megszűnésekor az adatfeldolgozó az adatokat visszaszolgáltatja, másolatait 
visszavonhatatlanul törli, és erről írásban nyilatkozik. 

 Adattovábbítás 

Az Egyesület személyes adatot kizárólag meghatározott, jogszerű célból továbbít. 

Adattovábbítás csak: 
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• az Európai Unión belüli címzettnek, vagy 
• olyan harmadik félnek történhet, amely megfelelő adatvédelmi garanciákat nyújt. 

Harmadik országba történő adattovábbítás kizárólag a GDPR V. fejezetében meghatározott 
feltételek mellett történhet. 

17 Az adatkezelés biztonsága 

 Az adatok felhasználása 

Az Egyesület által kezelt személyes adatok kizárólag a GDPR, az egyéb vonatkozó 
jogszabályok, valamint az Egyesület Tájékoztatójában meghatározott célokkal összhangban 
használhatók fel. A személyes adatok minden egyes felhasználása esetén biztosítani kell, hogy 
az adott adatkezelési művelet jogalappal, meghatározott céllal és dokumentált módon történjen. 

A személyes adatok felhasználása során az Egyesület köteles biztosítani, hogy az adatkezelés 
kizárólag az arra jogosult személyek által, a feladataik ellátásához szükséges mértékben 
történjen. 

Számítástechnikai rendszerek, informatikai alkalmazások és folyamatok tesztelése, 
felhasználók betanítása, oktatás, demonstráció vagy fejlesztési cél érdekében valós személyes 
adat nem használható fel. Ilyen célra kizárólag anonimizált vagy mesterségesen előállított 
tesztadat alkalmazható. 

Az Egyesület által kezelt személyes adatok nyilvánosságra hozatala tilos, kivéve, ha azt 
jogszabály kifejezetten előírja vagy az érintett ehhez előzetesen, dokumentált módon 
hozzájárult. 

 Az adatok törlése, helyesbítése, zárolása 

A személyes adatokat az Egyesület köteles törölni – papíralapú nyilvántartás esetén 
megsemmisíteni – amennyiben: 

a) az adatkezelés célja megszűnt, vagy a jogszabályban, illetve az Egyesület belső 
szabályzataiban meghatározott megőrzési idő letelt; 

b) az adatkezelés jogellenessége megállapításra került; 

c) az érintett a hozzájárulását visszavonta, és az adatkezelésnek nincs további jogalapja. 

A törlés helyett az Egyesület zárolja a személyes adatot, ha azt az érintett kéri, vagy ha a törlés 
az Egyesület vagy harmadik személy jogos érdekét sértené, különösen jogi igények 
érvényesítése, védelme vagy kötelezettségek teljesítése érdekében. 

Amennyiben az érintett bejelentése vagy az Egyesület saját észlelése alapján személyes adat 
pontatlannak vagy hiányosnak minősül, az Egyesület köteles a személyes adatot indokolatlan 
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késedelem nélkül helyesbíteni. Ha a hibás adat nem helyesbíthető, az adatot törölni vagy – a 
körülmények függvényében – zárolni kell. 

A törlési, helyesbítési és zárolási műveleteket az Egyesület dokumentálja, biztosítva azok 
visszakereshetőségét. Az érintettet az elvégzett intézkedésről az általa erre a célra megadott 
elérhetőségen tájékoztatni kell. 

 Az adatok tárolása, az adathordozók megsemmisítése 

Az Egyesület a személyes adatokat oly módon köteles tárolni, hogy azokhoz kizárólag az arra 
jogosult személyek férhessenek hozzá, és az adatokhoz való hozzáférés minden esetben 
ellenőrizhető és visszakövethető legyen. 

Papíralapú adathordozók esetén az Egyesület a személyes adatokat zárt, kulccsal vagy egyéb 
biztonsági eszközzel védett helyiségben vagy szekrényben tárolja, a hozzáférést pedig 
nyilvántartott jogosultsági rend szerint biztosítja. 

Elektronikus formában kezelt személyes adatok esetén az Egyesület kötelezően 
jogosultságkezelési rendszert alkalmaz, amely biztosítja, hogy az adatokhoz csak az adott 
feladat ellátásához szükséges személyek férjenek hozzá, és a hozzáférések rendszeresen 
felülvizsgálatra kerüljenek. 

Az Egyesület a személyes adatok elektronikus tárolását olyan technikai megoldásokkal valósítja 
meg, amelyek garantálják, hogy a törölt adatok visszaállítása észszerű eszközökkel ne legyen 
lehetséges. 

A papíralapú adathordozók megsemmisítése kizárólag iratmegsemmisítő berendezéssel vagy 
erre szakosodott, szerződésben vállalt adatvédelmi kötelezettségekkel rendelkező szolgáltató 
útján történhet. A megsemmisítési folyamat minden esetben dokumentálásra kerül. 

Az Egyesület az elektronikus és fizikai adathordozók selejtezését és megsemmisítését 
dokumentált eljárásrend szerint végzi, biztosítva az adatkezelés teljes életciklusának 
ellenőrizhetőségét. 

 Hatósági adatszolgáltatás 

Amennyiben az Egyesülethez bármely hatóságtól, bíróságtól vagy más hivatalos szervtől 
személyes adatra vonatkozó adatszolgáltatási kérelem érkezik, annak teljesíthetőségéről és az 
adatszolgáltatás módjáról minden esetben előzetesen egyeztetni kell az adatvédelmi 
felelőssel. 

Az adatszolgáltatás kizárólag akkor teljesíthető, ha annak jogalapja, jogszabályi felhatalmazása 
és terjedelme egyértelműen megállapítható. Az adatszolgáltatás során kizárólag a kérelem 
teljesítéséhez szükséges adatok adhatók át, az adattakarékosság elvének megfelelően. 

Az adatszolgáltatás minden esetben dokumentálásra kerül, különös tekintettel: 



 

Adatkezelési Szabályzat 

(Kiadás dátuma: 2026. július 4.) 
47 oldal 

 

 

40 

 

• a megkereső szerv megnevezésére; 
• a megkeresés jogalapjára; 
• az átadott adatok körére; 
• az adatszolgáltatás időpontjára és módjára. 

Az Egyesület gondoskodik arról, hogy az adatszolgáltatás biztonságos csatornán, megfelelő 
technikai védelemmel történjen, és az adatokhoz illetéktelen személy ne férhessen hozzá. 

 Az adatkezelési folyamatok megváltoztatása, új adatkezelési folyamat bevezetése 

Az Egyesület minden adatkezelési folyamat megváltoztatása, valamint új adatkezelési folyamat 
bevezetése előtt köteles előzetesen egyeztetni az adatvédelmi felelőssel, és az adatkezelési 
döntéseket az adatvédelmi és információbiztonsági kockázatok figyelembevételével meghozni. 

Az adatvédelmi felelős a folyamat kialakításában véleményezési és ellenőrzési jogkörrel vesz 
részt, különös tekintettel: 

• a jogalap és adatkezelési cél megfelelőségére; 
• az érintetti jogokra gyakorolt hatásra; 
• a szükséges technikai és szervezési intézkedések meghatározására; 
• annak megítélésére, hogy szükséges-e adatvédelmi hatásvizsgálat elvégzése. 

Új vagy módosított adatkezelési folyamat kizárólag akkor vezethető be, ha az megfelel az uniós 
és a hazai adatvédelmi jogszabályoknak, valamint az Egyesület belső szabályzatainak. 

A bevezetett változtatásokat az Egyesület köteles az adatkezelési nyilvántartásban 
haladéktalanul átvezetni, és szükség esetén a Tájékoztatót ennek megfelelően módosítani, 
illetve új Tájékoztatót készíteni. 

 Információbiztonsági alapelvek 

Az Egyesület a személyes adatok védelmét az integritás, bizalmasság és rendelkezésre állás 
elveinek megfelelően biztosítja. 

Az információbiztonsági rendszer célja, hogy megakadályozza: 

• jogosulatlan hozzáférést; 
• adatvesztést, adatmegsemmisülést; 
• adatmódosítást; 
• adatszivárgást; 
• működéskiesést. 

Az információbiztonságért végső felelősséggel az Elnök tartozik, operatív végrehajtásért az 
adatvédelmi felelős és az informatikai működést támogató személyek. 

 Hozzáférés-kezelés 
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(i) Személyes adathoz kizárólag az férhet hozzá: 

• akinek munkaköri feladata ezt szükségessé teszi; 

• és akit az Elnök erre feljogosított. 

(ii) A hozzáférések: 

• egyénileg azonosíthatók; 

• naplózottak; 

• rendszeresen felülvizsgáltak. 

(iii) Kilépés, megbízás megszűnése esetén: 

• minden hozzáférést azonnal vissza kell vonni; 

• adathordozókat, dokumentumokat vissza kell szolgáltatni. 

 Jelszó- és azonosítási szabályok 

(i) Jelszóval védett rendszerek 

Jelszavas védelem szükséges az alábbiakhoz: 

• munkaállomások és mobileszközök; 

• e-mail fiókok; 

• vállalatirányítási, adatkezelési és dokumentumkezelő rendszerek; 

• felhőszolgáltatások; 

• VPN és távoli hozzáférési megoldások; 

• belső admin felületek. 

(ii) Jelszó létrehozásának szabályai 

Minden jelszónak meg kell felelnie az alábbi kritériumoknak: 

• Minimum 12 karakter hosszú; 

• Tartalmazzon kis- és nagybetűt, számot és speciális karaktert; 

• Ne tartalmazzon: 

o felhasználónevet, 

o nevet, születési évet, szervezet nevét, 

o ismétlődő vagy egymást követő karaktereket („123456”, „aaaaaa” stb.); 

• Ne legyen megegyező más rendszerben használt jelszóval. 

(iii) Jelszókezelés szabályai 

• Jelszót tilos megosztani más személlyel; 
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• Kötelező a kétfaktoros hitelesítés minden felhőalapú rendszerben; 

• Jelszót nem szabad papírra írni vagy nem biztonságos helyen tárolni; 

• A jelszavakat megbízható jelszókezelő szoftverben ajánlott tárolni; 

• Alapértelmezett jelszavakat első bejelentkezéskor meg kell változtatni; 

• Gyanítható kompromittálódás esetén azonnal módosítani kell a jelszót. 

(iv) Jelszócsere gyakorisága 

• Legalább 180 naponként kötelező a jelszócsere (vagy gyakrabban, ha 
kockázatindokolt); 

• A korábban használt 5 jelszó nem használható újra. 

(v) Felelősség és ellenőrzés 

• Minden felhasználó saját jelszaváért felel; 

• A jelszó-kezelési szabályok megsértése fegyelmi következménnyel járhat. 

 Eszköz- és adathordozó-kezelés 

(i) Személyes adatot tartalmazó eszköz: 

• titkosított; 

• jelszóval védett; 

• elvesztés esetén azonnal jelentendő. 

(ii) Papíralapú iratok: 

• zárt szekrényben; 

• hozzáférési nyilvántartással tárolandók. 

(iii) Selejtezés: 

• iratmegsemmisítővel; 

• vagy igazolt megsemmisítési szolgáltatóval. 

 Felhőszolgáltatás és külső rendszerek 

Személyes adat csak olyan felhőszolgáltatásban kezelhető, amely: 

• megfelel a GDPR-nak; 
• európai adatvédelmi joghatóság alatt áll; 
• szerződésben vállalja az adatbiztonsági kötelezettségeket. 

 Mentés és helyreállítás 
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• Rendszeres, automatizált biztonsági mentések készülnek; 
• Mentések fizikailag elkülönítve tárolódnak; 
• Visszaállítási teszt évente legalább egyszer; 
• Az Egyesület mentési és helyreállítási tervvel rendelkezik. 

 Mesterséges intelligencia és automatizmusok 

Személyes adatot tilos nyilvános mesterséges intelligencia rendszerbe feltölteni (pl. ChatGPT, 
online AI-szolgáltatások), kivéve, ha: 

• azt az Egyesület írásban engedélyezte; 
• az adat anonimizált vagy pszeudonimizált; 
• az adatkezelési kockázat dokumentált. 

 Információbiztonsági incidensek kezelése 

Minden gyanús esemény: 

• adatvesztés; 
• jogosulatlan hozzáférés; 
• zsarolóvírus; 
• téves címzettnek küldött adat 

haladéktalanul jelentendő az Elnöknek és az adatvédelmi felelősnek. 

Az incidenseket nyilvántartásban kell vezetni, és szükség esetén az adatvédelmi incidenseket 
NAIH felé kell bejelenteni. 

 Információbiztonsági kockázatkezelés 

Az Egyesület az információbiztonsági intézkedéseket kockázatalapú megközelítés szerint 
alakítja ki. Az adatkezelésekhez kapcsolódó kockázatokat évente, valamint új adatkezelés 
bevezetésekor értékeli. 

A kockázatelemzés kiterjed különösen: 

• az adat jellegére (különleges, érzékeny, jogsegély); 

• az adatkezelés volumenére; 

• az érintettek kiszolgáltatottságára; 

• az adatvesztés lehetséges következményeire. 

A kockázatelemzés eredménye alapján az Egyesület: 

• technikai és szervezési intézkedéseket határoz meg; 

• szükség esetén adatvédelmi hatásvizsgálatot (DPIA) végez. 
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 Külső partnerek információbiztonsága 

Az Egyesület személyes adatot csak olyan külső partner részére továbbít, amely: 

• igazolhatóan megfelel a GDPR és információbiztonsági követelményeknek; 
• adatfeldolgozói szerződéssel rendelkezik; 
• megfelelő technikai és szervezési intézkedéseket alkalmaz. 

A partnerek megfelelőségét az Egyesület időszakosan felülvizsgálja. 

 Üzletmenet-folytonosság 

Az Egyesület biztosítja, hogy informatikai vagy fizikai esemény (áramszünet, kibertámadás, 
adatvesztés, természeti esemény) esetén az alapvető működés és az adatkezelés rövid időn 
belül helyreállítható legyen. 

Ennek érdekében: 

• vészhelyzeti működési eljárásrenddel rendelkezik; 
• felelős személyek kijelöltek; 
• helyreállítási lépések dokumentáltak. 

18 Az adatok védelme 

 Az Adatkezelő által kezelt adatok védelme  

Az Egyesület az adatkezelési folyamatait kockázatalapú megközelítés szerint alakítja ki és 
működteti annak érdekében, hogy az adatkezelés teljes időtartama alatt biztosított legyen a 
személyes adatok bizalmassága, integritása és rendelkezésre állása, összhangban a GDPR 
32. cikkével és az Érintettek magánszférájának védelmével. 

Az Egyesület az adatkezelés megkezdése előtt, valamint minden lényeges változás esetén 
kockázatelemzést végez, és ennek eredménye alapján határozza meg az alkalmazandó 
technikai és szervezési intézkedéseket, különös tekintettel: 

• a kezelt adatok jellegére (különösen jogsegélyszolgálati és egyéb érzékeny adatok), 

• az adatkezelés volumenére és időtartamára, 

• az érintettek kiszolgáltatottságára, 

• az adatkezelési környezet sérülékenységére. 

Az Egyesület a „beépített és alapértelmezett adatvédelem” elvének megfelelően az adatkezelési 
folyamatokat úgy alakítja ki, hogy az adatkezelés minden szakaszában kizárólag a konkrét cél 
eléréséhez szükséges személyes adatok kezelése történjen, és az adatokhoz való hozzáférés 
csak azon személyek számára legyen biztosított, akiknek feladatellátásukhoz ez 
elengedhetetlen. 
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Az Egyesület és az általa igénybe vett adatfeldolgozók kötelesek a személyes adatokat védeni 
különösen: 

• jogosulatlan hozzáféréssel, 

• jogosulatlan megváltoztatással vagy továbbítással, 

• véletlen vagy jogellenes törléssel, megsemmisítéssel, 

• adatvesztéssel, sérüléssel, 

• valamint az informatikai környezet változásaiból fakadó hozzáférhetetlenné válással 
szemben. 

A védelem biztosítása érdekében az Egyesület különösen az alábbi intézkedéseket alkalmazza: 

• szabályozott hozzáférés-kezelés és jogosultsági rendszer, 

• erős jelszókezelési szabályok és többfaktoros hitelesítés, 

• rendszeres adatmentés és helyreállítási eljárásrend, 

• naplózás és ellenőrizhetőség biztosítása, 

• papíralapú iratok zárt, ellenőrzött tárolása, 

• rendszeres adatvédelmi és információbiztonsági oktatás. 

Az Egyesület az alkalmazott intézkedések megfelelőségét rendszeresen felülvizsgálja, és 
azokat a technológiai fejlődéshez, a működési környezet változásához és a kockázati szint 
alakulásához igazítja. 

 Adatok védelme a feldolgozás során 

A személyes adatok feldolgozása során az Egyesület köteles olyan technikai és szervezési 
intézkedéseket alkalmazni, amelyek biztosítják, hogy a személyes adatok kezelése minden 
szakaszban ellenőrizhető, visszakövethető és jogosulatlan hozzáféréstől védett legyen. 

Ennek érdekében az Egyesület különösen az alábbiakat biztosítja: 

• az informatikai rendszerekhez való hozzáférés kizárólag egyedi felhasználói 
azonosítóval és jogosultsági szintek szerint történik; 

• a személyes adatokat tartalmazó rendszerek használata naplózott, a 
naplóállományokhoz való hozzáférés korlátozott és rendszeresen ellenőrzött; 

• megakadályozásra kerül a jogosulatlan adatbevitel, adatmódosítás és 
rendszerhasználat; 

• az adatkezelési műveletek a kockázati szinthez igazított technikai védelemmel zajlanak 
(pl. titkosítás, hozzáférés-korlátozás, többfaktoros hitelesítés). 

Az informatikai rendszerek és adatfeldolgozó eszközök fizikai elhelyezését az Egyesület úgy 
alakítja ki, hogy azok védelmet nyújtsanak illetéktelen behatolással, fizikai kárral, tűzesettel, 
vízkárral és egyéb természeti eseményekkel szemben. A kritikus eszközökhöz való fizikai 
hozzáférés korlátozott és ellenőrzött. 
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A papíralapú iratok kezelése az Egyesület Iratkezelési Szabályzata szerint történik. A személyes 
adatot tartalmazó iratokat az Egyesület zárt, száraz, tűz- és vagyonvédelmi eszközökkel védett 
helyiségben tárolja. Az iratok archiválását és selejtezését előre meghatározott rend szerint, 
dokumentált módon végzi el. 

Az adatkezelési határidő lejártát követően a személyes adatot tartalmazó iratokat és 
adathordozókat az Egyesület olyan módon semmisíti meg, amely biztosítja, hogy az adatok 
helyreállíthatatlanul megsemmisüljenek. 

19 Egyéb rendelkezések 

 Oktatás 

19.1.1. Az Egyesület biztosítja, hogy minden, személyes adatok kezelésében részt vevő 
személy megfelelő adatvédelmi és információbiztonsági felkészítést kapjon annak 
érdekében, hogy feladatait jogszerűen, biztonságosan és a jelen Szabályzat 
rendelkezéseinek megfelelően lássa el.  

Az adatvédelmi oktatás célja, hogy a személyes adatok kezelésében részt vevő személyek: 

• megismerjék az Egyesület adatkezelési és információbiztonsági szabályait; 
• megértsék saját felelősségüket az adatvédelem területén; 
• képesek legyenek a tipikus kockázatok felismerésére (pl. téves címzett, adatszivárgás, 

phishing, jogosulatlan hozzáférés); 
• és a felmerülő eseményeket az előírt eljárásrend szerint kezeljék és jelentsék. 

19.1.2. Előzetes, ismétlődő oktatás 

Az adatkezelésben részt vevő személyek: 

• munkába lépésüket, megbízásuk megkezdését megelőzően, 
• valamint ezt követően évente legalább egy alkalommal 

kötelesek adatvédelmi és információbiztonsági oktatáson részt venni. 

Az oktatás tematikáját az Elnök és az adatvédelmi felelős állítja össze a kockázatelemzés 
eredményeire és az Egyesület működésére tekintettel. Az oktatáson való részvétel kötelező, 
annak megtörténtét az Egyesület írásban dokumentálja. Az Elnök gondoskodik az oktatás 
megszervezéséről, dokumentálásáról és nyilvántartásáról. 

 Számonkérhetőség és felelősségre vonás 

A személyes adatok kezelésében részt vevő valamennyi személy köteles feladatellátása során 
a jelen Szabályzat rendelkezéseit maradéktalanul betartani, és tevékenységéért egyénileg 
felelősséget viselni. 
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Az Elnök és az adatvédelmi felelős jogosult az adatkezelési és információbiztonsági előírások 
betartását bármikor ellenőrizni, valamint az adatkezelési gyakorlatot felülvizsgálni. 

Amennyiben az ellenőrzés során szabálytalanság vagy hiányosság merül fel, az Elnök jogosult 
azonnali korrekciós intézkedéseket elrendelni, különösen: 

• a szabálytalan adatkezelési gyakorlat megszüntetését; 
• hozzáférési jogosultságok módosítását vagy visszavonását; 
• kiegészítő oktatás elrendelését; 
• adatkezelési folyamat módosítását. 

Súlyos vagy ismétlődő jogsértés esetén az Egyesület az érintett személlyel szemben a 
jogviszony jellegének megfelelő jogkövetkezményeket alkalmazza, ideértve fegyelmi, polgári 
jogi vagy egyéb jogi felelősség érvényesítését is. 

Az ellenőrzések, intézkedések és azok eredményei dokumentálásra kerülnek, biztosítva az 
elszámoltathatóság elvének érvényesülését. 

20 Mellékletek 

1. számú melléklet: Adatkezelési tevékenységek nyilvántartása 
2. számú melléklet: Érintetti megkeresések nyilvántartása 
3. számú melléklet: Adatvédelmi incidensek nyilvántartása 
4. számú melléklet: Adatvédelmi incidens jegyzőkönyv 
5. számú melléklet: Adatfeldolgozói szerződés minta 
6. számú melléklet: Személyes adatok kezelése folyamatábra 
7. számú melléklet: Érintetti megkeresések kezelése folyamatábra 
8. számú melléklet: Jogosultságkezelési nyilvántartás 
9. számú melléklet: Mentési és helyreállítási terv 
10.  számú melléklet: Információbiztonsági és adatkezelési kockázatértékelés 
11. számú melléklet: Kockázatelemzés módszertani útmutató 
12. számú melléklet: Külső partner információbiztonsági ellenőrzési lap 
13. számú melléklet: Vészhelyzeti működési eljárásrend 
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