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Informéciobiztonsagi Szabalyzatat e hatarozat 1. szdmu melléklete tartalmazza.
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1 Bevezetés

A jelen Adatkezelési Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy meghatarozza a Pro
Veritate Kézhasznu Egyesulet (a tovabbiakban: Adatkezel6, vagy Egyesiilet) altal végzett
személyesadat-kezelési tevékenységek atlathatd, jogszerl és biztonsagos rendjét, valamint
biztositsa az érintettek jogainak védelmét.

A Szabalyzat rogziti az Egyesiilet adatkezelési alapelveit, felelésségi rendjét, az adatkezeléshez
kapcsolédd belsd eljarasokat, valamint azokat a technikai és szervezési intézkedéseket,
amelyek az adatkezelések megfelel6ségét garantaljak.

A jelen Szabalyzat kulonds tekintettel vonatkozik a tagsagi jogviszonyhoz kapcsolodé adatok
kezelésére, az Egyesilet szervei altal folytatott dontéshozatal soran kezelt adatokra, az online
és szemeélyes kommunikacié soran megvaldsulé adatkezelésre, a honlap mikddtetésére, a
rendezvényekre, valamint az Egyesulet kozérdekl és kozhasznu tevékenységéhez kotédo
adatkezelésekre.

A Szabalyzat rendelkezéseinek betartasa az Egyesllet tisztségviselbi, tagjai, munkavégzésre
iranyul6 egyéb jogviszonyban allé személyei, tovabba mindazon személyek szamara kotelezb,
akik az Egyestlet nevében vagy érdekében személyes adatot kezelnek.

Az Adatkezeld koteles gondoskodni arrdl, hogy a Szabalyzat és annak mddositasai minden
érintett szamara hozzaférhetdk legyenek, tovabba biztositja a szlikséges belsé tajékoztatast és
adatvédelmi képzést.

2 A Szabalyzat hatalya és a felllvizsgalati rend

A Szabalyzat a kihirdetés napjan Iép hatalyba, és visszavonasig hatalyban marad.
A Szabalyzat mindenkori hatélyos verzidjat az Adatkezel6 megérzi és visszakereshetd mddon
archivalja.

Személyi hataly
A Szabalyzat rendelkezései kotelezbek:

az Egyesllet tisztségviselbire és szervezeti egységeire,

az Egyesulet tagjaira, amennyiben személyes adatot kezelnek vagy jutnak hozza,
az Egyesdulettel munkaviszonyban vagy egyéb jogviszonyban all6 személyekre,
az Egyesulet megbizottjaira, szerz6déses partnereire,

az adatfeldolgozokra és azok munkavallaloira.

A Szabalyzat el6irasainak megismerése és betartasa minden olyan személy szamara kotelezd,
aki az Egyesulet nevében vagy érdekében személyes adatot kezel vagy személyes adatokhoz
hozzé&feér.

A szabalyszegés az Egyesllet belsé szabalyai szerint felel6sségre vonassal jarhat.

Targyi hataly
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A Szabalyzat kiterjed az Egyesullet altal végzett valamennyi személyesadat-kezelési
tevékenységre, igy kildénosen:

adatgydjtésre, nyilvantartasra, tarolasra, rendszerezeésre,

tovabbitasra, hozzaférés biztositasara, megosztasra,

torlésre, megsemmisitésre, archivalasra,

papiralapu és elektronikus rendszerekben végzett adatkezelésre,

az Egyesiilet online fellletein és kommunikacios csatornain folytatott adatkezelésre.

A Szabalyzat vonatkozik a személyes adatok minden formajara, keletkezésik és tarolasuk
maodjatol figgetlenul.

Fellilvizsgalat

A Szabalyzatot évente legalabb egyszer, tovabba adatkezelési folyamat, jogszabalyi krnyezet
vagy kockazati helyzet valtozasa esetén soron kivul feliil kell vizsgalni.

A felllvizsgalatot az adatvédelmi felels végzi, aki gondoskodik:

e amodositasok elbkészitéseérdl,
e a hatalyba léptetésrdl és kihirdetésrol,
e az érintettek tajékoztatasarol és képzésérdl, ha szukséges.

3 Jogszabalyi hivatkozas

Jelen Szabdlyzat 6sszhangban all az Eurépai Unié és Magyarorszag hatalyos adatvédelmi
jogszabalyaival, igy kulénésen az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendeletével
(a tovabbiakban: altalanos adatvédelmi rendelet, GDPR), valamint az informacios
onrendelkezési jogrél és az informacidészabadsagrol szolo 2011. évi CXIl. térvénnyel (a
tovabbiakban: Info tv.).

A Szabalyzat figyelembe veszi tovabba az egyesiilési jogrol, a kdzhasznu jogallasrol, valamint
a civil szervezetek mikodésérdl és tamogatasardl szold 2011. évi CLXXV. térvény (a
tovabbiakban: Civil tv.) rendelkezéseit.

4 Ertelmez6 rendelkezések

A GDPR altal meghatarozott fogalmak értelmezésénél kisegitd jelleggel az Info tv-ben rogzitett

fogalmakat kell alkalmazni. A GDPR szerinti ff fogalmak értelmezését segiti:

adatfeldolgoz6 az a természetes vagy jogi szemeély, kozhatalmi szerv, ugynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat
kezel
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Adatfeldolgozé adatokat kezel Adatkezeld megbizasabol, Adatkezeld
utasitasai szerint. Adatfeldolgozo jogait, kdtelezettségeit, felelésségét a
vele kotott adatfeldolgozéi szerzddés rendezi.

a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt modon végzett barmely mivelet vagy miveletek
Osszessége, igy a gydjtés, rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas,
atalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas,
kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténé hozzaférhetbvé
tétel utjan, osszehangolas vagy Osszekapcsolas, korlatozas, torlés,
illetve megsemmisités

Minden, személyes adatokkal végzett tevékenység. Kiterjed minden
eliarasra az adatok gydjtésétél a tarolasig, illetve az adatok
megsemmisitéséig. Az adatkezelés magaba foglalja az adatfeldolgozas
Osszes miveletét. Adatkezel6 egyes, vagy tobb adatkezelési mivelet
elvégzésével Adatfeldolgozd(ka)t bizhat meg.

az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, igyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és
eszkozeit Onallban vagy masokkal egyutt meghatarozza; ha az
adatkezelés céljait és eszkozeit az unids vagy a tagallami jog hatarozza
meg, az adatkezel6t vagy az adatkezel6 kijeldlésére vonatkozé kulonos
szempontokat az unios vagy a tagallami jog is meghatarozhatja

Adatkezel6 hatarozza meg az adatkezelés céljat, eszkozeit. Adatkezeld
a személyes adatok kezelésével megbizhat Adatfeldolgozdkat, akik
kotelesek Adatkezeld utasitasai szerint eljarni.

a biztonsag olyan sérilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kdzlését vagy az azokhoz
valo jogosulatlan hozzaférést eredményezi

Személyes adat jogellenes kezelése, feldolgozasa. Adatvédelmi incidens
pl. adat kozlése téves email cimre; cimzettek nem ,titkos masolatban”
vannak felsorolva, igy megismerhetik egymas email cimét; adatok
véletlen torlése. Az adatvédelmi incidenseket haladéktalanul jelenteni
kell az Adatvédelmi felelésnek.

egy természetes személy testi, fiziologiai vagy viselkedési jellemzdire
vonatkozé minden olyan sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes
adat, amely lehetévé teszi vagy megerdsiti a természetes szemeély
egyedi azonositasat, ilyen példaul az arckép vagy a daktiloszkopiai adat

a buntet6éeljaras soran vagy azt megel6zéen a bincselekménnyel vagy
a buntetbeljarassal Osszefiggésben, a buntetbeljaras lefolytatasara,
illetve a blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a
blntetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba
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hozzajarulasa

-

GDPR

genetikai adat

harmadik fél

hozhatd, valamint a buntetett el6életre vonatkozd személyes adat. A
blnlgyi személyes adatokat a kuldénleges adatokra vonatkozé szabalyok
szerint kell kezelni.

az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, igyndkség vagy
barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik,
fuggetlendl attél, hogy harmadik fél-e

Cimzett az a személy vagy szervezet, akinek AdatkezelS, vagy
Adatfeldolgozé a személyes adatokat tovabbitja.

egy természetes szemeély testi vagy pszichikai egészségi allapotara
vonatkozé személyes adat, ideértve a természetes személy szamara
nyujtott egészséglgyi szolgaltatasokra vonatkozo olyan adatot is, amely
informaciot hordoz a természetes személy egészségi allapotarol

barmely informacié alapjan azonositott vagy azonosithaté természetes
személy. Azonosithatd az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy
kbzvetett modon, kildndsen valamely azonositd, példaul név, azonositd
szam, helymeghatarozé adat, online azonositdé vagy egy, vagy tdbb
tényez6 alapjan azonosithato

Erintett az a természetes szemeély, akinek adatait Adatkezel6 kezeli.
Erintett pl. munkavallalé, tgyfél, vasarld, hirlevélre feliratkozé személy,
jogsegélyszolgalati megkeresést bekuldé személy.

az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfelel6 tajékoztatason
alapulo és egyértelmu kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy
a megerésitést félreérthetetlentl kifejez6 cselekedet utjan jelzi, hogy
beleegyezését adja az 6t erinté személyes adatok kezeléséhez

Az Erintett hozzajarulasanak elézetesen (adatkezelést megelézéen,
legkésébb az adatfelvételkor) megadottnak, énkéntesnek kell lennie és
megfeleld tajékoztatason (GDPR) kell alapulnia.

az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a
95/46/EK rendelet hatalyon kivll helyezésérél (altalanos adatvédelmi
rendelet)

egy természetes szemeély Orokolt vagy szerzett genetikai jellemzbire
vonatkozé minden olyan személyes adat, amely az adott személy
fiziologidjara vagy egészségi allapotara vonatkoz6 egyedi informaciot
hordoz, és amely els6sorban az emlitett természetes személybdl vett
bioldgiai minta elemzésébdl ered

az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, UgynOkség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel,
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kdzérdekbdl
nyilvanos adatok

kozérdeki adat

T

mesterseges
intelligencia
rendszer (Al-
rendszer)

személyes adat

az adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld
vagy adatfeldolgozé kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok
kezelésére felhatalmazast kaptak

Harmadik fél az Erintetten, az Adatkezelén és az Adatfeldolgozékon,
vagy Adatkezel6, Adatfeldolgozé alkalmazasaban, megbizasaban allo
személyeken kivuli személy, vagy szervezet.

a személyes adatok kildnleges kategoriaiba tartozé személyes adatok

a faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy
vilagnézeti meggy6z6désre vagy szakszervezeti tagsagra utald
szemeélyes adatok, valamint a természetes személyek egyedi
azonositasat célzo genetikai és biometrikus adatok, az egészségugyi
adatok és a természetes személyek szexualis életére vagy szexualis
iranyultsagara vonatkozé személyes adatok

a kdzérdeki adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat, amelynek
nyilvdnossagra hozatalat, megismerhetéségét vagy hozzaférhetévé
tételét torvény kozérdekbdl elrendeli

Minden olyan adat, amely az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot,
valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb kdzfeladatot ellaté szerv
kezelésében van, és nem tartozik személyes adat vagy kozérdekbdl
nyilvanos adat korébe.

Az Egyesllet kozhasznu jogallasara tekintettel egyes adatok
megismerhetéségére vonatkozéan az Info tv. rendelkezései is
iranyaddak lehetnek. Amennyiben az Info tv. alapjan az Egyesiletet
kozérdekl adatok megismerésére vonatkozé kotelezettség terheli, az
ilyen igényeket az Info tv. el6irasainak megfelel6en kell kezelni.

Olyan szoftver vagy technoldgiai megoldas, amely gépi tanulas,
mesterséges intelligencia vagy nagy nyelvi modell (LLM) alkalmazasaval
képes adatok elemzésére, szbveg vagy tartalom generalasara, déntések
vagy ajanlasok tamogatasara.

azonositott vagy azonosithatdé természetes személyre (,érintett”)
vonatkozé barmely informacio
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Személyes adatok kére
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Online
azonosito,

IP cim

g Pénzigy;,
g banki adat

Onéletrajz

Kulturalis
erdekiédés

5 Altalanos szabalyok

5.1 Adatkezelési alapelvek

Személyes adatok kezelése el6tt minden esetben mérlegelni kell, hogy az adatkezelés
sziukséges-e és a célt mas moddon (pl. anonimizalassal, aggregalt adattal, technikai
megoldassal) nem lehet-e elérni. Személyes adat csak akkor kezelhetd, ha a kezelés célja
egyértelm(, jogszer( és az adattakarékossag elvével 6sszhangban all.

Az Adatkezeld koteles az érintettek személyes adatait jogszerien, tisztességesen és atlathatéd
modon kezelni. Az érintetteket nem érheti hatrany amiatt, hogy jogaikkal élnek, panaszt tesznek
vagy hozzajarulasukat megtagadjak vagy visszavonjak.

Személyes adat csak meghatarozott, egyértelmi és jogszerl célbol kezelhetd. Az adatkezelés
nem terjeszthet6 ki olyan célra, amely az eredeti céllal nem egyeztethetd 0ssze. A kezelt adatok
kére és a megbrzeési id6 a cél megvalositasahoz szikséges mértékre korlatozodik.

Az Adatkezel6 olyan eljarasokat és kontrollokat mikodtet, amelyek biztositjak, hogy:
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1. a személyes adatok az adatfelvételkor és az adatkezelés teljes id6tartama alatt a
meghatarozott célhoz szikségesek legyenek;

2. az adatkezelés mértéke — az adatok kore és a tarolasi id6 — nem lépi tul a szukségest;

3. az adatok pontosak, naprakészek és a valésagnak megfelelnek;

4. a feleslegessé valt vagy pontatlan adatok toérlése vagy helyesbitése haladéktalanul
megtorténik;

5. a hozzaférés csak azon személyek szamara biztositott, akiknek feladataik ellatasahoz
erre szlkséguk van;

6. adigitalis rendszerekben kezelt adatok védelme technikai és szervezési intézkedésekkel
biztositott.

A kdzhasznu jogallasbdl és a nyilvanossag elvébdl fakadéan az Egyesulet adatkezelése soran
kulon figyelmet fordit az atlathatésagra és a kdzérdekbdl nyilvanos adatok megfeleld kezelésére,
biztositva, hogy a nyilvanossagra hozatal ne eredményezzen jogosulatlan személyes adat-
kezelést.

Az adatkezelés alapelvei

Jogszeriiség, tisztességes
eljaras, atlathatosag

Célhoz kotottség

ey

/ \ Adattakarékossag
Adatkezelés )
— Ees—

/ Korlatozott tarolhatésag

e .

Pontossag

Integritas, bizalmas jelleg

Elszamoltathatésag

A személyes adatokat olyan formaban kell tarolni, amely az érintettek azonositasat csak a
kezelés céljanak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetévé. Az adatok megdrzési idejének
lejartat kdvetben az adatok tdrlése vagy anonimizalasa haladéktalanul elveégzendé.
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Az adatkezelést és adattarolast ugy kell megszervezni, hogy személyes adatokhoz csak azon
személyek férhessenek hozza, akik feladatkorik alapjan jogosultak és a hozzaférés szikséges
a munkavégzéshez.

Az Adatkezeld koteles megfelel6 technikai és szervezési intézkedéseket alkalmazni a
személyes adatok védelme érdekében, igy kiuldndsen az illetéktelen hozzaférés, jogellenes
adatkezelés, véletlen vagy szandékos torlés, megvaltoztatas, megsemmisités, nyilvanossagra
hozatal vagy elvesztés megel6zésére.

A technikai és szervezési intézkedések magukban foglaljak kilénosen:
e biztonsagos jelszo-kezelési szabalyok alkalmazasat;

o elektronikus rendszerek esetén hozzaférési jogosultsagok szabalyozasat és naprakész
nyilvantartasat;

e rendszeres adatmentést és annak ellendrzését;

e naplézast a hozzaférések és miveletek nyomon kévethetésége érdekében;
o titkositast vagy pszeudonimizalast, ahol indokolt;

e a papiralapu adatok biztonsagos tarolasat és selejtezését.

Személyes adatot felhOszolgaltatasba, kuiilsé tarhelyre vagy elektronikus kommunikacios
rendszerbe csak az adatvédelmi szabalyok betartasaval szabad tovabbitani. Személyes adat
mesterséges intelligencia rendszerben csak akkor kezelhetd, ha azt az Egyesulet el6zetesen
engedélyezte és dokumentalta, és a feldolgozas megfelel a jelen Szabalyzatban rogzitett
tilalmaknak és biztonsagi kovetelményeknek.

5.2 Az adatkezelés jogszeriisége

Az adatkezelés jogalapjat a GDPR szerint kell meghatarozni, és az adatkezelés csak akkor
jogszer(, ha a valasztott jogalap feltételei teljestinek és dokumentaltak.

Az Egyesllet az adatkezelés célja és korlilményei alapjan az alabbi jogalapokat alkalmazza
személyes adatok kezelése soran:

A. Hozzajarulas

Az érintett dnkéntes, konkrét és elbzetes tajékoztatdson alapuld hozzajarulast adhat adatai
kezeléséhez.

A hozzajarulas barmikor visszavonhatd, a visszavonas a korabbi adatkezelés jogszeriiségét
nem érinti.
Kulon hozzajarulas szukséges kulondsen

¢ rendezvény-fotdékhoz,
e hirlevélhez,
e kommunikaciés célu médiamegjelenéshez.
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B. Szerzédés teljesitése vagy elékészitése

A szerz6déskotéshez vagy a szerz6dés teljesitéséhez sziikséges adatkezelés (pl. szolgaltatasi
szerz6dés, megbizas, felhasznalasi engedély, online regisztracid, rendezvényre jelentkezés).

C. Jogi kotelezettség

Jogszabalyon alapul6 adatkezelés (pl. egyesileti tagnyilvantartas, szamviteli és addzasi adatok
megdrzése, kdzhasznusagbol eredd adatszolgaltatasok).

D. Jogos érdek

Akkor alkalmazhatdé, ha az Egyesitilet vagy harmadik fél jogos érdeke aranyosan érvényesithetd,
és az erintett jogai nem sérilnek. Jogos érdeken alapulé adatkezeléshez elb6zetes
érdekmérlegelési teszt szikséges. Ide tartozik tdbbek kdzott a szerz6déses kapcsolattartokkal
kapcsolatos személyes adatok kezelése. Az adatkezelést megel6z6en Adatkezel6
érdekmeérlegelési tesztet készit, amelynek kivonatat, kulonosen Adatkezel6 jogos érdekét —
amellyel szemben az érintett tiltakozasat fejezheti ki - megismerteti az érintettekkel.

Az Egyesllet f6szabaly szerint nem végez profilalkotast és automatizalt dontéshozatalt.
Amennyiben valamely adatkezelési folyamat profilalkotast vagy automatizalt dontéshozatalt is

magaban foglalna, annak jogszerliiségét, jogalapjat és az érintettek jogaira gyakorolt hatasat az
adatkezelés megkezdését megel6z6en kildn vizsgalni és dokumentalni kell.

Személyes adatok kezelésének jogszeriisége

Amennyiben az Adatkezel6 az érintettdl gyijt személyes adatot, és az érintett nem adja meg a
jogalapnak megfeleléen sziikséges adatokat, az adatkezelés célja nem valdsithaté meg. Ebben
az esetben az Egyesilet jogosult a szolgaltatdas vagy adminisztrativ folyamat teljesitését
megtagadni, illetve a részvételt korlatozni.
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Ez kulondsen vonatkozik:

tagsagi kérelem elbiralasara és nyilvantartasara,

rendezveény-regisztraciora és részvételre,

jogsegély-szolgaltatas igénybevételére,

szerzdéses vagy tamogatasi jogviszony kialakitasara,

hirlevéel- és kommunikaciés szolgaltatas biztositasara;

kéziratok fogadasara, elbiralasara és megjelentetés céljabdl torténd kezelésére.

Ha az érintett az adatok csak egy részét adja meg, az Egyesulet megvizsgalja, hogy a
rendelkezésre allé adatok elegendbek-e az adott célhoz.

Az adat hianyabdl eredd korlatozasok kizarélag akkor alkalmazhatok, ha igazolhatd, hogy az
adat hianyaban az adott szolgaltatas vagy jogviszony nem teljesithet, vagy a teljesités
aranytalan nehézséggel jarna.

Kilonleges adatok

Az  Egyesulet alapelve, hogy kulonleges személyes adatot nem  kezel.
Kivétel kizarolag akkor lehetséges, ha az adatkezelés:

e jogszer( és a GDPR 9. cikk (2) bekezdése szerinti jogalapon nyugszik,

e acél mas moédon nem érhet6 el,

e az adatkezelés feltételei és garanciai el6zetesen dokumentaltak, és

e a hozzéaférés technikailag és szervezetileg szigoruan korlatozott.

Tipikusan el6forduld eseti adatkezelés lehet példaul egészséguigyi adat megadasa
rendezvényen valo részvétel érdekében (pl. ételallergia, akadalymentesitési igény).

Kllonleges adat kezelése csak akkor végezhetd, ha az érintett kifejezett, dnkéntes és
dokumentalt hozzajarulasat adta, vagy a 9. cikk szerinti mas jogalap iranyadd. A hozzajarulas
barmikor visszavonhato; a visszavonas a korabbi adatkezelés jogszeriiségét nem érinti.

Az érintett hozzajarulasaval sem kezelhet6 kiulonleges adat, ha jogszabaly a kezelést tiltja.
Jogsegélyszolgalati tevékenység keretében kezelt kiilonleges adatok

A jogsegélyszolgalat igénybevétele soran az Erintettek altal bekiildoétt dokumentumok és
megkeresések kivételesen tartalmazhatnak kulénleges személyes adatokat (pl. egészségugyi

adat, buntet6jogi adat, szocialis helyzetre vagy kiszolgaltatott korilményre utal6 adat).

Az Egyesilet f6szabaly szerint nem kér kiilénleges adatot, és arra 6szténzi az Erintetteket, hogy
ilyen adatot csak akkor adjanak at, ha az jogi igénylk el6terjesztéséhez elengedhetetlen.

Kuldnleges adat csak az alabbi feltételek mellett kezelheté:
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« az Erintett elézetes, kifejezett és dokumentalt hozzajarulasa alapjan (GDPR 9. cikk (2)
a) pont), illetve

e az Ugy jellegétdl fliggéen a GDPR 9. cikk (2) bekezdés f) pontja szerinti jogi igények
el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez szikséges adatkezelés alapjan

e kizardlag a jogi segitségnyujtas céljabal,

e a szikséges mértékig, ideig és hozzaférési korben,

o zart, technikailag védett rendszerben.

Amennyiben az Egyesullethez kildnleges adatot tartalmazoé jogsegélyszolgalati megkeresés
érkezik:

= az Egyesilet haladéktalanul hozzajarulast kér a kezeléshez;
*» ennek hianyaban a kuildnleges adatot legkésébb a beérkezéstdl szamitott 5.
munkanapon torli.

Az adatkezelés id6tartama: ]
az ugy lezarasaig, de legkésébb a jogérvényesithetbség eléviléseig, kivéve, ha az Erintett a
hozzajarulast korabban visszavonja.

Kllénleges személyes adat mesterséges intelligencia rendszerben kizardlag akkor kezelhetd,
ha az adatkezelés célja mas modon nem érhetd el vagy az aranytalan nehézséggel jarna,
tovabba az alkalmazott rendszer megfeleld technikai és szervezési garanciakat biztosit a
személyes adatok védelmére.

Kllénleges személyes adat nyilvanosan elérhetd vagy az Egyesulet altal nem jovahagyott
mesterséges intelligencia rendszerbe nem télthetd fel.

Mesterséges intelligencia rendszer alkalmazasa el6tt meg kell vizsgalni kilondsen:

a kezelt adatok korét;

az adatminimalizalas lehet6ségét;

az anonimizalas vagy pszeudonimizalas alkalmazhatésagat;

az adattovabbitas helyét és esetleges harmadik orszagbeli adatkezelést;
az alkalmazott szolgaltaté adatvédelmi és informacidbiztonsagi garanciait.

Mesterséges intelligencia rendszer nem hasznalhato olyan automatizalt déntéshozatalra vagy
profilalkotasra, amely az érintettre nézve joghatassal jar vagy 6t hasonléan jelentés mértékben
érinti.

A jogsegélyszolgalatban eljaré6 személyeket teljes kor( titoktartasi kotelezettség terheli
valamennyi, tudomasukra jutd személyes adat és Ugyinformacio tekintetében. A titoktartas
kiterjed az adatvédelmi, szakmai és polgari jogi kotelezettségekre. A jogosulatlan adat- vagy
ugyismeret, illetve az adatokkal val6 visszaélés fegyelmi, polgari- és buntet6jogi
kovetkezményeket von maga utan.

Kozérdekbdl nyilvanos adatok
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Kdzérdekbdl nyilvanos adat (ideértve a kozérdekbdl nyilvanos személyes adatot is) olyan adat,
amelynek megismerését vagy kozzétételét jogszabaly kozérdekbdl elbirja.

Amennyiben kozérdekbdl nyilvanos adat személyes adatot tartalmaz, annak kezelése és
kdzzététele a GDPR, az Info tv. és a vonatkozé jogszabalyi el6irdsok szerint torténik.

Az Egyesllet kizarolag a jogszabaly altal eléirt kérben és mérteékben tesz kdzzé kdzérdekbdl
nyilvanos személyes adatot (pl. tisztségvisel6k adatai a Civil tv. alapjan).

Kozérdekbdl nyilvanos adatigénylés esetén az Egyesulet koteles vizsgalni:

e az adatigénylés jogalapjat,
e az adatkor jogszabalyi kdzzétételi kdtelezettségét,
e aszukseges adatminimalizalast.

Személyes adat, amelyre jogszabaly nem ir el§ kozzétételi kdtelezettséget (pl. tagnyilvantartas,
tamogatok adatai, jogsegélykérék adatai), nem minésiil kozérdekbdl nyilvanos adatnak, és
az nem hozhato nyilvanossagra.

Kozérdekii adatok

Kbézérdekl adat az Egyestlet tevékenységére, mikodésére, gazdalkodasara vagy kozfeladat
ellatasaval 6sszefuggd tevékenységére vonatkozoé, az Info tv. altal meghatarozott adat, amely
személyes adatot nem tartalmaz, és amelynek megismerését jogszabaly biztositja.

Az Egyesllet a kozérdekl adatok megismerésére iranyuld kérelmeket az Info tv. rendelkezései
szerint kezeli, és azokat a térvényben meghatarozott moédon és hataridén belll teljesiti.

A kozérdek( adatok iranti igény esetén az Egyesiulet koteles vizsgalni, hogy az igényelt adat
valoban kozérdekl adatnak min6sul-e, €s a megismeréshez valod jog érvényesithet6-e.

Amennyiben a kért adat részben kdzérdekl adatot, részben mas adatot tartalmaz, az Egyesulet
az Info tv. szerint biztositja a kozérdekl rész megismerhetéségét, sziikség esetén az egyéb
adatok elkulonitésével vagy kitakarasaval.

Amennyiben az igény nem kdzérdekl adatra iranyul, vagy az igény teljesitése jogszabalyba
Utkézne, az Egyesilet a kérelmet indokolassal ellatva elutasitja.

6 Az adatkezeléssel és az adatvédelemmel kapcsolatos feladatok és felel6sségek

6.1 Az adatvédelem szervezete
1. Elnok;
2. Adatvédelmi felel6s;
3. szemeélyes adatok kezelésében résztvevd személyek.
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6.2 EIndk

Az Egyesulet elnoke — személyesen, vagy az Egyesllet tisztségviselinek bevonasaval —
biztositja, hogy a személyes adatok kezelése jogszerlien, biztonsagosan és a jelen Szabalyzat
szerint torténjen. Ennek érdekében az elnok:

1.

2.

jévahagyija és kiadja az Adatkezelési Szabalyzatot, gondoskodik annak ismertetésérél a
szemeélyes adatkezelésben részt vevé szemeélyekkel;

évente, valamint szikség esetén kezdeményezi a Szabalyzat felulvizsgalatat az
adatvédelmi felel6ssel egyluttmikddve;

biztositja az adatvédelemmel kapcsolatos szervezeti, technikai és eréforras-feltételeket;
gondoskodik arrol, hogy az adatkezelésben érintett személyek megfelel§ tajékoztatast
és képzeést kapjanak;

koteles az adatvédelmi feleléssel konzultalni minden olyan dontés vagy valtozas el6tt,
amely személyes adatkezelést érint;

felligyeli az adatvédelmi el6irasok betartasat, szikség esetén intézkedik;

adatvédelmi incidens észlelése vagy bejelentése esetén haladéktalanul értesiti az
adatvédelmi felel6st, tamogatja a kivizsgalast, és dont a tovabbi intézkedésekrél;
biztositja, hogy személyes adatot kezel§ személy valtozasa esetén a hozzaférések és
jogosultsagok naprakészek legyenek, és a kilép6 személyek hozzaférése azonnal
megszinjon.
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6.3 Az Adatvédelmi felel6s feladatai és kotelezettségei

Az adatvédelmi felel6s az Egyesilet adatkezelési tevékenységeinek jogszerliségét tamogatja,
tanacsot ad, ellenérzést végez, és szlkség esetén javaslatot tesz korrekcios intézkedésekre.
Az adatvédelmi felel6s feladatait fuggetlenill és befolyastdl mentesen latja el, kdzvetlenul az
elndknek tartozik felelésséggel.

A feladatai kilonosen:

1.

Szabalyzat-menedzsment
o kozremilkodik az Adatkezelési Szabalyzat és kapcsolodd dokumentumok
elkészitésében és rendszeres felllvizsgalataban;

Tanacsadas
o adatvédelmi kérdésekben tajékoztatast és szakmai tanacsot ad az Egyesulet
részére;

Megfelelés-ellenérzés
o monitorozza a szabalyzatok betartasat, szikség esetén javaslatot tesz
korrekcios intézkedésre;
Erintetti jogok kezelése
o atveszi és tamogatja az érintetti megkeresések kezelését, jogorvoslati kérelmek
esetén szakmai véleményt ad;
Adatigénylések
o tamogatja az Egyeslletet koézérdekl adatigénylések és jogszabaly-alapu
adatszolgaltatasok teljesitésében;
Incidenskezelés
o adatvédelmi incidensrél szol6 bejelentést fogad, kivizsgalast tamogat, javaslatot
tesz intézkedésekre és — amennyiben szikséges — hatdsagi bejelentést
kezdeményez;
DPIA, LIA, nyilvantartasok
o tédmogatast nyujt adatvédelmi hatasvizsgalat (DPIA), érdekmérlegelési teszt
(LIA), valamint adatkezelési nyilvantartasok elkészitésében és naprakészen
tartasaban;
Képzés és tudatossag
o adatvédelmi képzést tart, tudatossagot erésit;
Hatésagi kapcsolattartas
o adatvédelmi targyu hatésagi kapcsolatot tdmogat, szakmai egyeztetést folytat
szilkség esetén.

Az adatvédelmi felel6s tanacsadoi és felligyeleti funkciot lat el; a személyes adatok kezeléséért
a felel6sség az Egyesulet elndkét és az adatkezelésben részt vevé személyeket terheli.

6.4 A személyes adatkezelésben résztvevd személyek feladatai és kotelezettségei

Az Egyesulet nevében személyes adatot kezel§ személy koteles feladatait kizarélag az
Egyesulet utasitasai és a jelen Szabalyzat szerint ellatni, és az adatkezelés soran a
legmagasabb szintl gondossaggal eljarni.

A személyes adatkezelésben részt vevé személy koteles:
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1. a személyes adatokat a hatalyos jogszabalyoknak és a Szabalyzatnak megfeleléen
kezelni;

2. kizarolag a feladatai ellatasahoz sziikséges adatokhoz hozzaférni (,need-to-know” elv);

3. gondoskodni a kezelt adatok biztonsagos tarolasarol és kezeléseérdl, biztositva, hogy
illetéktelen személy ne férhessen hozz;

4. megakadalyozni, hogy személyes adat jogosulatlan személyhez jusson vagy
nyilvanossagra keriljon;

5. minden adatvédelmi megkeresést haladéktalanul tovabbitani az adatvédelmi felelés
részére;

6. adatvédelmi kérdés esetén az adatvédelmi felel6stdl iranymutatast kérni;

7. az adatvédelmi szabalytalansagokat és adatvédelmi incidenseket haladéktalanul jelezni
az elndk és az adatvédelmi felelSs felé;

8. a titoktartasi kotelezettséget az Egyesulettel fennall6 munkaviszony, megbizasi
jogviszony vagy barmely egyéb jogviszony megszilinését kdvetden is fenntartani;

9. a jogviszony megszinésekor minden személyes adatot tartalmazé dokumentumot és
adathordozo6t visszaadni, sajat masolatot nem tarthat.

A személyes adatok kezelése soran tilos:

e adatot jogosulatlanul megismerni, masolni vagy tovabbitani;

e személyes adatot magancélra hasznaini;

e személyes adatot az Egyesulet altal nem jévahagyott informatikai rendszerbe,
felhészolgaltatasba vagy mesterséges intelligencia rendszerbe feltdlteni, tovabbitani
vagy ott kezelni;

e kilénleges személyes adatot mesterséges intelligencia rendszerben kezelni az
Egyesiilet el6zetes irasbeli jdbvahagyasa és dokumentalt kockazatértékelés hianyaban;

e sajat eszkdzon engedély nélkil tarolni.

7 Titoktartasi kotelezettség

A személyes adatok kezelésében részt vevé személyek kotelesek a jelen Szabalyzatot és a
hatalyos jogszabalyokat betartani, és a tudomasukra jutott személyes adatokat, valamint Gzleti
titkokat idébeli korlatozas nélkul bizalmasan kezelni.

A személyes adatokba kizarélag a feladatellatashoz sziikséges mértékben lehet betekinteni
(need-to-know elv).

Személyes adat vagy Uzleti titok jogosulatlan megismerése, felhasznalasa, nyilvanossagra
hozatala vagy barmilyen formaban t6rténé visszaélésszeri kezelése tiltott és
jogkdvetkezményeket von maga utan.

Tilos személyes adatot vagy Uzleti titkot sajat vagy mas személy javara, barmilyen kozvetlen
vagy kdzvetett elényszerzés céljabdl, vagy az Adatkezel6 érdekeit sértve felhasznalni.

8 Az Adatkezel6 tajékoztatasi kotelezettsége és intézkedései
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Az Adatkezel6 koteles a személyes adatok kezelésére vonatkozo informacidkat tdomor, atlathato,
kdnnyen hozzaférhetd, vilagos és kdzértheté formaban az érintett rendelkezésére bocsatani, és
tajékoztatni 6t a GDPR-bdl fakado jogairdl és azok gyakorlasanak maédjarol.

Az Adatkezel6é az érintetti tajékoztatast attdl fuggben teljesiti, hogy a személyes adatot
kozvetlenul az érintettél vagy mas forrasbdl szerezte meg, a GDPR 13-14. cikkeinek
megfeleléen.

8.1 Rendelkezésre bocsatandé informacidok, ha a személyes adatokat az Erintettol
gydjtik

Az Adatkezel6 a személyes adatok felvételekor koteles az érintettet a GDPR 13. cikke szerinti
informaciokrol tajékoztatni, kilénésen az alabbiakrol:

1. az Adatkezel6 és képvisel6je (ha van) kiléte és elérhet6ségei;

2. az adatvédelmi tisztvisel6 elérhet6ségei, amennyiben kijeldlésére sor kertilt;

3. az adatkezelés célja és jogalapja;

4. jogos érdeken alapulé adatkezelés esetén az Adatkezelé vagy harmadik fél jogos

érdekei;

a személyes adatok cimzettjei vagy cimzett-kategoriai;

harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére torténé adattovabbitas esetén

annak jogalapja, garanciai, valamint a kapcsol6dé informaciok elérhetésége;

7. az adatkezelés tervezett id6tartama vagy annak meghatarozasi szempontjai;

8. az ‘érintetti jogok (hozzaférés, helyesbités, torlés, korlatozas, tiltakozas,
adathordozhatésag);

9. hozzjarulas esetén a hozzajarulas barmikori visszavonasanak joga és méddja;

10. panasz benyujtasanak joga a felligyeleti hatésaghoz;

11. az adatszolgaltatas jogszabalyi vagy szerz6déses kotelezettsége, ennek hianyaban az
onkéntesség ténye, valamint a megtagadas kovetkezményei;

12. automatizalt déntéshozatal vagy profilalkotas esetén az alkalmazott logika Iényege és
annak varhaté hatasai.

oo

Ha az Adatkezel6 a személyes adatokat a gydijtés eredeti céljatol eltéré célbdl kivanja kezelni,
az érintettet a tovabbi adatkezelés megkezdése el6tt tajékoztatni kell az Uj célrdl és a fenti
informaciok megfeleld kiegészitésérdl.

Nem szlkséges ismételten tajékoztatni az érintettet azon informaciokrol, amelyekkel mar
rendelkezik.

8.2 Rendelkezésre bocsatando informaciok, ha az adatokat nem az Erintettdl szerezték
meg

Ha az Adatkezel6 a személyes adatokat nem kozvetlenll az érintettél szerzi meg, koteles az
érintettet a GDPR 14. cikke szerinti informaciokrol tajékoztatni, tovabba megjeldini a személyes
adatok forrasat és — ha alkalmazhatd — azt, hogy az adatok nyilvanosan hozzaférhet forrasbol
szarmaznak.

A tajékoztatast az alabbi hataridék valamelyikéig kell megadni:
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o legkésobb egy hénapon beliil az adatok megszerzésétél szamitva; vagy

e az érintettel valé elsé kapcsolatfelvételkor, ha az adatok az érintkezéshez
kapcsolédnak; vagy

o legkésébb az elsé adattovabbitaskor, ha az adatok harmadik személy részére
tovabbitasra kertlnek.

A tajékoztatasi kotelezettség nem all fenn, ha:

e az érintett mar rendelkezik az informaciokkal;

e a tajékoztatas lehetetlen vagy aranytalanul nagy er6feszitést igényelne, és az
adatkezelés kozérdekl archiv célbol, tudomanyos vagy torténelmi kutatasi, illetve
statisztikai célbdl torténik, megfeleld garanciak mellett;

e az adat megszerzését vagy tovabbitasat jogszabaly irja el6, és az érintett védelmére
megfeleld garanciakat tartalmaz;

e az adatot jogszabalyi vagy hivatasbeli titoktartas védi (pl. jogi titok), amely miatt az nem
fedhetd fel.

A tajékoztatasi kotelezettség aldli mentesilés esetén az Adatkezel6 — lehetbség szerint —
megfeleld alternativ intézkedéseket alkalmaz az érintett jogainak védelmére (pl. altalanos
tajékoztatas nyilvanos elérhetdvé tétele).

9 Az Erintett jogai

Az érintett jogosult kérelmezni az Adatkezel6tél a ra vonatkozd személyes adatokhoz valo
hozzaférést, azok helyesbitését, torlését, kezelésének korlatozasat, valamint tiltakozhat a
személyes adatok kezelése ellen. Az érintett jogosult tovabba az adathordozhatésaghoz és a
jogorvoslathoz valé jog gyakorlasara.

Az Adatkezeld koteles az érintettet a GDPR-ban és a jelen Szabalyzatban foglaltak szerint
tajékoztatni az érintetti jogokrol, valamint biztositani, hogy az érintett kérelmét indokolatlan
késedelem nélkil, de legkésébb egy hénapon beliil megvalaszolja.
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/ Erintetteket megilleté jogok \

Tajékoztatas kérése Jogorvoslathoz valé jog

Hozzaférés joga . o
(masolat) Visszavonas joga

Helyesbitéshez val6 jog Tiltakozashoz valé jog

Torleshez, Adatkezelés
elfeledtetéshez val6 jog korlatozasahoz valo jog

o _/

9.1 A hozzaféréshez valo jog

Adathordozhat6saghoz Tiltakozas automatikus
val6 jog déntéshozatal ellen

Az érintett jogosult visszajelzést kapni arrdl, hogy az Adatkezel6 kezeli-e a ra vonatkozo
személyes adatokat. Amennyiben igen, jogosult hozzaférést kapni a személyes adatokhoz,
valamint az alabbi informaciokhoz:

1. az adatkezelés céljai;

2. akezelt személyes adatok kategoriai;

3. azon cimzettek kategoriai, akik vagy amelyek részére az adatok tovabbitasra kerultek
vagy tovabbitasra kerulnek, ideértve harmadik orszagokba vagy nemzetkozi
szervezethez iranyulé adattovabbitast, tovabba az alkalmazott garanciakra vonatkozo

informaciok;

4. az adatkezelés tervezett id6tartama, vagy annak meghatarozasara szolgald
szempontok;

5. az érintettet megilletd jogok (helyesbités, torlés, korlatozas, tiltakozas,
adathordozhatésag);

6. panasz benyujtasanak joga a felligyeleti hatésaghoz;

7. az adatok forrasa, amennyiben azokat nem az érintett bocsatotta rendelkezésre;

8. automatizalt dontéshozatal, ideértve a profilalkotast is, valamint az alkalmazott logika és
a varhato kovetkezmények ismertetése, amennyiben ilyen adatkezelés torténik.

Ha az érintett elektronikus Uton nyujtja be kérelmét, a tajékoztatast elektronikus formaban kell
megadni, kivéve, ha az érintett masként keri.

Az Adatkezel6 jogosult az érintett kérelmének pontositasat kérni annak érdekében, hogy
egyértelmi legyen, mely adatokra és adatkezelési tevékenységekre iranyul a kérelem.
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Amennyiben a hozzaférés biztositdsa mas személyek jogait vagy szabadsagait — kulondsen
Uzleti titkot vagy szellemi tulajdont — sértene, az Adatkezel6 a teljesitést szukséges és aranyos
mértékben korlatozhatja, vagy a kérelem teljesitését megtagadhatja, az errél sz616 indokolassal
egyutt.

Az elsé masolat rendelkezésre bocsatasa dijmentes. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért
az Adatkezel6 az adminisztrativ kdltségekkel aranyos, észszer( dijat szamithat fel.

Amennyiben az Adatkezel6 nem kezel személyes adatot az érintettre vonatkozoan, errdl is
koteles az érintettet tajékoztatni.

9.2 A visszavonas joga

Az érintett jogosult arra, hogy a hozzajarulasat barmikor, indokolas és feltételek nélkiil
visszavonja. A hozzajarulas visszavonasa nem érinti a visszavonas el6tti, hozzajarulason
alapul6 adatkezelés jogszer(iségét.

Az Egyesllet a hozzajarulas visszavonasat ugyanolyan egyszerii médon biztositja, mint
annak megadasat, kilénésen az alabbi csatornakon:

o elektronikus levélben az Egyesulet hivatalos elérhet6ségére;
e az Egyesllet honlapjan keresztll, amennyiben az adatkezelés ott tortént;
e személyesen az Egyesllet elérhetéségén.

Az Egyesllet a hozzajarulas visszavonasat indokolatlan késedelem nélkil régziti az érintetti
megkereseések nyilvantartasaban, és az érintettet a megtett intézkedésekrdl visszaigazolassal
értesiti.

A hozzjjarulas megadasat megel6z6en az Egyesilet az érintettet egyértelmlien és
kozeérthetben tajékoztatja a visszavonas jogarol.

9.3 A helyesbitéshez valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Egyesulet indokolatlan késedelem nélkll helyesbitse
a ra vonatkozo pontatlan személyes adatokat, illetve a hianyos személyes adatokat kiegészitse.

A helyesbitéshez vagy kiegészitéshez kapcsolédd jog gyakorlasa soran az érintett koteles
megjeldlni a pontatlan vagy hianyos adatokat, és a rendelkezésére allé informaciok szerint
megadni a pontos adatot. Az Egyestlet indokolt esetben jogosult az érintettet felhivni a
pontositds medfelel§ igazolasara, kulénésen akkor, ha a modositas jogi vagy pénzugyi
kovetkezménnyel jarhat.

Az Egyesulet a kérelem kézhezvételét kovetben a helyesbitést vagy kiegészitést indokolatlan
késedelem nélkiil, de legkésdbb a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy hdnapon bell
elvégzi, és az érintettet errdl visszaigazolassal tajékoztatja.
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Amennyiben a helyesbités az Egyesulet altal korabban tovabbitott adatokat érinti, az Egyesulet
— amennyiben ez nem lehetetlen vagy nem igényel aranytalan eréfeszitést — haladéktalanul
értesiti az érintett adatokat korabban megkap6 cimzetteket. Az érintett kérésére az Egyesilet
tajékoztatast ad e cimzettek korérél.

9.4 A torléshez val6 jog (,,az elfeledtetéshez valé jog”)

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Egyesulet a ra vonatkozé személyes adatokat
indokolatlan késedelem nélkiil, de legkésobb a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy
hénapon beliil t6rdlje, amennyiben a GDPR 17. cikkében meghatarozott feltételek valamelyike
fennall.

A torlés kuldndsen akkor kérhetd, ha:
e az adatkezelés célja megsziint vagy az adatkezeléshez nincs tdbbé jogalap;
e az adatkezelés hozzajarulason alapult és az érintett a hozzajarulasat visszavonta;

e az érintett jogos érdeken alapuld adatkezelés ellen tiltakozott és nincs azt felulird
kényszeritd ok;

e az adatkezelés kdzvetlen Uzletszerzéshez kapcsolodik és az érintett tiltakozik;
e az adatkezelés jogellenes;

e jogszabaly kotelezdve teszi az adat torlését;

az adatgyljtés gyermekeknek nyujtott informaciés tarsadalmi szolgaltatassal
Osszefliggésben tortént.

Az érintett a torlés iranti kérelmében koteles megjeldlni a torolni kért adatot és a kérelem indokat.

Az Egyesullet a torlési kérelmet a kérelem beérkezésének régzitését, az érintett azonositasat, a
jogalap és a torlési kivételek vizsgalatat, a dontéshozatalt, a végrehajtast, az érintett értesitését,
valamint a teljes folyamat dokumentalasat magaban foglal6 belsé eljarasi rend szerint biralja el,
és a kérelmet indokolatlan késedelem nélkil, de legkésébb a kérelem kézhezvételétdl szamitott
egy hoénapon belll teljesiti. A térlés végrehajtasat kdvetben az érintettet a megadott
elérhetbségeén visszaigazolassal értesiti.

Amennyiben az Egyesulet a személyes adatot korabban nyilvanossagra hozta, a torlés
teljesitése soran — az elérhetd technoldgia és a megvaldsitas koltségeinek figyelembevételével
— megteszi az észszerlen elvarhato technikai és szervezési intézkedéseket annak érdekében,
hogy a személyes adat tovabbi kezeldi értestiljenek a torlési kérelemrdl.

Az Egyesulet a torlés teljesitését kovetéen — amennyiben ez nem lehetetlen vagy nem igényel
aranytalan erdfeszitést — értesiti azon cimzetteket, akik a személyes adatokat korabban
megkaptak. Az érintett kérésére tajékoztatast kap e cimzettek korérél.

Az Egyesulet nem koteles a torlési kérelem teljesitésére, amennyiben az adatkezelés
szilkséges:

e jogi kotelezettség teljesitéséhez;
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e jogiigények elGterjesztésehez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;

o kozérdekbdl végzett feladat ellatasahoz;

o kozérdekl archivalas, tudomanyos, torténelmi kutatas vagy statisztikai cél érdekében;
e avéleménynyilvanitas és tajékozodas szabadsaganak gyakorlasahoz.

Amennyiben az Egyesulet a torlési kérelmet részben vagy egészben elutasitja, a dontést
indokolassal ellatva kozli az érintettel, és egyidejlleg tajékoztatja az érintettet a jogorvoslati
lehet&ségeirél, kulondésen a fellgyeleti hatésaghoz fordulas és a birdsagi jogérvényesités
jogarol.

9.5 Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Egyesulet korlatozza a ra vonatkozo személyes
adatok kezelését, ha a GDPR 18. cikkében meghatarozott feltételek valamelyike fennall,
kalonodsen, ha:

e az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat (a korlatozas arra az id6tartamra
vonatkozik, amig az Egyestlet ellenérzi az adatok pontossagat);

e az adatkezelés jogellenes, és az érintett az adatok torlését ellenzi, ehelyett azok
korlatozasat keéri;

e az Egyesuletnek mar nincs sziksége az adatokra, de az érintett jogi igények
el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez igényli azokat;

e az érintett a GDPR 21. cikk (1) bekezdése alapjan tiltakozott az adatkezelés ellen (a
korlatozas arra az id6tartamra vonatkozik, amig megallapitdsra nem kerul, hogy az
Egyesilet jogos indokai els6bbséget élveznek-e az érintett indokaival szemben).

Korlatozas esetén az érintett személyes adatait a tarolas kivételével az Egyesllet kizarolag az
érintett hozzajarulasaval, jogi igények elbterjesztése, érvényesitése vagy védelme céljabdl, mas
természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy fontos kdzérdekbdl kezeli.

Az Egyeslulet az adatkezelés korlatozasanak feloldasarol az érintettet el6zetesen tajékoztatja.

Az Egyesulet a korlatozasra iranyulo kérelmet a kérelem beérkezésének rogzitését, az érintett
azonositasat, a feltételek vizsgalatat, a dontéshozatalt, a végrehajtast, az érintett értesitését és
a teljes folyamat dokumentalasat magaban foglaloé belsé eljarasi rend szerint biralja el, és a
kérelmet indokolatlan késedelem nélkil, de legkésdbb a kérelem kézhezvételétdl
szamitott egy honapon beliil teljesiti.

A korlatozas végrehajtasat kovetéen az Egyesulet — amennyiben ez nem lehetetlen vagy nem

igényel aranytalan eréfeszitést — értesiti azon cimzetteket, akik a személyes adatokat korabban
megkaptak. Az érintett kérésére tajékoztatast kap e cimzettek korérél.

9.6 A tiltakozashoz val6 jog

Az érintett jogosult arra, hogy barmikor, sajat helyzetével kapcsolatos okbdl tiltakozzon
személyes adatainak jogos érdeken alapuld kezelése ellen.
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Tiltakozas esetén az Egyesilet a személyes adatokat nem kezeli tovabb, kivéve, ha bizonyitani
tudja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd ereji jogos okok indokoljak, amelyek els6bbséget
élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények
el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak.

Az Egyesillet az érintettet a tiltakozashoz valo jogardl legkésébb az els6 kapcsolatfelvétel soran
egyértelmien, kdzérthetéen és minden mas informaciotdl elkilonitve tajékoztatja.

Az Egyesulet a tiltakozasra iranyuld kérelmet a kérelem beérkezésének rogzitését, az érintett
azonositasat, a jogos érdek és az érintetti érdekek mérlegelését, a dontéshozatalt, a
végrehajtast, az érintett értesitését, valamint a teljes folyamat dokumentalasat magaban foglalo
belsd eljarasi rend szerint birdlja el, és a kérelmet indokolatlan késedelem nélkul, de
legkésobb a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy honapon beliil teljesiti.

9.6.1 Atiltakozashoz valo jog kdzvetlen Uzletszerzés esetén

Amennyiben az érintett kbzvetlen lzletszerzés (direkt marketing) céljabdl torténd adatkezelés
ellen tiltakozik, az Egyesulet a személyes adatokat e célbdl haladéktalanul megsziinteti
kezelni, és a tovabbiakban ilyen célbdl az adatokat nem hasznalja fel. Ebben az esetben
mérlegelésre nincs lehetbség.

9.6.2 Profilalkotas

Az érintett tiltakozasi joga kiterjed a jogos érdeken alapulé profilalkotasra is.
Amennyiben a profilalkotas kdzvetlen Uzletszerzéshez kapcsolddik, az érintett tiltakozasa
esetén az Egyesiilet a személyes adatokon alapul6 profilalkotast haladéktalanul megsziinteti.

9.7 Az adathordozhatésaghoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozd, az Egyesulet altal kezelt személyes adatokat
tagolt, széles kdrben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja, valamint jogosult
arra, hogy kérésére az Egyesilet ezeket az adatokat — amennyiben technikailag megvalésithato
— kozvetlenll masik adatkezel6 részére tovabbitsa.

Az adathordozhatésaghoz valdé jog azon személyes adatok tekintetében gyakorolhatd,
amelyeket az eérintett az Egyesilet rendelkezésére bocsatott,
és amelyek kezelése az érintett hozzgjaruldasan vagy szerzédés teljesitésén alapul,
valamint az adatkezelés automatizalt médon térténik.

Amennyiben az adathordozhatosag teljesitése masok jogait és szabadsagait sértené,
kalondsen az Egyesllet vagy harmadik személyek Uzleti titkait vagy szellemi tulajdonat, az
Egyesulet jogosult a kérelem teljesitését a szukséges mértékben korlatozni vagy a kérelmet
elutasitani.

Az adathordozhatésagi kérelmet az Egyesilet a kérelem beérkezésének rogzitését, az érintett
azonositasat, a feltételek vizsgalatat, a dontéshozatalt, a végrehajtast, az érintett értesitését és
a teljes folyamat dokumentalasat magaban foglaloé belsé eljarasi rend szerint biralja el, és a
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kérelmet indokolatlan késedelem nélkil, de legkésdbb a kérelem kézhezvételétdl
szamitott egy honapon beliil teljesiti.

Az adathordozhatésag teljesitése nem érinti az Egyestllet adatkezelési jogosultsagat: a
személyes adatokat az Egyesilet mindaddig kezeli, ameddig az adatkezelésnek megfelel
jogalapja és célja fennall.

9.8 Automatizalt dontéshozatal egyedi ligyekben, beleértve a profilalkotast

Az Egyesuletnél automatizalt dontéshozatal minden olyan adatkezelési mivelet, amelynek
soran a személyes adatok kizarolag automatizalt moédon kertilnek értekelésre, és az értékelés
eredményeként az érintettre nézve joghatassal jar6 vagy 6t hasonldan jelentés mértékben érintd
dontés szuletik.

Profilalkotas alatt az Egyesillet a személyes adatok automatizalt kezelésének azt a formajat érti,
amelynek célja az érintett személyes jellemz6inek — kilondsen viselkedésének,
érdeklédésének, preferenciainak vagy egyéb tulajdonsagainak — elemzése vagy elérejelzése.

Amennyiben az Egyesllet adatkezelése soran automatizalt dontéshozatal vagy profilalkotas
torténik, err6l az érintettet a Tajékoztatoban kifejezetten tajékoztatni kell, megjeldlve az
alkalmazott logika Iényegét, valamint az adatkezelés varhato kdvetkezményeit és jelentéségét
az érintettre nézve.

Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra olyan, kizarélag automatizalt adatkezelésen
alapul6 dontés hatalya, amely ra nézve joghatassal jar vagy 6t hasonléan jelentés mértékben
érinti, kivéve, ha a dontés:

e az érintettel kbtdtt szerz6dés megkotéséhez vagy teljesitéséhez szikséges;
e az Egyeslletre alkalmazandé unios vagy tagallami jog alapjan megengedett;
e vagy az érintett kifejezett hozzajarulasan alapul.

Ezen esetekben az Egyestilet kdteles olyan megfelel§ garanciakat biztositani, amelyek lehetévé
teszik az érintett szamara, hogy emberi beavatkozast kérjen, allaspontjat kifejezze, valamint a
dontéssel szemben kifogast emeljen.

Az automatizalt dontéshozatal és a profilalkotas fészabaly szerint nem alapulhat a személyes
adatok kulénleges kategoriain, kivéve, ha a GDPR 9. cikk (2) bekezdésében meghatarozott
feltételek fenndllnak, és az érintett jogainak védelmét szolgald megfelel§ intézkedések
megtdrténtek.

Az automatizalt dontéshozatalra és a profilalkotasra vonatkozé kérelmeket az Egyesilet a
kérelem beérkezésének rogzitését, az érintett azonositasat, a feltételek vizsgalatat, a
dontéshozatalt, a végrehajtast, az érintett értesitését és a teljes folyamat dokumentalasat
magaban foglalo belsd eljarasi rend szerint biralja el, és a kérelmeket indokolatlan késedelem
nélkul, de legkésébb a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy honapon belil kezeli.

9.9 Jogorvoslathoz valé6 jog
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9.9.1 Panasztételhez valo jog

Az érintett jogosult panaszt eléterjeszteni, amennyiben ugy itéli meg, hogy az Egyesllet a
személyes adatainak kezelése soran megsértette a mindenkor hatalyos adatvédelmi
jogszabalyokat, igy kiléndsen a GDPR rendelkezéseit.

Panasz benyujtasa az Adatkezel6nél

Az érintett panaszt nyujthat be kdzvetlendl az Egyesulet adatvédelmi feleléséhez vagy irasban
az Egyeslilet cimére.
A panasznak tartalmaznia kell legalabb:

az érintett nevét és elérhet6ségét;

a panasszal érintett adatkezelési esemény(ek) leirasat;
az érintett jogainak sérelmére vonatkozo érvelést;

az esetleges bizonyitékokat.

Az adatvédelmi felel6s az érkezéstél szamitott 30 napon beliil irdsban valaszol a panaszra,
tajékoztatva az érintettet a vizsgalat eredményeérél és a hozott intézkedésekrél vagy indokolt
elutasitas esetén az indokolasrol.

Panasz benyujtasa feligyeleti hatésagnal

Amennyiben az érintett nem elégedett az Egyesltlet valaszaval vagy ugy itéli meg, hogy az
adatkezelés  jogsért6, panaszt nydjthat be a  feligyeleti  hatésagnal is.
A felligyeleti hatosag elérhetdségei:

A Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatésag

Honlap: http://naih.hu/

Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.
Postacim: 1374 Budapest, Pf. 603.
Telefon: +36-1-391-1400

Fax: +36-1-391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Az érintett jogosult panaszt tenni tovabba barmely mas, kulondsen a szokasos tartézkodasi
helye, munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye szerinti uniés tagallamban mikodé
felligyeleti hatésagnal.

9.9.2 Fellgyeleti hatésag hatarozatanak birdsagi felllvizsgalata, illetve egyéb jogorvoslati
lehetbség

Az érintett és az Egyesiilet jogosult hatékony birésagi jogorvoslatra a felligyeleti hatosag
rajuk vonatkozd, jogilag kotelezd ereji dontésével szemben, kiléndsen akkor, ha a felligyeleti
hatosag vizsgalati, korrekcids, szankcios vagy engedélyezési hataskdrében hozott dontést,
illetve, ha az érintett altal benyujtott panaszt elutasitotta vagy megalapozatlannak minésitette.
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Az érintettet akkor is megilleti a birésagi jogorvoslat joga, ha a GDPR 55. vagy 56. cikke alapjan
illetékes felligyeleti hatdsag a panasszal nem foglalkozik, vagy a panasz benyujtasatél szamitott
harom hénapon belil nem tajékoztatia az érintettet az eljaras allasarél vagy annak
eredményérél.

A fellgyeleti hatosag jogilag nem kotelezd erejl intézkedéseivel — igy kildndsen a hatésag altal
adott véleményekkel vagy tanacsokkal — szemben birésagi jogorvoslat nem veheté igénybe.

A felligyeleti hatésag dontésével szembeni eljarast a feligyeleti hatésag székhelye szerinti
tagallam birésaga el6tt kell meginditani.

9.9.3 A birésaghoz fordulas joga (keresetinditasi jog)

Az érintett — a panasztételhez vald jogatdl fliggetlenll — jogosult birésaghoz fordulni, ha
megitélése szerint az Egyesullet a személyes adatai kezelése soran megsértette az adatvédelmi
jogszabalyokat, kiilébndsen a GDPR rendelkezéseit.

Az Egyesllet belfdldi tevékenységi hellyel rendelkezé adatkezel6ként magyar birdsag el6tt
perelhetd.

Az érintett a pert a hatalyos jogszabalyok alapjan — igy kilondsen az Info tv. 23. § (3) bekezdése
szerint — a lakohelye vagy tartozkodasi helye szerinti torvényszék el6tt is megindithatja.

Amennyiben az érintett szokasos tartdozkodasi helye az Eurdpai Unié mas tagallamaban
talalhato, a pert jogosult e tagallam hataskorrel és illetékességgel rendelkez6 birésaga elétt is
meginditani, mivel az Egyesulet nem mindsul kdzhatalmi jogositvanyt gyakorlé szervnek.

9.9.4 Egyéb igényérvényesitési lehetéseg

Az érintett jogosult arra, hogy a panasz benyujtasaval, a felligyeleti hatésag hatarozatanak
birésagi felllvizsgalataval, a birdsagi keresetinditassal, valamint a kartéritési igény
érvényesitésével kapcsolatos jogait meghatalmazas utjan olyan nonprofit jellegl szervezetre
vagy egyesuletre ruhazza, amelyet valamely uniés tagallam joga szerint hoztak létre, és
amelynek alapszabalyban rdgzitett célja az érintettek adatvédelmi jogainak és szabadsagainak
védelme.

9.9.5 Kartéritéshez, sérelem dijhoz valo jog

Az érintett jogosult kartéritésre és — nem vagyoni kar esetén — sérelemdijra, ha a személyes
adatainak kezelése soran az Egyesilet vagy az altala megbizott adatfeldolgozd megsértette az
adatvédelmi jogszabalyokat, és e jogsértés kdvetkeztében az érintettet vagyoni vagy nem
vagyoni kar érte.

Az Egyesllet mentesil a felelésség aldl, ha bizonyitja, hogy a kart el6idéz6 esemény
tekintetében semmilyen médon nem felelds.

Az érintett a kartéritési és sérelemdij iranti igényét a hataskdrrel és illetékességgel rendelkezé
birosag el6tt érvényesitheti.
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10 Eljarasi szabalyok

Az Egyesilet az érintetti jogok gyakorlasa soran a GDPR, valamint a jelen Szabdlyzat
rendelkezései szerint jar el. A jelen fejezetben meghatarozott eljarasi szabalyok célja az érintetti
kérelmek egységes, atlathatdo és ellendrizhetd kezelése. Kérelem elbiralasa, bejelentések,
panaszok kezelése

Az érintett kérelmeit, bejelentéseit és panaszait (a tovabbiakban egyutt: kérelem) az Egyesilet
haladéktalanul tovabbitja az adatvédelmi felel6s részére.

A kérelem benyujthato:

¢ elektronikus levélben;
e irasban;
e személyesen vagy szoban.

Elektronikus benyujtas esetén az Egyesulet a valaszt — az érintett eltérd kérése hianyaban —
elektronikus Uton adja meg. Szobeli tajékoztatds csak akkor adhatdé, ha az érintett
személyazonossaga megfeleld médon igazolt.

Az érintett a kérelmében koteles megjeldini az érintett személyes adatokat és az igényelt
intézkedést.

Az Egyestlet a kérelmet indokolatlan késedelem nélkiil, de legkésébb a kézhezvételtol
szamitott egy honapon beliil elbirdlja. Szikség esetén a hataridé tovabbi két hénappal
meghosszabbithat6, amelyrdl az érintettet egy hénapon belll tajékoztatni kell.

A megalapozott kérelmet az Egyesullet a hataridén belll végrehajtja, és az érintettet irasban
tajékoztatja az intézkedés megtdrtenterdl.

Amennyiben az Egyesiilet a kérelem alapjan nem tesz intézkedést, errél az érintettet legkésébb
egy hoénapon beliil indoklassal egyutt tajékoztatja, valamint tajékoztatja a panasztételi és
birésagi jogorvoslati lehetéségeirdl.

10.1 A tajékoztatas és az intézkedés dijazasa

Az érintetti jogok gyakorlasa soran nyujtott tajékoztatas és intézkedés f&szabaly szerint
dijmentes.

Ha a kérelem egyértelmien megalapozatlan vagy tulzé (kuléndsen ismétlédé jellege miatt), az
Egyesiilet jogosult:

e észszerl dijat felszamitani, vagy
o akérelem teljesitését megtagadni.

A megalapozatlansag vagy tulzo jelleg bizonyitasa az Egyesiletet terheli.
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10.2 Kérelmezd személyazonossaganak vizsgalata

Amennyiben az Egyeslletnek megalapozott kétsége mertul fel a kérelmezd
személyazonossagaval kapcsolatban, jogosult tovabbi informacidkat kérni az azonositas
megerdésitésehez.

Ha az adatkezelési cél nem teszi szikségessé az érintett azonositasat, az Egyesulet nem
koteles tovabbi adatokat kezelni az érintett beazonositasa érdekében.

Amennyiben az Egyesllet nem tudja az érintettet azonositani, az érintetti jogok nem
gyakorolhatok mindaddig, amig az érintett az azonositashoz szikséges adatokat nem
szolgaltatja. Errdl az érintettet minden esetben tajékoztatni kell.

11 Kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére vonatkozé igények kezelése

Kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismeréseére iranyuld igényt barki benyujthat széban, irdsban
vagy elektronikus uton, az igényl6 nevének és elérhetéségének megjelolésével. Amennyiben az
igény nem egyértelm(, az Egyesulet az igényl6t felhivja legfeljebb 15 napos hataridé tizésével
annak pontositasara. A pontositasra valo felhivas megtételétél az erre adott valasznak az
Adatkezel6hdz valo beérkezéséig terjedd id6tartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre
allo hataridbbe nem szamit bele.

11.1 Hataridok és teljesités

Az Egyesilet az igényt a beérkezést kdvetéen indokolatlan késedelem nélkiil, de legkésdbb
15 napon beliil teljesiti.

A hatéaridé egy alkalommal tovabbi 15 nappal meghosszabbithaté, ha az igény:
e jelent6s terjedelm( adatra vonatkozik,
e nagy szamu adatot érint, vagy
o teljesitése aranytalan munkaerdé-raforditast igényel.

A hosszabbitasrol az igénylét az eredeti hataridén beldl tajékoztatni kell.

11.2 Teljesités modja és anonimizalas

Az adatokat k6zérthetd formaban, az igényld altal kért technikai mdédon kell teljesiteni, ha ez az
Egyesitlet szamara nem okoz aranytalan nehézséget.

Ha a kért adat mar nyilvanos forrasban elérhetd, az igény teljesithetd a forras megjeldlésével.

A meg nem ismerhetd adatokat (kulondsen személyes adatokat és védett ismereteket)
felismerhetetlenné kell tenni.

11.3 Koltségtérités
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Az Egyesllet az igénylét 15 napon beliil tajékoztatja az esetlegesen felmerilé koltségekrél.
A koltségtérités alapja kildéndsen:

e adathordozo6 kéltsége;

e kézbesités koltsége;

e aranytalan munkaeré-raforditas koltsége.

Az igénylének 30 napon belul nyilatkoznia kell, hogy fenntartja-e igényét.
A nyilatkozatig a teljesitési hataridé nyugszik.

11.4 Megtagadas esetei
Az Egyesllet az igény teljesitését megtagadhatja kiléndsen, ha:
e az igény azonos adatkorre egy éven belul mar teljesult, feltéve, hogy az azonos
adatkorbe tartozé adatokban valtozas nem allt be;

e azigénylé nem azonosithato;
e az adat szerzdi jogi védelem alatt all (ilyenkor betekintést biztosit).

11.5 Elutasitas és jogorvoslat

Elutasitas esetén az Egyesulet az igénylét 15 napon beliil irasban vagy elektronikus uton
tajékoztatja az indokokrol és a jogorvoslati lehetéségekrél.

Az elutasitott igényekrdl az Egyesilet nyilvantartast vezet, és az adatokat évente januar 31-ig
tovabbitja a Hatosag részére.

Az igényl6é Hatésaghoz és birésaghoz fordulhat. A perinditas hatarideje 30 nap.
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12 Adatvédelmi incidens

Az Egyeslilet adatvédelmi incidens észlelése vagy gyanuja esetén azonnali, dokumentalt és
0sszehangolt intézkedéseket tesz az érintettek jogainak védelme és a karok minimalizalasa
érdekében.

12.1 Bejelentés a feliigyeleti hatésaghoz

Adatvédelmi incidens észlelése esetén az érintett munkatars haladéktalanul értesiti az EInokot
és az adatvédelmi feleldst.

Az Egyestlet az adatvédelmi incidenst a tudomasszerzéstdl szamitott indokolatlan késedelem
nélkiil, de legkésoébb 72 6ran beliil bejelenti a feligyeleti hatésagnak, amennyiben az incidens
valésziniisithetéen kockazattal jar az érintettek jogaira és szabadsagaira nézve.

A bejelentés legalabb az alabbiakat tartalmazza:

az incidens jellege;

az érintettek és az érintett adatok kore és hozzavetbleges szama;
kapcsolattarté adatai;

varhato kdvetkezmények;

megtett és tervezett intézkedések.
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A kockazat fennallasat az Egyesitilet objektiv kockazatelemzés alapjan allapitja meg.

Amennyiben a teljes informacio nem all rendelkezésre, a bejelentés részletekben torténik.

12.2 Az Erintett tajékoztatasa

Ha az incidens valészinlisithetéen magas kockazattal jar, az Egyesulet az érintetteket
indokolatlan késedelem nélkil tajékoztatja.

A tajékoztatas tartalmazza:

e azincidens lényegét;

e a kapcsolattarto elérhetéségeét;

e varhatd kdvetkezményeket;

o megtett intézkedéseket és javasolt 6vintézkedéseket.
A tajékoztatas mell6zhetd, ha:

e az adatok megfelelSen titkositottak voltak;

e a kockazat utdlag megszint;

o a tajékoztatas aranytalan nehézséget jelentene (ilyenkor nyilvanos kozlés szikséges).

13 Adatkezelési nyilvantartasok

Az Egyesilet az adatkezelési tevékenységeir6l, az adatvédelmi incidensekrdl és az érintetti
joggyakorlasrol olyan naprakész, ellendrizhet6 és visszakereshetd nyilvantartasokat vezet,
amelyek biztositjak az elszamoltathatosag elvének érvényesulését.

13.1 Adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

Az Egyesitlet a GDPR 30. cikkének megfelel6en irasban — ideértve az elektronikus format is —
nyilvantartast vezet minden adatkezelési tevékenységérol.

A nyilvantartas kulondsen tartalmazza:

az Egyeslulet és képviselSinek elérhetdségeit;

az adatkezelések céljait;

az érintettek és a kezelt adatok kategoriait;

a cimzettek és adattovabbitasok korét;

a meg0rzési hatariddket;

az alkalmazott technikai és szervezési intézkedések 6sszefoglalasat.

A nyilvantartas vezetését és folyamatos karbantartasat az adatvédelmi felel6s koordinalja.
A nyilvantartas a fellgyeleti hatosag részére kérésre hozzaférhetd.
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13.2 Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

Az Egyesltlet minden adatvédelmi incidensrél kiilon nyilvantartast vezet a GDPR 33. cikk (5)
bekezdése szerint.

A nyilvantartas tartalmazza:

az incidens tényallasat és koérdiményeit;

az érintettek és adatok koreét;

a hatasokat és kockazatelemzeést;

a megtett intézkedéseket és dontések indokait.

Az incidensek kivizsgalasat, dokumentalasat és a nyilvantartas vezetését az adatvédelmi felelés
végzi.

13.3 Erintetti jogok nyilvantartasa
Az Egyesllet az érintetti jogok gyakorlasarol kulon nyilvantartast vezet, amely tartalmazza:

a megkeresés beérkezésének idejét és modjat;

a megkeresést rogzité személy nevét;

a kérelem targyat;

az adatvédelmi felel&s részére torténd tovabbitas idejét;
a bevont szervezeti egységeket;

a teljesités idejét;

az érintett részére kuldott valasz datumat;

a teljesitési hataridok betartasanak igazolasat.

A nyilvantartasok vezetése és felligyelete az adatvédelmi felelés feladata.

14 Erdekmérlegelés

Amennyiben az Egyesiilet a személyes adatokat a GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja szerinti
jogos érdek jogalapjara alapozva kezeli, az adatkezelés megkezdése el6tt kotelezd
érdekmérlegelési tesztet készit.

Az érdekmeérlegelés célja annak dokumentalt igazolasa, hogy az Egyesulet jogos érdeke
aranyos modon érvényesil, és nem élvez els6bbséget az érintettek alapvetd jogai és
szabadsagai felett.

Az érdekmérlegelési teszt kildbndsen az alabbiakat tartalmazza:

az érintett adatkezelési cél és a jogos erdek pontos meghatarozasat;
az adatkezelés szikségességének és aranyossaganak vizsgalatat;
az érintettek jogaira és szabadsagaira gyakorolt hatas elemzését;

az alkalmazott kockazatcsodkkentd intézkedések bemutatasat;

a végsd mérlegelési dontést és annak indokolasat.
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Az érdekmérlegelési tesztet az adatkezelési nyilvantartashoz csatolni kell, és azt a teljes
adatkezelési id6tartam alatt meg kell 6rizni.

Az érdekmérlegelési teszt elkészitését és felllvizsgalatat az adatvédelmi felelés szakmailag
tamogatja, és annak megfeleléségét rendszeresen ellenérzi.

15 Adatvédelmi hatasvizsgalat

Amennyiben az Egyesllet tervezett adatkezelése — kilondsen uj technoldgia alkalmazasa
esetén — jellegére, hatdkdrére, korilményeire és céljaira tekintettel valoszinisithetéen magas
kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, az adatkezelés
megkezdése el6tt kotelezé adatvédelmi hatasvizsgalatot (DPIA) kell lefolytatni.

Egymashoz hasonld, azonos kockazatprofilu adatkezelések egy k6z6s hatasvizsgalat keretében
is értékelhetdk.

A DPIA elkészitésébe az adatvédelmi felel6st kételezd bevonni.

15.1 A hatasvizsgalat tartalma

A hatasvizsgalat legalabb az alabbiakat tartalmazza:

a tervezett adatkezelési miveletek részletes leirasat és céljat;

a szilkségesség és aranyossag vizsgalatat;

az érintettek jogaira és szabadsagaira jelentett kockazatok elemzését;

a kockazatkezeld és megel6z6 intézkedéseket;
az alkalmazott garanciakat és biztonsagi intézkedéseket.

15.2 Kotelez6 DPIA-esetek
Hatasvizsgalat kiléndsen kotelezd:

automatizalt dontéshozatal és profilalkotas esetén;

kulénleges adatok vagy buntetéjogi adatok nagymeértéki kezelésénél,
nyilvanos helyek modszeres megfigyelésekor;

a NAIH altal kozzétett DPIA-kdteles adatkezelések esetén.

15.3 Feliilvizsgalat és hatésagi konzultacio

Az Egyesulet a DPIA-t rendszeresen felllvizsgalja, kildndsen akkor, ha az adatkezelési
kockazat megvaltozik.

Ha a DPIA szerint az adatkezelés a kockazatcsokkentd intézkedések ellenére is magas
kockazati marad, az Egyesllet az adatkezelés megkezdése el6tt koteles a NAIH-hal
konzultalni.

16 KozOs adatkezelés, adatfeldolgozas, adattovabbitas
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16.1 Kozos adatkezelés

Ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit az Egyesllet mas adatkezel6vel k6zdsen hatarozza meg,
a felek k6z6s adatkezelének mindsuinek.

Ebben az esetben az Egyesilet a masik adatkezel6vel irasbeli megallapodast két, amely
atlathaté modon rogziti:

a felek felelésségi koreit;

az érintetti jogok biztositasanak maédjat;

a tajékoztatasi kotelezettségek teljesitését;
az érintettek szamara kijelOlt kapcsolattartot.

A megallapodas Ilényegi tartalmat az érintettek rendelkezésére kell bocsatani.
Az érintett a megallapodastdl fliggetlenlil barmelyik adatkezelével szemben gyakorolhatja
jogait.

16.2 Az adatok feldolgozasa

Az Egyesiilet kizarélag olyan adatfeldolgozo6t vehet igénybe, amely megfelel6 technikai és
szervezési garanciakat nyujt a GDPR kdvetelményeinek teljesitésére.

Az adatfeldolgozas feltételeit irasbeli szerzédés rogziti, amely legalabb tartalmazza:
e az adatfeldolgozas targyat és céljat;
e a kezelt adatok korét;
e atitoktartasi és adatvédelmi kotelezettségeket;
o afelelésségi szabalyokat;
e az auditalas és ellen6rzés jogat.
Az adatfeldolgozo:
e csak az Egyesllet irasbeli utasitasai alapjan jarhat el;
o tovabbi adatfeldolgozét csak elbzetes irasbeli engedéllyel vehet igénybe;
o koteles minden adatvédelmi informaciot rendelkezésre bocsatani;
o Kkoteles az auditokat tlrni és tamogatni.

A szerz6dés megsziinésekor az adatfeldolgoz6 az adatokat visszaszolgaltatja, masolatait
visszavonhatatlanul torli, és errdl irasban nyilatkozik.

16.3 Adattovabbitas
Az Egyesllet személyes adatot kizarolag meghatarozott, jogszeri célbdl tovabbit.

Adattovabbitas csak:
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e az Eurdpai Union beluli cimzettnek, vagy
e olyan harmadik félnek térténhet, amely megfelel6 adatvédelmi garanciakat nyuijt.

Harmadik orszagba torténé adattovabbitas kizarélag a GDPR V. fejezetében meghatarozott
feltételek mellett torténhet.

17 Az adatkezelés biztonsaga

17.1 Az adatok felhasznalasa

Az Egyesllet altal kezelt személyes adatok kizardlag a GDPR, az egyéb vonatkozo
jogszabalyok, valamint az Egyesulet Tajékoztatéjaban meghatarozott célokkal 6sszhangban
hasznalhatok fel. A személyes adatok minden egyes felhasznalasa esetén biztositani kell, hogy
az adott adatkezelési miivelet jogalappal, meghatarozott céllal és dokumentalt médon térténjen.

A személyes adatok felhasznalasa soran az Egyesiilet koteles biztositani, hogy az adatkezelés
kizarélag az arra jogosult személyek altal, a feladataik ellatdsahoz szikséges mértékben
torténjen.

Szamitastechnikai rendszerek, informatikai alkalmazasok és folyamatok tesztelése,
felhasznalok betanitasa, oktatas, demonstracio vagy fejlesztési cél érdekében valés személyes
adat nem hasznalhaté fel. llyen célra kizardlag anonimizalt vagy mesterségesen elGallitott
tesztadat alkalmazhaté.

Az Egyeslulet altal kezelt személyes adatok nyilvanossagra hozatala tilos, kivéve, ha azt

jogszabaly kifejezetten el6irja vagy az érintett ehhez el6zetesen, dokumentalt modon
hozzajarult.

17.2 Az adatok torlése, helyesbitése, zarolasa

A személyes adatokat az Egyesulet koteles torolni — papiralapu nyilvantartas esetén
megsemmisiteni — amennyiben:

a) az adatkezelés célja megszlnt, vagy a jogszabalyban, illetve az Egyesilet bels6
szabalyzataiban meghatarozott meg6rzési id6 letelt;

b) az adatkezelés jogellenessége megallapitasra kerdilt;

c) az érintett a hozzajarulasat visszavonta, és az adatkezelésnek nincs tovabbi jogalapja.

A torlés helyett az Egyesulet zarolja a személyes adatot, ha azt az érintett kéri, vagy ha a torlés
az Egyesulet vagy harmadik személy jogos érdekét sértené, kuldndsen jogi igények

érvényesitése, védelme vagy kotelezettségek teljesitése érdekében.

Amennyiben az érintett bejelentése vagy az Egyesilet sajat észlelése alapjan személyes adat
pontatlannak vagy hianyosnak minésul, az Egyestlet kdteles a személyes adatot indokolatlan
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késedelem nélkul helyesbiteni. Ha a hibas adat nem helyesbithetd, az adatot t6rdlni vagy — a
koérilmények fuggvényében — zarolni kell.

A torlési, helyesbitési és zarolasi miveleteket az Egyesilet dokumentalja, biztositva azok
visszakereshet6ségét. Az érintettet az elvégzett intézkedésrél az altala erre a célra megadott
elérhetbségen tajekoztatni kell.

17.3 Az adatok tarolasa, az adathordozék megsemmisitése

Az Egyeslilet a személyes adatokat oly modon kételes tarolni, hogy azokhoz kizarélag az arra
jogosult személyek férhessenek hozza, és az adatokhoz val6 hozzaférés minden esetben
ellenérizhetd és visszakovethetd legyen.

Papiralapu adathordozok esetén az Egyesitlet a személyes adatokat zart, kulccsal vagy egyéb
biztonsagi eszkbzzel védett helyiségben vagy szekrényben tarolja, a hozzaférést pedig
nyilvantartott jogosultsagi rend szerint biztositja.

Elektronikus formaban kezelt személyes adatok esetén az Egyesllet kotelezéen
jogosultsagkezelési rendszert alkalmaz, amely biztositja, hogy az adatokhoz csak az adott
feladat ellatasahoz szikséges személyek férjenek hozza, és a hozzaférések rendszeresen
felllvizsgalatra keruljenek.

Az Egyesiilet a személyes adatok elektronikus tarolasat olyan technikai megoldasokkal valdsitja
meg, amelyek garantaljak, hogy a tordlt adatok visszaallitasa észszerl eszkdzdkkel ne legyen
lehetséges.

A papiralapu adathordozék megsemmisitése kizardlag iratmegsemmisité berendezéssel vagy
erre szakosodott, szerz6désben vallalt adatvédelmi kotelezettségekkel rendelkezd szolgaltatod
utjan térténhet. A megsemmisitési folyamat minden esetben dokumentalasra kertil.

Az Egyesilet az elektronikus és fizikai adathordozok selejtezését és megsemmisitését
dokumentalt eljarasrend szerint végzi, biztositva az adatkezelés teljes életciklusanak
ellenérizhet6ségeét.

17.4 Hatosagi adatszolgaltatas

Amennyiben az Egyesllethez barmely hatdsagtdl, birosagtol vagy mas hivatalos szervtdl
szemeélyes adatra vonatkozo adatszolgaltatasi kérelem érkezik, annak teljesithet6ségérdl és az
adatszolgaltatdas modjarél minden esetben el6zetesen egyeztetni kell az adatvédelmi
feleléssel.

Az adatszolgaltatas kizarolag akkor teljesithet6, ha annak jogalapja, jogszabalyi felhatalmazasa
és terjedelme egyértelmien megallapithaté. Az adatszolgaltatas soran kizarolag a kérelem
teljesitéséhez sziikséges adatok adhatok at, az adattakarékossag elvének megfeleléen.

Az adatszolgaltatds minden esetben dokumentalasra kertl, kilénds tekintettel:

39



& 'l

S A Adatkezelési Szabalyzat
. ™ Y 47 oldal
\ / (Kiadas datuma: 2026. julius 4.)

a megkeres6 szerv megnevezésere;

a megkeresés jogalapjara;

az atadott adatok korére;

az adatszolgaltatas idépontjara és modjara.

Az Egyesitilet gondoskodik arrél, hogy az adatszolgaltatas biztonsagos csatornan, megfelelé
technikai védelemmel térténjen, és az adatokhoz illetéktelen személy ne férhessen hozza.

17.5 Az adatkezelési folyamatok megvaltoztatasa, Uj adatkezelési folyamat bevezetése

Az Egyeslulet minden adatkezelési folyamat megvaltoztatasa, valamint Uj adatkezelési folyamat
bevezetése elbtt koteles el6zetesen egyeztetni az adatvédelmi feleléssel, és az adatkezelési
dontéseket az adatvédelmi és informacidbiztonsagi kockazatok figyelembevételével meghozni.

Az adatvédelmi felelés a folyamat kialakitasaban véleményezési és ellenérzési jogkorrel vesz
részt, kulénds tekintettel:

a jogalap és adatkezelési cél megfelel6ségére;

az érintetti jogokra gyakorolt hatasra;

a szukséges technikai és szervezési intézkedések meghatarozasara;

annak megitélésére, hogy sziukséges-e adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzése.

Uj vagy médositott adatkezelési folyamat kizarélag akkor vezethetd be, ha az megfelel az uniés
és a hazai adatvédelmi jogszabalyoknak, valamint az Egyesllet belsé szabalyzatainak.

A bevezetett valtoztatadsokat az Egyesulet koteles az adatkezelési nyilvantartasban
haladéktalanul atvezetni, és sziikség esetén a Tajékoztatét ennek megfeleléen mddositani,
illetve Uj Tajékoztatot késziteni.

17.6 Informaciobiztonsagi alapelvek

Az Egyesllet a személyes adatok védelmét az integritas, bizalmassag és rendelkezésre allas
elveinek megfelel6en biztositja.

Az informacidbiztonsagi rendszer célja, hogy megakadalyozza:

jogosulatlan hozzaférést;
adatvesztést, adatmegsemmisulést;
adatmodositast;

adatszivargast;

mikodéskiesést.

Az informacidbiztonsagért végso felelésséggel az EInok tartozik, operativ végrehajtasért az
adatvédelmi felelds és az informatikai mikddést tAmogatd személyek.

17.7 Hozzaférés-kezelés
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(i) Személyes adathoz kizarolag az férhet hozza:
e akinek munkakdri feladata ezt sziikségessé teszi;
e és akit az EIndk erre feljogositott.
(il) A hozzaférések:
e egyenileg azonosithatdk;
e naplozottak;
e rendszeresen felllvizsgaltak.
(iii) Kilepés, megbizas megsziinése esetén:

¢ minden hozzaférést azonnal vissza kell vonni;

e adathordozokat, dokumentumokat vissza kell szolgaltatni.

17.8 Jelszo6- és azonositasi szabalyok

(i) Jelszéval védett rendszerek
Jelszavas védelem szikséges az alabbiakhoz:
e munkaallomasok és mobileszkdzok;

¢ e-mail fiokok;

e vallalatiranyitasi, adatkezelési és dokumentumkezel6 rendszerek;

o felhfszolgaltatasok;
e VPN és tavoli hozzaférési megoldasok;
e bels6 admin fellletek.

(if) Jelszé létrehozasanak szabalyai

Minden jelszénak meg kell felelnie az alabbi kritériumoknak:

e Minimum 12 karakter hosszu;

e Tartalmazzon kis- és nagybetit, szamot és specialis karaktert;

¢ Ne tartalmazzon:
o felhasznalonevet,

o nevet, szlletési évet, szervezet nevét,

o ismétlédé vagy egymast kdvetd karaktereket (,123456”, ,aaaaaa” stb.);

¢ Ne legyen megegyez6 mas rendszerben hasznalt jelszéval.

(iii) JelszOkezelés szabalyai

e Jelszot tilos megosztani mas személlyel;
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o Kotelezd a kétfaktoros hitelesités minden felh6alapu rendszerben;

o Jelszdt nem szabad papirra irni vagy nem biztonsagos helyen tarolni;

e A jelszavakat megbizhato jelszokezeld szoftverben ajanlott tarolni;

o Alapértelmezett jelszavakat els6 bejelentkezéskor meg kell valtoztatni;

e Gyanithaté kompromittalédas esetén azonnal modositani kell a jelszot.
(iv) Jelszocsere gyakorisaga

e Legalabb 180 naponként kotelez6 a jelszdécsere (vagy gyakrabban, ha
kockazatindokolt);

e A korabban hasznalt 5 jelsz6 nem hasznalhato ujra.
(v) Felel6sség és ellenbrzés
e Minden felhasznal6 sajat jelszavaért felel;

o A jelszé-kezelési szabalyok megseértése fegyelmi kdvetkezménnyel jarhat.

17.9 Eszkoz- és adathordozo-kezelés

(i) Személyes adatot tartalmazo eszkoz:

o titkositott;

e jelszdval védett;

o elvesztés esetén azonnal jelentendd.
(il) Papiralapu iratok:

e zart szekrényben;

e hozzaférési nyilvantartassal tarolandok.
(iii) Selejtezés:

e iratmegsemmisitdvel;

e vagy igazolt megsemmisitési szolgaltatéval.

17.10Felhészolgaltatas és kiilsé rendszerek
Személyes adat csak olyan felhészolgaltatasban kezelhetd, amely:
o megfelel a GDPR-nak;

e eurdpai adatvédelmi joghatdsag alatt all;
o szerz6désben vallalja az adatbiztonsagi kotelezettségeket.

17.11Mentés és helyreallitas
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Rendszeres, automatizalt biztonsagi mentések készllnek;
Mentések fizikailag elkulonitve tarolddnak;

Visszaallitasi teszt évente legalabb egyszer;

Az Egyesillet mentési s helyreallitasi tervvel rendelkezik.

17.12Mesterséges intelligencia és automatizmusok

Személyes adatot tilos nyilvanos mesterséges intelligencia rendszerbe feltdlteni (pl. ChatGPT,
online Al-szolgaltatasok), kivéve, ha:

o azt az Egyesulet irasban engedélyezte;
e az adat anonimizalt vagy pszeudonimizalt;
e az adatkezelési kockazat dokumentalt.

17.13Informacidbiztonsagi incidensek kezelése
Minden gyanus esemeény:

adatvesztés;

jogosulatlan hozzaférés;
zsaroloévirus;

téves cimzettnek kuldott adat

haladéktalanul jelentendé az EIndknek és az adatvédelmi felelésnek.

Az incidenseket nyilvantartasban kell vezetni, és szikség esetén az adatvédelmi incidenseket
NAIH felé kell bejelenteni.

17.14Informacidbiztonsagi kockazatkezelés

Az Egyeslilet az informaciébiztonsagi intézkedéseket kockazatalapu megkozelités szerint
alakitja ki. Az adatkezelésekhez kapcsolodd kockazatokat évente, valamint Uj adatkezelés
bevezetésekor értékeli.

A kockazatelemzés kiterjed kulondsen:
e az adat jellegére (kuldnleges, érzékeny, jogsegély);
e az adatkezelés volumenére;
e az érintettek kiszolgaltatottsagara;
e az adatvesztés lehetséges kovetkezményeire.
A kockazatelemzés eredménye alapjan az Egyesdulet:
e technikai és szervezési intézkedéseket hataroz meg;

e szikség esetén adatvédelmi hatasvizsgalatot (DPIA) végez.
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17.15Kiils6 partnerek informaciobiztonsaga
Az Egyesllet személyes adatot csak olyan kulsé partner részére tovabbit, amely:

e igazolhatéan megfelel a GDPR és informaciobiztonsagi kévetelményeknek;
e adatfeldolgozoi szerzédéssel rendelkezik;
o megfelel6 technikai és szervezési intézkedéseket alkalmaz.

A partnerek megfelel6ségét az Egyesillet idészakosan fellilvizsgalja.

17.16 Uzletmenet-folytonossag

Az Egyesllet biztositja, hogy informatikai vagy fizikai esemény (aramszinet, kibertdmadas,
adatvesztés, természeti esemény) esetén az alapveté miikddés és az adatkezelés rovid idon
beliil helyreallithaté legyen.

Ennek érdekében:

e vészhelyzeti mikddési eljarasrenddel rendelkezik;
o felel6s személyek kijeldltek;
e helyreallitasi Iépések dokumentaltak.

18 Az adatok védelme

18.1 Az Adatkezel6 altal kezelt adatok védelme

Az Egyesulet az adatkezelési folyamatait kockazatalapu megkdzelités szerint alakitja ki és
mikodteti annak érdekében, hogy az adatkezelés teljes id6tartama alatt biztositott legyen a
személyes adatok bizalmassaga, integritasa és rendelkezésre allasa, 6sszhangban a GDPR
32. cikkével és az Erintettek maganszférajanak védelmével.

Az Egyesllet az adatkezelés megkezdése elétt, valamint minden lényeges valtozas esetén
kockazatelemzést végez, és ennek eredménye alapjan hatarozza meg az alkalmazando
technikai és szervezési intézkedéseket, kildnds tekintettel:

o a kezelt adatok jellegére (kiilondsen jogsegélyszolgalati és egyéb érzékeny adatok),
e az adatkezelés volumenére és id6tartamara,

e az érintettek kiszolgaltatottsagara,

e az adatkezelési kornyezet sérulékenységeére.

Az Egyesiilet a ,beépitett és alapértelmezett adatvédelem” elvének megfeleléen az adatkezelési
folyamatokat ugy alakitja ki, hogy az adatkezelés minden szakaszaban kizarélag a konkrét cél
eléréséhez sziikséges személyes adatok kezelése torténjen, és az adatokhoz valé hozzaférés
csak azon személyek szamara legyen biztositott, akiknek feladatellatasukhoz ez
elengedhetetlen.
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Az Egyeslilet és az altala igénybe vett adatfeldolgozok kotelesek a személyes adatokat védeni
kulénosen:

e jogosulatlan hozzaféréssel,

e jogosulatlan megvaltoztatassal vagy tovabbitassal,

o Véletlen vagy jogellenes torléssel, megsemmisitéssel,
o adatvesztéssel, séruléssel,

e valamint az informatikai kdrnyezet valtozasaibol fakadd hozzaférhetetlenné valassal
szemben.

A védelem biztositasa érdekében az Egyesilet kildndsen az alabbi intézkedéseket alkalmazza:
e szabalyozott hozzaférés-kezelés és jogosultsagi rendszer,
o erbs jelszokezelési szabalyok és tobbfaktoros hitelesités,
e rendszeres adatmentés és helyreadllitasi eljarasrend,
e naplozas és ellendrizhetbség biztositasa,
e papiralapu iratok zart, ellenérzétt tarolasa,
e rendszeres adatvédelmi és informaciobiztonsagi oktatas.

Az Egyesulet az alkalmazott intézkedések megfeleléségét rendszeresen felllvizsgalja, és
azokat a technologiai fejlédéshez, a miikddési kdrnyezet valtozasahoz és a kockazati szint
alakulasahoz igazitja.

18.2 Adatok védelme a feldolgozas soran

A személyes adatok feldolgozasa soran az Egyesllet kételes olyan technikai és szervezési
intézkedéseket alkalmazni, amelyek biztositjadk, hogy a személyes adatok kezelése minden
szakaszban ellenérizhetd, visszakdvethet6 és jogosulatlan hozzaféréstél védett legyen.

Ennek érdekében az Egyesllet kilondsen az alabbiakat biztositja:

e az informatikai rendszerekhez valé hozzaférés kizardlag egyedi felhasznaloi
azonositoval és jogosultsagi szintek szerint torténik;

e a személyes adatokat tartalmazé rendszerek hasznalata naplézott, a
napléallomanyokhoz valé hozzaférés korlatozott és rendszeresen ellenérzott;

e megakadalyozasra keril a jogosulatlan adatbevitel, adatmodositas és
rendszerhasznalat;

e az adatkezelési miveletek a kockazati szinthez igazitott technikai védelemmel zajlanak
(pl. titkositas, hozzaférés-korlatozas, tdbbfaktoros hitelesités).

Az informatikai rendszerek és adatfeldolgoz6 eszkdzok fizikai elhelyezését az Egyesilet ugy
alakitja ki, hogy azok védelmet nyujtsanak illetéktelen behatolassal, fizikai karral, tlizesettel,
vizkarral és egyéb természeti eseményekkel szemben. A kritikus eszk6z6khdz vald fizikai
hozzé&férés korlatozott és ellendrzott.
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A papiralapu iratok kezelése az Egyesllet Iratkezelési Szabalyzata szerint torténik. A személyes
adatot tartalmazo iratokat az Egyesulet zart, szaraz, tiz- és vagyonvédelmi eszk6zokkel védett
helyiségben tarolja. Az iratok archivalasat és selejtezését elére meghatarozott rend szerint,
dokumentalt médon veégzi el.

Az adatkezelési hatarid6 lejartat kovetben a személyes adatot tartalmazé iratokat és
adathordozokat az Egyesulet olyan médon semmisiti meg, amely biztositja, hogy az adatok
helyreallithatatlanul megsemmisduljenek.

19 Egyéb rendelkezések
19.1 Oktatas

19.1.1. Az Egyesulet biztositja, hogy minden, személyes adatok kezelésében részt vevo
szemeély megfelel§ adatvédelmi és informaciobiztonsagi felkészitést kapjon annak
érdekében, hogy feladatait jogszerlien, biztonsagosan és a jelen Szabalyzat
rendelkezéseinek megfelel6en lassa el.

Az adatvédelmi oktatas célja, hogy a személyes adatok kezelésében részt vevd személyek:

e megismerjék az Egyesiilet adatkezelési és informacidbiztonsagi szabalyait;

e megértsék sajat felelésségliket az adatvédelem teriletén;

o képesek legyenek a tipikus kockazatok felismerésére (pl. téves cimzett, adatszivargas,
phishing, jogosulatlan hozzaférés);

o és afelmeril6 eseményeket az elirt eljarasrend szerint kezeljék és jelentsék.

19.1.2. El6zetes, ismétl6d6 oktatas
Az adatkezelésben részt vevo személyek:

e munkaba Iépésiket, megbizasuk megkezdését megel6zéen,
e valamint ezt kdvetéen évente legalabb egy alkalommal

kotelesek adatvédelmi és informacidbiztonsagi oktatason részt venni.

Az oktatas tematikajat az EIndk és az adatvédelmi felelGs allitjia 0ssze a kockazatelemzés
eredményeire és az Egyesulet mikddésére tekintettel. Az oktatason vald részvétel kotelezd,
annak megtorténtét az Egyesulet irasban dokumentalja. Az EInOk gondoskodik az oktatas
megszervezéseérdl, dokumentalasarol és nyilvantartasarol.

19.2 Szamonkérhetéség és felelésségre vonas

A személyes adatok kezelésében részt vevé valamennyi személy koteles feladatellatasa soran
a jelen Szabadlyzat rendelkezéseit maradéktalanul betartani, és tevékenységéért egyénileg
felel6sséget viselni.
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Az EIndk és az adatvédelmi felel6s jogosult az adatkezelési és informacidbiztonsagi el6irasok
betartasat barmikor ellendrizni, valamint az adatkezelési gyakorlatot felllvizsgalni.

Amennyiben az ellendrzés soran szabalytalansag vagy hianyossag mertil fel, az EIndk jogosult
azonnali korrekcios intézkedéseket elrendelni, killénosen:

a szabalytalan adatkezelési gyakorlat megszintetését;
hozzaférési jogosultsagok modositasat vagy visszavonasat;
kiegészit6 oktatas elrendelését;

adatkezelési folyamat médositasat.

Sulyos vagy ismétlédé jogseértés esetén az Egyestlet az érintett személlyel szemben a
jogviszony jellegének megfelel6 jogkdvetkezményeket alkalmazza, ideértve fegyelmi, polgari
jogi vagy egyéb jogi felel6sség érvényesitését is.

Az ellenbrzések, intézkedések és azok eredményei dokumentalasra kerilnek, biztositva az
elszamoltathatosag elvének érvényesuléseét.

20 Mellékletek

szamu melléklet: Adatkezelési tevékenysegek nyilvantartasa
szamu melléklet: Erintetti megkeresések nyilvantartasa
szamu melléklet: Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa
szamu melléklet: Adatvédelmi incidens jegyz&konyv

szamu melléklet: Adatfeldolgozoi szerz6dés minta

szamu melléklet: Személyes adatok kezelése folyamatabra

szamu melléklet: Erintetti megkeresések kezelése folyamatabra
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szamu melléklet: Jogosultsagkezelési nyilvantartas

©

szamu melléklet: Mentési és helyreallitasi terv

—_
o

. szamu melléklet: Informacidbiztonsagi és adatkezelési kockazatértékelés

N
—

. szamu melléklet: Kockazatelemzés modszertani utmutatd

—_
N

. szamu melléklet: Kllsé partner informaciobiztonsagi ellenérzési lap

-
w

. szamu melléklet: Vészhelyzeti mikoddési eljarasrend
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