1 Pro Veritate Egyesiilet EInokség
Szervezeti és Miikodési Rendtartas

1/2020. (XI. 26.) EInokségi hatarozat

A PRO VERITATE EGYESULET
ELNOKSEGENEK

SZERVEZETI ES MUKODESI RENDTARTASA

(a modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt hatalyos szoveg)

A Pro Veritate Egyesiilet EInoksége

kinyilvanitva kiilonos elkotelezOdését az Egyesiilet Alapszabalyanak egésze és betartasa, valamint
az Alapszabaly 2. § és 3. §-ban megfogalmazott céljainak és tevékenységeinek eltokélt megvaldsitasa,
azok érdekében végzett dldozatos és tevékeny hozzajarulasa mellett,

a Polgari Torvénykonyvrol szol6 2013. évi V. térvény rendelkezéseinek megfelelve,

az egyesiilési jogrol, a kozhasznu jogéllasrol, valamint a civil szervezetek miikodésérdl és
tamogatasarol sz616 2011. évi CLXXV. torvény rendelkezéseinek figyelembevételével,

az Alapszabaly 20. § (2) bekezdésben kapott felhatalmazas alapjan,

a kovetkezd Szervezeti és Miikodési Rendtartast fogadja el:

I.
ALTALANOS RENDELKEZESEK

Ertelmez6 rendelkezések. Hataly

1. §
(1) Jelen Szervezeti és Milkodési Rendtartast (tovabbiakban: SzMR) a Pro Veritate Egyesiilet
(tovabbiakban: Egyesiilet) Alapszabalyaval és az SZMSZ-szel 6sszhangban kell értelmezni.

(2) Amennyiben az SzMR és az Alapszabaly rendelkezése kozott ellentmondas all fenn, az
Alapszabalyi rendelkezés €lvez elsObbséget.

(3) Jelen SzMR hatalya az Egyesiilet Elnokségének (tovabbiakban: Elndkség) mikodésére,
szervezetére, feladat- és hataskorére terjed ki.

II.
AZ ELNOKSEG SZERVEZETE

Az EInokség és tagjai

2. §

(1) Az Elnokség az Egyesiilet 5 (vezetd tisztségviseld) tagbol allo igyvezetd, operativ és koordinald
szerve. Tagjai az Elnok, az Alelndk, a Fotitkar és kettd Elnokségi Tag, az Egyesiilet Elndke az
Elnokség elnoke (képviseldje) is egyben.

(2) Az Elnokség tagjara (vezetd tisztségviselore) vonatkozo kizarasi és dsszeférhetetlenségi okokat a



2 Pro Veritate Egyesiilet EInokség
Szervezeti és Miikodési Rendtartas

vonatkoz6 jogszabalyok, az Alapszabaly 18. § (5) bekezdése, valamint az Alapszabaly 18. § (9)
bekezdése tartalmazza. Az Elnokség tagja megvalasztasat kovetden tett elfogado nyilatkozataban
maga nyilatkozik, hogy egyetlen 0sszeférhetetlenségi és kizarasi ok sem all fenn személyében.

(3) Az Elnokség vagy sajat hataskore esetében az Elnokség tagja — a jelen SzMR és az Alapszabaly
figyelembevételével — az Egyesiileten kiviili mas szervezetnél vagy személynél torténd eljarasra
kérheti fel barmely tagjat. Az igy megbizott tag a kovetkezd iilésen koteles eljarasardl beszamolni
az Elnokség részére.

A helyettesités rendje

3.§

(1) Az Elndkség tagja személyesen koteles eljarni, ezért csak az SZMR-ben meghatarozott esetekben
¢s modon helyettesithetd.

(2) Az Elnok altalanos helyettesitését — tavollétében vagy akadalyoztatasa esetén — az Elndkségnek
az SzMR altal kijeldlt valamely tagja, ilyen kijel6lés hianyaban az Alelndk latja el. Az Elnokot
nem lehet helyettesiteni az Alapszabaly 24. § (2) bekezdésének 1) €és o) pontjdban meghatarozott
feladatkorében, a belsd szabalyzatban kizart esetben, illetve a személyhez kotott tevékenység
soran.

(3) Az Alelnok altalanos helyettesitését — tavollétében vagy akadalyoztatasa esetén — az Elnokségnek
az SzMR altal kijel6lt valamely tagja, ilyen kijel6lés hidnyaban a Fotitkar latja el.

(4) Egyetlen Elnokségi tagot sem lehet helyettesiteni
a) Elnokségi szavazati joganak gyakorlasaban;

b) olyankor, amikor Alapszabaly vagy belsé szabalyzat személyes eljarast vagy
részvételt ir eld.

(5) A Fétitkar altalanos helyettesitését — tavollétében vagy akadalyoztatasa esetén — az Elndkségnek
az SzMR altal kijelolt valamely tagja, ilyen kijelolés hianyaban a korban idésebb Elndkségi Tag
latja el.

(6) Az Elnokségi Tag altalanos helyettesitését — tavollétében vagy akadalyoztatasa esetén — az
Elnokségnek az SzMR altal kijelolt valamely tagja, ilyen kijelolés hidnyaban a masik Elnokségi
Tag latja el.

(7) Az egyes feladat- és hataskorok vonatkozasaban alkalmazando helyettesitési rendet az 1. sz.
melléklet tartalmazza.

Az Elnokség tagjainak felel6ssége

4.§

(1) Az Elnokség tagjainak felelésségét az Alapszabaly 19. § (3), (4) és (5) bekezdései tartalmazzak.

5-6. §
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Bizottsagok, csoportok, kutatocsoportok
7. §

1)
)
(3) Az Elnokség kinevezi a bizottsag elnokét, meghatarozza a bizottsag feladat- és hataskorét,

elnevezését. A bizottsdg elndoke hatdrozza meg szervezeti €s miikddési rendjét, amelyet az
Elnokség hatarozataval jovahagy.

(4) Bizottsag elndke nem lehet

a)
b) Feliigyel6 Bizottsag tagja.

(5) Masodfokon az Elnokség jar el a bizottsagok dontései (hatarozatai) ellen benytjtott fellebbezések
igyében.

III.
AZ ELNOKSEG MUKODESE

Az Elnokség iilése

8. §

(1) Az Elnokség tiléseit sziikség szerint, de legalabb havonta tartja (rendes iilés). Az Elnokség
dontéseit — az Alapszabalyban, a belsd szabalyzatokban, a jelen SzZMR-ben, vagy az Elnokség
hatarozataban foglalt kivételekkel — nyilt szavazéassal, egyszeri szotobbséggel hozza. Az
Elnokség iilései zartak; az Elnok, a levezetd elndk vagy az Elndkség hatarozhat ugy, hogy iilését
egészében vagy részben nyilvanossa teszi.

(2) Az Elnokség tiléseit 6nalld hataskorében, vagy az Elnokség barmely tagjanak az okot és a célt is
tartalmazo irasbeli kérelmére, illetve barmely tovabbi esetben, amikor azt 0ssze kell hivni, az
Elnok hivja 0ssze. Az iilést az Elnok akadalyoztatasa esetén az Elnokség altal kijeldlt tagja is
Osszehivhatja. Az Elnokség Osszehivasira a Kozgylilés 0Osszehivasara vonatkozo, az
Alapszabalyban ¢és belsé szabalyzatban foglaltakat az alabbi eltérésekkel értelemszeriien kell
alkalmazni.

a) Abhol rendelkezés az Elnokséget emliti, itt az Elnok értendé alatta.

b) Az Elnokségi ilés Gsszehivasa az iilés idOpontja el6tt legalabb 5 nappal, vagy az
Elndkség tagjainak egyhangll hozzdjarulasaval kevesebb mint 5 nappal elbtte is
torténhet.

c) Az Elnokség iilésére sz0l6 meghivot az Egyesiilet székhelyén és honlapjan nem kell
kbzzétenni.

d) Az Elnokség iilésére sz0l6 meghivas rendkiviili vagy indokolt esetben telefonon is
torténhet.

e) Az Elnokség iilésére sz6l6 meghivo kotelezé melléklete minden olyan dokumentum,
amely a napirenddel szoros Gsszefliggésben all, annak megértéséhez sziikséges vagy
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azt eldsegiti, és amely az Elndk rendelkezésére all.

f) Megismételt iilés leghamarabbi idOpontja a testiilet egyhangt hozzajarulasaval 1
napnal korabbi is lehet.

g) Az Elnokség iilése megtarthatd elektronikus hirk6z16 eszkdz ttjan is, amennyiben az
a meghivoban igy keriil megjeldlésre.

(2a) Az Elnokség tilésére meg kell hivni
a) az Elnokség tagjat;
b) a tiszteletbeli elnokot;
C) anapirendek targya szerint illetékes eléadokat;

d) azokat a személyeket, akiknek jelenléte a napirend alapos megtargyalasahoz
sziikséges.

(2b) Az Elnokség iilésére meg lehet hivni tovabba
a) a bizottsagok, csoportok, kutatdcsoportok vezetdit;
b) az Adatvédelmi feleldst;
c) az Elnokségi és az Elnoki megbizottat;
d) az Egyesiilet tobbségi tulajdonaban allo jogi személyek vezetbjét;
e) az Egyesiilet tovabbi szerveinek vezetdjét;
f) az Egyesiilet tovabbi tisztségviseldjét;
g) azokat a személyeket, akiknek jelenléte indokolt.

(3) Az Elndkség tilésére meghivott legkésébb 1 oraval az iilés idépontja el6tt tajékoztathatja az
EInokot, hogy az iilésen elektronikus hirk6zld eszkoz utjan kivan részt venni. Elektronikus
hirk6zl6 eszkoz segitségével az Elndkség iilésére meghivott csak kép- €és hangtovabbitasra
alkalmas eszkozzel és modon vehet részt.

(4) Az Elnokség tléseit az Elnok — akadalyoztatasa esetén az Elnokség altal kijelolt tagja, ilyen
kijelolés hianyaban a korelndk — (tovabbiakban: levezet elndk) vezeti, és fiiggeszti fel vagy
rekeszti be. A levezetd elnok feladata az iilés rendjének fenntartasa, ennek korében szot megadni,
megvonni jogosult.

(5) Az Elnokség Osszehivasara jogosult dont arrdl, hogy az Elndkség tagjain kiviil mely tovabbi
személy vagy személyek kapjanak meghivast az iilésre. Az Elndkség tagja mas személy vagy
személyek meghivasat javasolhatja. A levezetd elndk koteles gondoskodni arrdl, hogy az
Elnokség iilésein csak a meghivott személyek vegyenek részt.

(6) Az Elnokség tiléseirdl jegyzOkonyvet vezet. Az iilés megkezdésekor a levezetd elndk kijeldli az
adott iilés jegyzOkonyvvezetdjét, illetve a jegyzOkonyvhitelesitot.

(7) A (2) bekezdés b) és f) pontjainak alkalmazasa soran az Elnokség tilésére meghivott hozzajarulasa
irasban, az Elnoknek cimzett egyoldalii jognyilatkozattal lehetséges. A hozzajarulast akkor is
megadottnak kell tekinteni, amennyiben az Elndkség iilésére meghivott legkésébb az iilés
idépontja el6tt egy oraval irdsban nem tiltakozott az iilés megtartasa ellen.

(8) Atargyévirendes iilések varhato datumait és munkatervét az EIndkség elore meghatarozza. Ennek
hidnyéban a rendes iilés 6sszehivasanak napja a legutobbi rendes iiléstdl szamitott 25. és 30. nap
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kozé esik.

Az iilésekre vonatkozo6 tovabbi
vegyes rendelkezések

8/A. §

(1) A levezetd elndk altali megnyitast kovetéen a meghivott, de meg nem jelent személyre —
amennyiben nem nyilvanvalo meg nem jelenése — észszerll ideig, de legalabb 10 percig kell varni.

(2) Az Elnokség barmely tagja a napirenden szereplé kérdésekkel 6sszefliggd javaslatot, tervezetet,
inditvanyt terjeszthet eld az Elnodkség iilésén. Amennyiben az eldterjesztés napirenden nem
szerepld kérdéssel fligg Ossze, az Elnokség tagja e jogat csak napirendkiegészités elfogadasat
kovetden gyakorolhatja.

(3) A levezetd elnok iilésvezetésre vonatkozo rendelkezéseit vagy rendfenntartd intézkedéseit
visszautasitani, vitatni nem lehet. A levezeto elnoktol rendfenntartd intézkedéseinek indokolasa
kérhet6.

(4) Az Elndkség iilésére meghivott — amennyiben elére lathatd, hogy nem jelenik meg az iilésen —
feljegyzést készit észrevételeirdl, javaslatairol és a varhatd szavazasokon képviselt alldspontjarol,
¢s e feljegyzést legkésdbb az iilés megkezdése elétt 1 nappal eljuttatja irdsban az Elndknek. A
levezetd elndk az iilésen ismerteti a feljegyzésben foglaltakat. A feljegyzés tartalmat az iilésen
jelenlevok kotelesek megfontolni, de az nem koti 6ket a dontéshozatal soran.

Folytatolagos iilés
8/B. §

(1) A levezetd elnok az Elnokség iilését felfiiggesztheti (felfiiggesztett iilés) és folytatdlagos ilés
tartasat rendelheti el, amennyiben

a) azt a kortilmények mérlegelésével kivételesen indokoltnak latja,
b) barmely jelenlevo kérelmezi, vagy
C) az iilés megnyitasa ota eltelt id6 meghaladja a harom orat.

(2) Folytatolagosan megtartott {ilés mar a meghivoval is dsszehivhatd, amennyiben felfliggesztésre
okot addé koriilmény eldre varhato. Ilyen esetben a (3) bekezdés szabalyai nem nyernek
alkalmazast.

(3) A folytatolagos iilést a felfiiggesztett iilésre meghivottak vagy az azon jelenlevik véleményének
meghallgatasaval a felfiiggesztett {ilés napjatol szamitott legfeljebb 15 napon beliili idépontra kell
Osszehivni. A folytatolagos tilés id6pontjarol, napirendi pontjair6l az Elndk vagy a levezetd elnok
irasban, rendkiviili vagy indokolt esetben telefonon észszer(i idon beliil tajékoztatast nyujt a
felfiiggesztett iilésen jelen nem 1évé meghivottaknak.

(4) A folytatolagos iilésre egyebekben az Elnokség iilésére vonatkozo rendelkezések értelemszeriien
alkalmazandok.
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RendKkiviili iilés
8/C. §

(1) Az EIndk rendkiviili iilés hiv 6ssze, amennyiben a 8. § (2) bekezdése szerint az EInokség tagja az
ok és a cél megjelolésével lilés megtartasat irasban kérelmezi. Az Elndk nem koteles az iilést
Osszehivni azonban, helyette e-szavazast kezdeményez, ha az ilyen hatdrozathozatalra iilés tartasa
nélkiil is sor keriilhet.

(2) Az Elndk rendkiviili tilést hivhat 6ssze, amennyiben

a) halaszthatatlan ligyben indokolt a dontés meghozatala, és a dontés targyara nem
alkalmazhato6 a 10. § (5) bekezdése;

b) a folytatolagos iilés hatarozatképtelen;

C) aze-szavazas hatarozatképtelen, és a dontéshozatal tovabbi késedelme a dontést6l vart
eldnyt vagy hatrany dontés altal varhat6 elharitasat veszélybe sodorna;

d) az a)-c) pontokba nem tartozo egyéb esetben, ha az Elnokség tagjai hozzajarulnak a
rendkiviili {ilés dsszehivasahoz.

(3) A rendkiviili {ilés meghivoja tartalmazza a rendkiviili iilés 6sszehivasara okot add koriilményt és
a célt. Az (1) bekezdés szerinti esetben a meghivo melléklete a kérelem is.

(4) A rendkiviili iilésre egyebekben az Elnokség iilésére vonatkozo rendelkezések értelemszertien
alkalmazandok.

Megismételt iilés
8/D. §

(1) Megismételt iilést az tiilésre szol6 meghivoban a hatarozatképességtél fiiggd feltétellel
eldiranyozhat az Elndk, amennyiben az 0Osszehivott (rendes, rendkiviili, kibdvitett vagy
folytatdlagos) iilés hatarozatképtelen.

(2) Az tlés hatarozatképtelensége esetén, és amennyiben a meghivo tartalmazta a megismételt ilés
lehetdségét, az Elndk irasban, rendkiviili vagy indokolt esetben telefonon észszerli idén beliil
tajékoztatast nyujt a megismételt tilésre vonatkozo6 feltétel bekdvetkeztérdl a meghivottaknak.

Kibadvitett iilés
8/E. §

(1) Az Elnokség kibovitett lilésére a 8. § (2a) bekezdése szerint személyeken kiviil tanacskozasi
joggal meg kell hivni a 8. § (2b) bekezdésének a)-e) pontjai szerinti személyeket és a Feliigyeld
Bizottsag elnokét.

(2) Az Elnokség kibovitett iiléseit sziikség szerint, de évente legalabb kettd alkalommal tartja. E
rendelkezés alkalmazaséban a késobbi kibdvitett iilést az évente tartott kibdvitett iilések szamaba
beszamitani nem lehet, amennyiben két kibovitett {ilés kozott legalabb 90 nap nem telt el.

(3) A targyévi kibovitett tilések varhatd datumait és munkatervét az Elnokség elore meghatarozza.
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(4) Rendes iilés helyett kibovitett iilés tarthato, ha

a) a munkaterv elkészitése soran az Elnokség ugy dontott, hogy rendes {ilés helyett
kibdvitett tilést tart;

b) az Elnokség tagjanak inditvanyara az Elnokség igy hataroz.

(5) A kibévitett tilésre egyebekben az Elndkség iilésére vonatkozd rendelkezések értelemszeriien
alkalmazandok.

Ulésszak
8/F. §

(1) Ulés helyett az Elndkség — amennyiben azt a napirendek szdma vagy jellege indokolja —
iilésszakot tarthat.

(2) Az tilésszak legalabb harom iilésnapbol all, amelyek kozott legalabb 20 ora, de legfeljebb 7 nap
telhet el. Egy iilésszak nem haladhatja meg az 1 honapot.

A tanacskozas rendje és az iilések rendje
8/G. §

(1) Az Elnokség elé irasban elbterjesztést nyujthat be
a) az Elnokség tagja;
b) a tiszteletbeli elnok;
C) a bizottsagok, csoportok, kutatdcsoportok vezetdje;
d) az Adatvédelmi felelfs;
e) az Elnokségi megbizott;
f) a Feliigyel6 Bizottsag elnoke;
g) az Egyesiilet tobbségi tulajdonaban allo jogi személyek vezetdje;
h) az Egyesiilet tisztségvisel6je vagy tovabbi szerveinek vezetdje;
i) meghivasuk esetén a napirendek targya szerint illetékes eléadok;

J) meghivasuk esetén azok a személyek, akiknek jelenléte a napirend alapos
megtargyaldsahoz sziikséges.

(2) Az ilést a napirend megtargyalasat megelézéen a napirend el6tti felszolalasokkal, tovabba a
kérdeésekkel és valaszokkal kell kezdeni. A napirend eldtti felszolalas szandékat és targyat
legalabb 1 nappal, valamint a kérdés targyat és cimzettjét legalabb 3 nappal az ilés el6tt irasban
kell k6zolni az Elndkkel. A napirend el6tti felszolalasok, a kérdések és a valaszok el6adasanak
¢szszerl, célszerll és sziikséges idOkeretét percekben — de legkevesebb 2 percben — a levezetd
elndk hatdrozza meg.

(3) A tanacskozas és az {ilés rendjére egyebekben a Kozgyiilésre vonatkozd szabalyokat kell
alkalmazni.
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Ulés tartasa nélkiili dontéshozatal

9.§

(1) Az iilés tartasa nélkiili dontéshozatal (e-szavazas) szabalyait az Alapszabaly 21. § tartalmazza.

(2) Ulés tartasa nélkiili dontéshozatal kezdeményezéséhez az Elnok elsésorban elektronikus levélben,
masodsorban telefonos vagy videokonferencia soran kozli az Elnokség tagjaival az iilés tartasa
nélkiili dontéshozatal tényét €s megosztja veliik a hatarozat-tervezetet. A tagok valaszlevélben,
mas elektronikus ton vagy a konferencia soran el6adjak szavazataikat. Az Elnok a szavazatok
eldadasara nyitva allo hataridot az iilés tartasa nélkiili dontéshozatal kezdeményezése soran kozli
az Elnokség tagjaival; e hatarid6 24 6ranal kevesebb nem lehet.

(3) Az iilés tartasa nélkiili dontéshozatalra nem keriilhet sor, ha
a) atagsagi jogviszony megsziinésérol kell donteni;
b)
c) az Elnokség tisztségvisel6t nevez ki vagy ment fel;

d) az Elndkség szakmai és egyéb bizottsagok, csoportok, kutatocsoportok 1étrehozasarol,
vagy az azokban val6 kdzremiikodésrol dont;

e) adontés targyanak természete megkivanja az iilés tartasat.

(4) Az tlés tartasa nélkiili dontéshozatalra egyebekben az {ilésre vonatkozd rendelkezéseket
értelemszerlien alkalmazni kell.

Dontéstamogatas eszkozei
9/A. §

(1) Az Elnokség az iilésen meghallgatast tarthat, amennyiben sor keriilhet a meghallgatott személy
a) kinevezésére;
b) felmentésére;
c) felvételére;
d) kizarasara.
(2) Az Elnokség targyalast tarthat, amennyiben sor keriilhet a targyalasra idézett személy
a) felmentésére;
b) felvételének elutasitasara;
C) kizarasara.

(3) Az Elnokség targyalast tart, amennyiben a kizarasi eljaras ala vont tag a 18. § (6) bekezdésének
e) pontja alapjan targyalas tartasat kéri.
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Hatarozathozatal
10. §
1)
(2) Az Elnokség iilése hatarozatképes, ha a tagjainak legalabb fele megjelent az tilésen.
@)

(4) Az Elnokség hatarozatait az SZMSZ 77. §-anak (1) bekezdése szerinti szamozassal latja el, illetve
adminisztrativ dontéseit — az SZMSZ 77. § (2) bekezdésének figyelembevételével — elsdsorban
jegyzokonyvbe foglalja.

(5) Felhatalmazast kap az Elnok, hogy rendkiviili kozgytilés Osszehivasa targyaban, taggal kotott
ingyenes szerzddeés aldirdsa €s jovahagyasa targyaban, az Elnokség felhatalmazasa alapjan a jelen
bekezdésben nem szerepld targykdrben, tovabba

a) indokolt esetben

aa) a napi tigyvitelhez feltétleniil sziikséges kismértékii tigyletek megkotése vagy
szerz0désbol eredd kotelezettség teljesitése targyaban

ab) onkéntessel kotendd szerzodés alairasa, jovahagyasa targyaban

ac) a tagsagi jogviszony Egyesiilet altali felmondasa eljaras meginditasanak
targyaban, illetve annak az Eln6kség hataskorébe tartozo esetében

b) kivételesen indokolt esetben
ba) feladatok kijelolése targyaban

bb) fizetési kotelezettséggel nem jard egylittmiikodésre iranyuld targyalasok
lebonyolitasa, megallapodasok alairasa, jovahagydsa targyaban

bc) egyes kinevezések és felmentések ligyében
onalldan, az Elnokség nevében hatarozatot adjon ki.

(6) Az Elnok az altala az (5) bekezdésben foglaltak szerint kiadott hatarozatot, illetve a hatarozathoz
flizott jelentését legkésdbb az Elnokség legkozelebbi iilésén jovahagyasra eldterjeszti.

(7) Az Elnokség hatarozatat kizarolag az Elnokség vagy az Elnok valtoztathatja meg. Megvaltoztatas
a modositas, a helyesbités és a kijavitas.

a) Modositassal az Elnokség egy korabbi hatarozatat részben vagy egészben tartalmilag
érdemben valtoztatja meg. Moddositas az is, amikor az Elndkség a hatdrozatdnak
megvaltoztatasat modositadsnak tekinti.

aa)  Modositas kezdeményezésére a hatarozathozatal kezdeményezésére jogosultak
kore az azzal azonos modon jogosult.

ab) A modositas kiilon hatarozathozatalt igényel.
ac) A modositasra hatarozathozatalra vonatkozo szabalyok alkalmazandok.
b) Helyesbitéssel az EIndkség a hatarozat tartalmat érint6 tévedést korrigalja.

ba) A helyesbitésre a hatarozathozatallal azonos mddon, de a hatirozathozatal
targykorétdl fliggetleniil iilés tartasa nélkiil is sor kertilhet.
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bb)  Helyesbitést a hatdrozathozatal kezdeményezésére jogosult kezdeményezhet, a
Feliigyel6 Bizottsag és a Kozgylilés az Elndkségnél kérelmezhet, tovabba az az
Egyesiileti tag is kérelmezheti, aki a tévedést felismerte, vagy akire a tévedéssel
érintett rendelkezés vonatkozik.

bc) A helyesbités kiilon hatarozathozatalt igényel.

bd) A helyesbitésre egyebekben a hatarozathozatalra vonatkozd rendelkezések
alkalmazandok.

¢) Kijavitassal az EInok hajtja végre a hatarozat tartalmat és érdemét nem érint6 — kiilondsen
elgépeléssel, helyesirassal kapcsolatos — hibak javitasat.

ca)  Akiyjavitast az EInokség tagjdnak kérelmére az Elndk helyett az EIndkség végzi.

cb) A kijavitas nem igényel hatdrozathozatalt. Ha a kijavitast az Elnok végzi, a
kijavitasrol feljegyzést készit, amelyet ismertet az Elnokség kovetkezd iilésén.
Ha a kijavitast az Elnokség végzi, a kijavitast jegyzokonyvbe kell foglalni.

cc) A kijavitast az Elndk elssorban hivatalbol végzi. A kijavitast egyebekben az
Egyesiilet barmely tagja vagy szerve kérelmezheti az Elndknél, amennyiben
kijavitassal orvosolhat6 hibat észlel az Elndkség hatarozataban.

(8) Masodfoku hatarozat kizarolag iilésen, egyhangulag hozhato.

V.
AZ ELNOKSEG FELADAT- ES HATASKORE,
ELJARASRENDJE

Az Elnokség feladat- és hataskore
11. §

(1) Az Elnokség hataskorét az Alapszabaly 18. § (1) és (2) bekezdései rendezik. Az Elnokség
iigyvezetd, operativ ¢€s koordinald testiilet, feladata kiilondsen, hogy ellassa a belso
szabalyzatokban és az Alapszabalyban nevesitett feladatait.

(2) Az Elnok tigyvezetd, operativ és koordinald Egyesiileti tag és Elnokség tagja. Az Alelndk, a
Fotitkar és az Elnokségi Tag tigyvezetd Egyesiileti tagok, az EIndkség tagjai.

(2a) Az Elnokség tagja a feladat- és hataskore gyakorlasa sordn koteles egyiittmiikodni az Elndkség
mas tagjaval.

(2b) Az Elnokség tagja
a) javaslatot tesz az Elnokség altalanos iranyelveire, politikajara;

b) stratégiai dokumentumokat készit eld, programokat dolgoz ki, koordinalja ezek
megvalositasat;

c) dontéseket és hatarozatokat készit eld, Alapszabaly vagy bels6 szabalyzat felhatalmazasa
alapjan 6nall6 hatarozatokat, utasitasokat ad ki, hatarozattervezeteket dolgoz ki,

d) Alapszabaly vagy belsd szabalyzat alapjan az egyes Egyesiileti szervek iranyitasat,
feliigyeletét, ellendrzését végzi;
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e) kezdeményezi és elokésziti a feladatkorébe tartozd megallapodasokat, szerzédéseket;

f) Alapszabaly vagy bels6 szabalyzat felhatalmazasa vagy meghatalmazas alapjan képviseli
az Elnokséget vagy az Egyesiiletet;

g) kozremiikddik az Egyesiilet forrasainak felhasznalasaban.

(3) Az Elnokség az Alapszabaly 18. § (1) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan jogosult az
Alapszabaly rendelkezéseinek értelmezésére. Ilyen céli irdnymutatasait egyedi sorszammal
ellatott irdnymutatasok formajaban teszi kozzé.

Az Elnok
11/A. §

(1) Az Elnokséget az Elnok képviseli, tiléseit az EInok vezeti. Az Elndkség vagy az Elnok egyedi
igyekben az Elnokség képviseletére mas személyt kijelolhet.

(2) Az Elndk hatarozza meg az Elnokség altalanos iranyelveit és politikajat, iranyitja azok
végrehajtasat, meghatarozza és koordinalja az Elnokség tagjainak tevékenységét, amelynek
keretében irdnymutatast adhat résziikre a tevékenységiik végzésével 0sszefliggésben.

(3) Az Elnok az Elndkség
a) kutatas-fejlesztés és innovacios tevékenységért,
b) jogvédo és tanacsado tevékenységért,
€) kozhasznu tevékenységekért,
d) kiegészitd tevékenységért,
e) gazdasagi tevékenységért,
f) tagsagi kedvezménykartya programért,
g) Egyesiilet hivatalos lapjanak szerkesztéséért, kiadasaért,
h) Elnokség és Kozgytilés vezetéséért, iilésanyagainak elkészitéséért,
i) hatarozatok kozzétételéért,
J) Elndkségi kommunikacidért,
K) elektronikus hirk6zlésért, informatikaért, informatikai infrastruktaraért,
I) iratkezelés iranyitasaért,
m) Egyesiilet tisztségvisel6i tevékenységének dsszehangolasaért,
n) fegyelmi vétségek megelézéséért,
0) foglalkoztatasért,
p) adotigyért,
q) pénziigyért, pénzkezelésért, szamviteli politika végrehajtasaért,
r) birdsagi nyilvantartasba-vételért és valtozas-bejegyzésért,

S) hatosagi adatszolgaltatasért,
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t) tarsadalmi, civil és nemzetkozi kapcsolatokért

felelds tagja.

Az Alelnok
11/B. §

(1) Az Alelnok az Elndk altalanos helyettese.

(2) Az Alelnok kozremikodik a Fotitkar és az Elnokségi Tag tevékenységének koordinalasaban,
amelynek keretében iranymutatast adhat résziikre a tevékenységiik végzésével dsszefliggésben.

(3) Az Alelnok az Elnokség
a) belsé kommunikacidért, tagok tajékoztatasaért,
b) 1j tagok toborzasaért,
c) marketingért, PR-ért,
d) az Elnokség tiléseinek elokészitéséért,
e) palyazatokért,
f) jotékonysagi tevékenységért,
g) Egyesiilet tevékenységérol szolo éves beszamoloért,
h) statisztikai adatszolgaltatasért,
i) beszerzések nyilvantartasaért

felelds tagja.

A Fétitkar
11/C. §

(1) A Fétitkar az Elnokség
a) tagsagi jogviszonnyal kapcsolatos tigyekért,
b) személyiigyekért,
C) kozosségi élet szervezéséért,
d) iratkezelés koordinaciojaért,
e) Hatarozatok Taranak vezetéséért,
f) névhasznalati engedélyezés el6készitéséért

felelds tagja.
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Az Elnokségi Tag
11/D. §

(1) Az Elndkségi Tag az Elnokség
a) tagnyilvantartasért,
b) tagdijbefizetések feliigyeletéért,
c) fegyelmi nyilvantartasért,
d) bélyegzonyilvantartasért,
e) targyieszkdzok nyilvantartasaért,
f) meghatalmazasok koordinaciojaért,
g) jogszabalyvaltozasok kovetéséért,
h) tagsagi kedvezménykartya programban val6 kapcsolattartasért,
1) tagsagi kedvezménykartya-birtokosok nyilvantartasaért,
j) feladatnyilvantartas koordinaciojaért,
k) a Kozgyilésen valo tagi részvételért,
I) emberi er6forrasért

felelds tagja.

Célok és tevékenységek megszervezése, végrehajtasa
12. §

(1) Az Elnokség koteles az Egyesiilet céljait és tevékenységét megszervezni ¢és végrehajtani. Ennek
keretében az Elndkség tagjai egylittmiikodnek és személyesen, telefonon, elektronikus hirk6zl6
utjan, vagy barmely egyéb modon folyamatos kapcsolatban allnak egymassal.

(2) Az Egyesiilet Elnoke sajat belatdsa szerint kezdeményezheti, valamint az Elnokség
kezdeményezheti ¢s megkezdheti az Egyesiilet céljainak és tevékenységének megszervezését,
végrehajtasat.

Az Egyesiilet elektronikus hirkozl6 eszkozei
és online feliiletei

12/A. §

(1) Az Elnokség megallapitja, hogy az Egyesiilet
a) honlapja: www.proveritate.hu
b) kozponti funkcionalis elektronikus levelezési cime: info@proveritate.hu
c) Kozgyilésének funkcionalis elektronikus levelezési cime: kozgyules@proveritate.hu

d) Elnokségének funkcionalis elektronikus levelezési cime: elnokseg@proveritate.hu
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Feliigyeld Bizottsaganak funkcionalis levelezési cime: FeB@proveritate.hu

(2) Az Elnokség a legmagasabb szintii felhasznaloi (adminisztratori, rendszergazdai) jogosultsagok
gyakorlojanak az Elnokat jeloli ki, aki ebben a kdrben felelds

a)

b)

f)

9)
h)

i)

az Egyesiilet online feliileteiért és azok kezeléséért — beleértve kiillondsen az (1)
bekezdés a) pontja szerinti honlap kezelését, az (1) bekezdésben nem szereplé minden
tovabbi online megjelenést és feliiletet, illetve az Egyesiilet kozosségi média feliileteit;

az Egyesiilet elektronikus levelezéseiért és lizenetvaltasaiért — beleértve kiillondsen az
(1) bekezdés b)-d) pontjai szerinti funkciondlis elektronikus levelezési cimek
kezelését, ¢és ideértve az azokra érkezd elektronikus levelek fogadasat és
megvalaszolasat vagy ilyen célu tovabbitasat is;

az (1) bekezdésben nem szerepld tovabbi egyesiileti funkciondlis elektronikus
levelezési cimek 1étrehozasaért;

az egyesiileti levelezdszerverek kezeléséért;

az Egyesiilet telefonszdmanak kezeléséért — beleértve a bejovo és kimend hivasok
fogadasat vagy ilyen célu atiranyitasat is;

a proveritate.hu domain nevek, a jovoben létrehozandd tovabbi egyesiileti domain
nevek, €és ezek valamennyi subdomain neveinek kezeléséért;

a webtarhely- €s host-szolgaltatassal 6sszefliggd feliiletek kezeléséért;
az internetalapu és mas applikéaciok kezeléséért;

a Cégkapu kezeléséért.

(3) Az Elndk a (2) bekezdés szerinti tevékenységének ellatasaba belatasa szerint mas személyt vagy
személyeket is bevonhat vagy azokra megbizhat, ennek korében kiillondsen jogosultsagokat adhat
vagy vonhat meg. A (2) bekezdés szerinti tevékenységekhez technikai jogosultsdgot vagy
hozzaférést az Elnok ad ki vagy von meg.

(4) Az (1) bekezdés ¢) pontja szerinti, illetve az (1) bekezdésben nem szereplé elektronikus
levelezési cimek folott az Elnok kizardlag technikai jellegli adminisztratori jogosultsaggal
rendelkezik elsésorban a host-szolgaltatassal ¢s a domain névvel Gsszefiiggésben; a levelezés
kezelésére nem jogosult.

(D-(3)

Kozgyiilés osszehivasa

13.§

(4) A kozgytilési meghivo eldkészitésérol, elkészitésérol, a kotelezo tartalmi elemek meglétérdl, a
kézbesitésérdl és ezzel egyidejlileg annak az Egyesiilet honlapjan torténd kdzzétételérdl az Elnok
gondoskodik.

(5)

(6) Az Elnokség a napirend-kiegészitésre vonatkozo kérelem targyaban hozott dontést elsésorban
tilés tartasa nélkiil, nyilt szavazassal, egyszerli szotobbséggel hozza.
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Részvétel a Kozgyiilésen

14. §

(D-3)
(4) Az Elnokség a Kozgyiilésen a sajat hataskorébe tartozo kérdésben dontést hozhat, amennyiben

a) a Kozgytilés altal meghozandd valamely dontésnek eléfeltétele az Elnokségi dontés
meghozatala, ahhoz nélkiilozhetetlen, vagy ahhoz szorosan kapcsolodik,

b) a dontéshozatal soran az Elnokség tagjainak legalabb haromnegyede jelen van és a
dontés meghozatalat egyhangtlag tdimogatja,

€) adontéshozatalt a nyilvanossag nem érinti,
d) a dontéshez minden sziikséges tény és adat rendelkezésre all, és
e) a dontéshozatal a Kozgyiilés rendes menetét nem zavarja.

(5) A (4) bekezdés szerinti dontés iilésen meghozott dontésnek mindsiil; a dontéshozatalt és a dontést
a Kozgytlés jegyzokonyvébe kell foglalni.

Tagfelvétel
15. §

1)

(2) Az Elnokség formanyomtatvanyt (okiratmintat) rendszeresit (kiilon természetes személyek, és
kiilon jogi személyek, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezetek részére), amelyet az
Egyesiilet honlapjan letolthetd (pdf) formatumban kozzétesz, valamint rendezvényeinek
helyszinén lehetdleg nyomtatasban is elérhetové tesz. Az okiratminta minden kdételezo tartalmi
elem kitoltését lehetdvé teszi és megkoveteli, valamint a szlikséges nyilatkozatokat is magaban
foglalja.

Kiilonleges jogallasa tagokra vonatkozo
eltéro szabalyok

15/A. §

(1) Amennyiben a felvételét kéré személy partoldoi minéségének besorolasa az Elnokség dontésétol
fiigg, Ggy az Elndkség tajékoztatast kovetden a tagfelvételi kérelemben megjeldlt mindségtol
eltérd mindségben is nyilvantartasba veheti a partolo tagot.

)

(3) A partolo tag felvételére egyebekben a tagfelvételre vonatkozo rendelkezések értelemszeriien
alkalmazandok.
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15/B. §

(1)-(4)
(5) A kiilonleges jogallasu tagok jogait és kotelezettségeit az Elndkség egyedi megallapodassal
tovabb részletezheti.

16-19. §
Az Elnokség és Feliigyelo Bizottsag viszonya
20. §
(1) Az Elnokség egyiittmikodik az Egyesiilet Feliigyeld Bizottsagaval, amelynek keretében
kiilonosen koteles

a) a Felligyel6 Bizottsag megkereséseit megvalaszolni;
b) a Feliigyel6 Bizottsag ilyen iranya kérése esetén

ba) beszamolni;

bb) iratokba betekintést biztositani,

bc) iratokat atengedni.

(2) Az Elnokség Elndke és a Feliigyel6 Bizottsag elndke e mindségiikben egylittmiikodnek és
személyesen, telefonon, elektronikus hirk6zlé utjan, vagy barmely egyéb mddon kapcsolatban
allnak egymassal.

21. §
Gazdalkodas. Koltségvetés

21/A. §

(1) Az Elnokség az Alapszabaly 27/B. § alapjan a kiegyenstlyozottsag, az atlathatosag és a
fenntarthatosag elvei mentén folytat koltségvetési gazdalkodast.

V.
ZARO RENDELKEZESEK

22.§

(1) Jelen SzMR-t az Elnokség az Alapszabaly és az SZMSZ mindenkori valtozasaival egyidejiileg
aktualizalja.

(2) Jelen SzMR-t az Elndokség 2020. november 26. napjan tartott iilésén az 1/2020. (XI. 26.)
Elnokségi hatarozattal fogadta el.

(3) Jelen SzMR az elfogadasa napjat kovetd napon 1ép hatalyba.
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(4) Jelen SzMR modositasara vagy hatalyon kiviil helyezésére az Elnokség tagjainak kétharmados
dontése esetén van helye.
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1. SZAMU MELLEKLET AZ 1/2020. (XI. 26.) ELNOKSEGI HATAROZATHOZ

KULONOS FELADAT- ES HATASKOROK,
ES A HELYETTESITES RENDJE

Feladat-, hataskor Felag()i’z;;(-;gz;iikﬁr Alland6 helyettes
Vezetés, szervezés, adminisztracio

Egyesiilet képviselete TOR KRI
Hatarozatok Taranak vezetése REM MOK
Hatarozatok kozzététele TOR REM
lcbonyalitsiban Kozremikodes MOK TOR
Elnokségi iilések idOpontjanak eldkészitése KRI MOK
Kozgytilés, Elndkség iiléseinek vezetése TOR KRI
Eoéozrgdﬁ;écsi,éilnékség jegyzokonyveinek TOR REM
Tagok toborzasa KRI REM
Tagnyilvantartas koordinécidja MOK REM
Személyi anyagok koordinécidja REM MOK
Tagdijfizetések kezelése MOK REM
megsatinéoével apesotatos okratok Kidltsa MOK REM
Fegyelmi nyilvantartas vezetése MOK REM
Hatarozatok végrehajtasanak ellendrzése TOR MOK
Adatszolgaltatas Kozponti Statisztikai Hivatal
felé KRI '

* Roviditések:

Elnok : TOR
Alelnok : KRI
Fotitkar : REM

Elnokségi Tag MOK
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Hatosagi adatszolgaltatdsok KRI MOK
Iratkezelés iranyitas TOR REM
Iratkezelés koordinacid REM KRI
Meghatalmazottak nyilvantartasanak vezetése MOK REM
BélyegzOk nyilvantartasanak vezetése MOK REM
Belso funkcionalis levelezési cimek, illetve
ezekhez kapcsolodo hozzaférési jogosultak TOR REM
nyilvantartasanak vezetése
vtk vesete . MOK
Adatkezelés és adatvédelem UHI TOR
PROVEcard szerzddések koordinacidja TOR KRI
PROVEcard kartyabirtokosok koordinacidja MOK TOR
ili(g)(};izzzd partnerek  kedvezményeinek KRI TOR
Eves beszamol6 elokészitése KRI -
Névhasznalat engedélyezésének elokészitése REM MOK
Pénziigy, gazdalkodas, szamvitel
Pénzkezelés (készpénzkezelés) TOR REM
Pénzkezelés rendjének kezelése TOR KRI
Szamviteli politika végrehajtasa TOR KRI
Szamlazas TOR MOK
Targyi eszkozok nyilvantartdsanak vezetése MOK KRI
Beszerzések nyilvantartasanak vezetése KRI MOK
P ootk | o e
Pl i, ks ook oy e
‘I/J;;géi;yozésra jogosultak nyilvantartasanak TOR KRI
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Munka- és foglalkoztatasiigyi feladatok
Onkéntesek koordinacioja TOR REM
Kulturalis és kommunikacios feladatok
Kozosségi €let szervezése REM KRI
Uj tagok bevonasa a kozosségi életbe REM MOK
Tarsadalmi kapcsolatok kezelése TOR KRI
Civil kapcsolatok kezelése TOR KRI
Nemzetkozi kapcesolatok kezelése TOR KRI
PROVEcard partneri kapcsolatok kezelése MOK REM
PROVE Figyeld szerkesztése TOR -
PROVE Figyel0 terjesztése KRI -
Marketing, PR feladatok ellatasa KRI REM
Facebook feliiletek kezelése KRI TOR
Tevékenységekkel, projektekkel kapcsolatos feladatok
Kooperacios Keddek koordinacidja TOR KRI
Jogsegély Szolgélat Team iranyitasa REM -
Jogsegély Szolgélat Team koordinacidja REM -
Jogsegély Szolgalat — szignalas TOR KRI
Jogsegély Szolgalat — eldszignalas KRI -
Jogsegély Szolgalat — valaszok jovahagyasa TOR MOK
Jogsegély Szolgalat — valaszok kikiildése REM MOK
ﬁz‘; Ositésl;ozott — felhivasok elkészitése, KRI REM
Két § kozott — regisztraciok kezelése MOK REM
Két § kozott — igazolasok készitése MOK REM
Palyazatfigyelés KRI MOK
Egyé¢b feladatok
Jogszabalyfigyelés MOK KRI
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Feladatnyilvantartas koordinécioja TOR KRI
Er6forrasok felmérése MOK REM
Adomanygytjtés koordinacioja KRI REM
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2. SZAMU MELLEKLET AZ 1/2020. (XI. 26.) ELNOKSEGI HATAROZATHOZ

ALLANDO KIADMANYOZAS RENDJE

Targykor

Allandé6 kiadmanyozasi jog jogosultja

Vezetés, szervezés, adminisztracio

Alapszabaly keletkezése, modositasa, egységes

szerkezetbe foglalasa Elndk
Alapitas, atalakuléas, megsziinés Elnok
Belso szabalyzatok Elnok

Belso utasitasok

utasitas kiadasara jogosult

Tisztségviseldkkel, azok megbizatasaval
kapcsolatos iratok

Elnok

Egyesiileti szervek {iilésanyagai és kapcsolodod
iratai

Elnok

levezetd elnok

Tagsag keletkezésével, megsziinésével

kapcsolatos iratok Elnok
. EInok
Tagnyilvantartas ‘
Fotitkar

Belso ellendrzések, felligyeleti eljarasok iratai

ellendrzésre, feliigyeletre jogosult személy
vagy szerv vezetdje

Hatosagi, birosagi kapcsolattartas, peres €s nem

e s Elnok

peres eljarasok
Iktatokonyvek, iratnyilvantartasok Elnok
Elnok

Adatvédelemmel kapcsolatos iratok

Adatvédelmi felel6s

Egyiittmiikodés, kapcsolattartds hazai és
nemzetk6zi  felsGoktatasi  intézményekkel,
intézményekkel, egyéb jogi és természetes
személyekkel

Elnokség tagja

Egyesiilet szervének vezetdje

Kitiintetések, dijak adomanyozésa

Elnok
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Pénziigyi, gazdalkodasi, szamviteli iratok

Beszerzések

beszerzési eljaras lefolytatasara jogosult

Szamviteli mérleg,
kozhasznusagi jelentés

eredménykimutatas,

Elnok

Pénziigyi, szamviteli bizonylatok

pénzkezelésre jogosult

Addbevallasok Elnok
Tamogatasok, adomanyok Elnok
Banki iratok Elnok
Ingatlanok, épiiletek tigyei Elnok

Munka- és fogl

alkoztatasiigy

Munka- és 6nkéntes jogviszonyok

munkaltatdi jogkor gyakorloja

Bérrel, jutalmazassal kapcsolatos iratok

munkaltatdi jogkor gyakorloja

Adoigazolasok munkaltatdi jogkor gyakorloja
Munkatigyi peres €s nemperes eljarasok Elnok
Megbizasi szerzodések Elnok

Tudomanyos munkaval, kutatassal, palyazatokkal, projektekkel kapcsolatos iratok

Palyazatokkal kapcsolatos dokumentécio Elnok

Szellemi alkotasokkal kapcsolatos tigyek, iratok foszerkesztd
Kulturalis és kommunikacios iligyek

Kiadéi tevékenységgel kapcsolatos iratok foszerkesztd

Sajté- és kommunikacios ligyek Elndkség tagja




