
 Pro Veritate Egyesület Elnökség 

 

10/2024. (VIII. 28.) Elnökségi határozat 

 

 
1. §  Az 1/2020. (XI. 26.) Elnökségi határozat 1. sz. melléklete helyébe a jelen határozat 1. sz. 

melléklete lép. 

2. §  Jelen határozatot az Elnökség a 2024. augusztus 28. napján tartott ülésén a 10/2024. (VIII. 28.) 

Elnökségi határozattal fogadta el és a kihirdetése napján lép hatályba. 
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1. SZÁMÚ MELLÉKLET A 10/2024. (VIII. 28.) ELNÖKSÉGI HATÁROZATHOZ 

 

KÜLÖNÖS FELADAT- ÉS HATÁSKÖRÖK, 

ÉS A HELYETTESÍTÉS RENDJE 

 

Feladat-, hatáskör 
Feladat-, hatáskör 

gyakorlója 
Állandó helyettes 

Vezetés, szervezés, adminisztráció 

Egyesület képviselete TOR KRI 

Határozatok Tárának vezetése REM MOK 

Határozatok közzététele TOR REM 

Közgyűlés e-szavazások, ülések 

lebonyolításában közreműködés 
MOK TOR 

Elnökségi ülések időpontjának előkészítése KRI MOK 

Közgyűlés, Elnökség üléseinek vezetése TOR KRI 

Közgyűlés, Elnökség jegyzőkönyveinek 

koordinációja 
TOR REM 

Tagok toborzása KRI REM 

Tagnyilvántartás koordinációja MOK REM 

Személyi anyagok koordinációja REM MOK 

Tagdíjfizetések kezelése MOK REM 

Tagsági jogviszony keletkezésével, 

megszűnésével kapcsolatos okiratok kiállítása 
MOK REM 

Fegyelmi nyilvántartás vezetése MOK REM 

Határozatok végrehajtásának ellenőrzése TOR MOK 

 
 Rövidítések: 

Elnök  : TOR 

Alelnök  : KRI 

Főtitkár  : REM 

Elnökségi Tag : MOK 
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Adatszolgáltatás Központi Statisztikai Hivatal 

felé 
KRI - 

Hatósági adatszolgáltatások KRI MOK 

Iratkezelés irányítás TOR REM 

Iratkezelés koordináció REM KRI 

Meghatalmazottak nyilvántartásának vezetése MOK REM 

Bélyegzők nyilvántartásának vezetése MOK REM 

Belső funkcionális levelezési címek, illetve 

ezekhez kapcsolódó hozzáférési jogosultak 

nyilvántartásának vezetése 

TOR REM 

Hiteles másolat készítésére jogosultak 

nyilvántartásának vezetése 
TOR MOK 

Adatkezelés és adatvédelem UHI TOR 

PROVEcard szerződések koordinációja TOR KRI 

PROVEcard kártyabirtokosok koordinációja MOK TOR 

PROVEcard partnerek kedvezményeinek 

megosztása 
KRI TOR 

Éves beszámoló előkészítése KRI - 

Névhasználat engedélyezésének előkészítése REM MOK 

Pénzügy, gazdálkodás, számvitel 

Pénzkezelés (készpénzkezelés) TOR REM 

Pénzkezelés rendjének kezelése TOR KRI 

Számviteli politika végrehajtása TOR KRI 

Számlázás TOR MOK 

Tárgyi eszközök nyilvántartásának vezetése MOK KRI 

Beszerzések nyilvántartásának vezetése KRI MOK 

Bankkártya használatára jogosultak 

nyilvántartásának vezetése 
TOR REM 

Bankszámla fölött rendelkezésre jogosultak 

nyilvántartásának vezetése 
TOR REM 
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Utalványozásra jogosultak nyilvántartásának 

vezetése  
TOR KRI 

Munka- és foglalkoztatásügyi feladatok 

Önkéntesek koordinációja TOR REM 

Kulturális és kommunikációs feladatok 

Közösségi élet szervezése REM KRI 

Új tagok bevonása a közösségi életbe REM MOK 

Társadalmi kapcsolatok kezelése TOR KRI 

Civil kapcsolatok kezelése TOR KRI 

Nemzetközi kapcsolatok kezelése TOR KRI 

PROVEcard partneri kapcsolatok kezelése MOK REM 

PROVE Figyelő szerkesztése TOR - 

PROVE Figyelő terjesztése KRI - 

Marketing, PR feladatok ellátása KRI REM 

Facebook felületek kezelése KRI TOR 

Tevékenységekkel, projektekkel kapcsolatos feladatok 

Kooperációs Keddek koordinációja TOR KRI 

Jogsegély Szolgálat Team irányítása REM - 

Jogsegély Szolgálat Team koordinációja REM - 

Jogsegély Szolgálat – szignálás TOR KRI 

Jogsegély Szolgálat – előszignálás KRI - 

Jogsegély Szolgálat – válaszok jóváhagyása TOR MOK 

Jogsegély Szolgálat – válaszok kiküldése  REM MOK 

Két § között – felhívások elkészítése, 

megosztása 
KRI REM 

Két § között – regisztrációk kezelése MOK REM 

Két § között – igazolások készítése MOK REM 

Pályázatfigyelés KRI MOK 
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Egyéb feladatok 

Jogszabályfigyelés MOK KRI 

Feladatnyilvántartás koordinációja TOR KRI 

Erőforrások felmérése MOK REM 

Adománygyűjtés koordinációja KRI REM 

 


