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1. § 
 
(1) A Pro Veritate Egyesület (a továbbiakban: Egyesület) Adatkezelési Szabályzatát e határozat 1. 

számú melléklete tartalmazza. 
 

2. § 
 
(1) Jelen Adatkezelési Szabályzatot az Elnökség a 2022. december 29. napján tartott ülésén a 

22/2022. (XII. 29.) Elnökségi határozattal fogadta el és kihirdetésekor lép hatályba. 
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1 Bevezetés 

A jelen Adatkezelési Szabályzat (a továbbiakban: Szabályzat) célja olyan intézkedések bevezetése 
és következetes alkalmazása, amelyek az Érintettek személyes adatainak pontos és biztonságos, 
valamint a hatályos uniós és hazai adatvédelmi szabályoknak megfelelő, a Pro Veritate Egyesület (a 
továbbiakban: Adatkezelő) által egységesen megvalósított kezelését biztosítják. 
A jelen Szabályzat rendelkezéseinek betartása a Szabályzat személyi hatálya alá tartozó személyek 
számára kötelező és jogviszonyukból fakadó alapvető kötelezettség. Adatkezelő köteles a 
Szabályzatot, annak módosításait minden adatkezelésben résztvevő személy számára 
hozzáférhetővé tenni és megismertetni. 

2 A Szabályzat hatálya és a felülvizsgálati rend 

A Szabályzat a kihirdetés napján lép hatályba és visszavonásig hatályban marad. 
A Szabályzat személyi hatálya kiterjed az Adatkezelő valamennyi szervezeti egységére, tagsági 
jogviszonnyal rendelkező tagjaira, munkaviszonyban vagy munkavégzésre irányuló egyéb 
jogviszonyban foglalkoztatott személyekre, Adatkezelő által igénybe vett Adatfeldolgozókra, illetve 
annak valamennyi alkalmazottjára, valamint Adatkezelővel szerződéses kapcsolatban álló 
személyekre, a továbbiakban: a személyes adatok kezelésében résztvevő személyekre. A Szabályzat 
előírásainak megismerése és betartása minden személyes adatot kezelő személy számára kötelező, 
feladataikat kötelesek a Szabályzat előírásainak maradéktalan betartásával ellátni. 
Jelen Szabályzat tárgyi hatálya kiterjed az Adatkezelő által folytatott valamennyi adatkezelésre, 
adattovábbításra, információ átadására, az ezen adatkezelés, információátadás tárgyát képező 
adatokra, ezen adatok védelmével kapcsolatos tevékenységekre, az adatokon végzett adatkezelési 
műveletek teljes körére, keletkezésük, kezelésük, feldolgozásuk helyétől, valamint megjelenési 
formájuktól függetlenül. 
A Szabályzatot minden évben legalább egyszer felül kell vizsgálni. A felülvizsgálatnak valamennyi 
melléklet tartalmára is ki kell terjednie. Amennyiben szükséges, az Adatvédelmi felelős intézkedik a 
Szabályzat megfelelő módosításáról, gondoskodik a módosított Szabályzat hatályba léptetéséről és 
kihirdetéséről, valamint arról, hogy a Szabályzat személyi hatálya alá tartozó személyek a 
módosítások tartalmáról tudomást szerezzenek. 

3 Jogszabályi hivatkozás 

Jelen Szabályzat rendelkezései összhangban állnak az adatvédelemmel kapcsolatos hatályos európai 
uniós és hazai jogszabályokkal, így különösen a természetes személyeknek a személyes adatok 
kezelése tekintetében történő védelméről és az ilyen adatok szabad áramlásáról, valamint a 
95/46/EK rendelet hatályon kívül helyezéséről (általános adatvédelmi rendelet) az Európai 
Parlament és a Tanács (EU) 2016/679 rendeletével (a továbbiakban: GDPR) és az információs 
önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 2011. évi CXII. törvény (a továbbiakban: 
Info tv.) rendelkezéseivel. 
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4 Értelmező rendelkezések 

A GDPR által meghatározott fogalmak értelmezésénél kisegítő jelleggel az Info tv-ben rögzített fogalmakat kell 

alkalmazni. A GDPR szerinti fogalmak értelmezését segíti: 

adatfeldolgozó az a természetes vagy jogi személy, közhatalmi szerv, ügynökség vagy bármely egyéb szerv, 
amely az adatkezelő nevében személyes adatokat kezel 

 

 

Adatfeldolgozó adatokat kezel Adatkezelő megbízásából, Adatkezelő utasításai szerint. 
Adatfeldolgozó jogait, kötelezettségeit, felelősségét a vele kötött adatfeldolgozói szerződés 
rendezi. 

 

adatkezelés a személyes adatokon vagy adatállományokon automatizált vagy nem automatizált módon 
végzett bármely művelet vagy műveletek összessége, így a gyűjtés, rögzítés, rendszerezés, 
tagolás, tárolás, átalakítás vagy megváltoztatás, lekérdezés, betekintés, felhasználás, közlés, 
továbbítás, terjesztés vagy egyéb módon történő hozzáférhetővé tétel útján, összehangolás vagy 
összekapcsolás, korlátozás, törlés, illetve megsemmisítés 

 

 

Minden, személyes adatokkal végzett tevékenység. Kiterjed minden eljárásra az adatok 
gyűjtésétől a tárolásig, illetve az adatok megsemmisítéséig. Az adatkezelés magába foglalja az 
adatfeldolgozás összes műveletét. Adatkezelő egyes, vagy több adatkezelési művelet 
elvégzésével Adatfeldolgozó(ka)t bízhat meg. 

 

adatkezelő az a természetes vagy jogi személy, közhatalmi szerv, ügynökség vagy bármely egyéb szerv, 
amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszközeit önállóan vagy másokkal együtt 
meghatározza; ha az adatkezelés céljait és eszközeit az uniós vagy a tagállami jog határozza 
meg, az adatkezelőt vagy az adatkezelő kijelölésére vonatkozó különös szempontokat az uniós 
vagy a tagállami jog is meghatározhatja 

 

 

Adatkezelő határozza meg az adatkezelés célját, eszközeit. Adatkezelő a személyes adatok 
kezelésével megbízhat Adatfeldolgozókat, akik kötelesek Adatkezelő utasításai szerint eljárni. 

 

adatvédelmi incidens a biztonság olyan sérülése, amely a továbbított, tárolt vagy más módon kezelt személyes adatok 
véletlen vagy jogellenes megsemmisítését, elvesztését, megváltoztatását, jogosulatlan közlését 
vagy az azokhoz való jogosulatlan hozzáférést eredményezi 

 

 

Személyes adat jogellenes kezelése, feldolgozása. Adatvédelmi incidens pl. adat közlése téves 
email címre; címzettek nem „titkos másolatban” vannak felsorolva, így megismerhetik egymás 
email címét; adatok véletlen törlése. Az adatvédelmi incidenseket haladéktalanul jelenteni kell az 
Adatvédelmi felelősnek. 

 

biometrikus adat egy természetes személy testi, fiziológiai vagy viselkedési jellemzőire vonatkozó minden olyan 
sajátos technikai eljárásokkal nyert személyes adat, amely lehetővé teszi vagy megerősíti a 
természetes személy egyedi azonosítását, ilyen például az arckép vagy a daktiloszkópiai adat 

 

bűnügyi személyes adat  a büntetőeljárás során vagy azt megelőzően a bűncselekménnyel vagy a büntetőeljárással 
összefüggésben, a büntetőeljárás lefolytatására, illetve a bűncselekmények felderítésére jogosult 
szerveknél, továbbá a büntetés-végrehajtás szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba 
hozható, valamint a büntetett előéletre vonatkozó személyes adat. A bűnügyi személyes adatokat 
a különleges adatokra vonatkozó szabályok szerint kell kezelni. 

 

címzett az a természetes vagy jogi személy, közhatalmi szerv, ügynökség vagy bármely egyéb szerv, 
akivel vagy amellyel a személyes adatot közlik, függetlenül attól, hogy harmadik fél-e  

 

 

Címzett az a személy vagy szervezet, akinek Adatkezelő, vagy Adatfeldolgozó a személyes 
adatokat továbbítja. 
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egészségügyi adat egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi állapotára vonatkozó személyes adat, 
ideértve a természetes személy számára nyújtott egészségügyi szolgáltatásokra vonatkozó olyan 
adatot is, amely információt hordoz a természetes személy egészségi állapotáról 

 

Érintett bármely információ alapján azonosított vagy azonosítható természetes személy. Azonosítható az 
a természetes személy, aki közvetlen vagy közvetett módon, különösen valamely azonosító, 
például név, azonosító szám, helymeghatározó adat, online azonosító vagy egy, vagy több 
tényező alapján azonosítható 

 

Érintett az a természetes személy, akinek adatait Adatkezelő kezeli. Érintett pl. munkavállaló, 
ügyfél, vásárló, hírlevélre feliratkozó személy, jogsegélyszolgálati megkeresést beküldő 
személy. 

Érintett hozzájárulása az érintett akaratának önkéntes, konkrét és megfelelő tájékoztatáson alapuló és egyértelmű 
kinyilvánítása, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerősítést félreérthetetlenül kifejező 
cselekedet útján jelzi, hogy beleegyezését adja az őt érintő személyes adatok kezeléséhez 

 

Az Érintett hozzájárulásának előzetesen (adatkezelést megelőzően, legkésőbb az adatfelvételkor) 
megadottnak, önkéntesnek kell lennie és megfelelő tájékoztatáson (GDPR) kell alapulnia. 

GDPR az Európai Parlament és a Tanács (EU) 2016/679 rendelete a természetes személyeknek a 
személyes adatok kezelése tekintetében történő védelméről és az ilyen adatok szabad 
áramlásáról, valamint a 95/46/EK rendelet hatályon kívül helyezéséről (általános adatvédelmi 
rendelet) 

genetikai adat egy természetes személy örökölt vagy szerzett genetikai jellemzőire vonatkozó minden olyan 
személyes adat, amely az adott személy fiziológiájára vagy egészségi állapotára vonatkozó 
egyedi információt hordoz, és amely elsősorban az említett természetes személyből vett biológiai 
minta elemzéséből ered 

harmadik fél az a természetes vagy jogi személy, közhatalmi szerv, ügynökség vagy bármely egyéb szerv, 
amely nem azonos az érintettel, az adatkezelővel, az adatfeldolgozóval vagy azokkal a 
személyekkel, akik az adatkezelő vagy adatfeldolgozó közvetlen irányítása alatt a személyes 
adatok kezelésére felhatalmazást kaptak 

 

Harmadik fél az Érintetten, az Adatkezelőn és az Adatfeldolgozókon, vagy Adatkezelő, 
Adatfeldolgozó alkalmazásában, megbízásában álló személyeken kívüli személy, vagy szervezet. 

különleges adatok a személyes adatok különleges kategóriáiba tartozó személyes adatok 

személyes adatok 
különleges kategóriái 

a faji vagy etnikai származásra, politikai véleményre, vallási vagy világnézeti meggyőződésre 
vagy szakszervezeti tagságra utaló személyes adatok, valamint a természetes személyek egyedi 
azonosítását célzó genetikai és biometrikus adatok, az egészségügyi adatok és a természetes 
személyek szexuális életére vagy szexuális irányultságára vonatkozó személyes adatok 

közérdekből nyilvános 
adatok 

a közérdekű adat fogalma alá nem tartozó minden olyan adat, amelynek nyilvánosságra 
hozatalát, megismerhetőségét vagy hozzáférhetővé tételét törvény közérdekből elrendeli 

személyes adat azonosított vagy azonosítható természetes személyre („érintett”) vonatkozó bármely információ  
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5 Általános szabályok 

 Adatkezelési alapelvek 
Személyes adatok kezelését megelőzően minden esetben gondosan mérlegelni kell, hogy az adatok 
kezelésére ténylegesen szükség van-e. Személyes adatok kezelését kizárólag akkor lehet 
megkezdeni, ha kétséget kizáróan indokolható, hogy az adatkezelés célját más módon nem lehet 
megvalósítani. 
Az Adatkezelő köteles az Érintettek személyes adatait jogszerűen, tisztességesen, átlátható módon 
kezelni. Senkit nem érhet hátrány abból eredően, hogy az Adatkezelőnél, illetve a jelen 
Szabályzatban meghatározott egyéb hatóságnál eljárást, jogorvoslatot kezdeményezett vagy 
bejelentést tett, illetve, hogy a hozzájáruláson alapuló adatkezelés esetén a hozzájárulását 
megtagadta vagy visszavonta. 
Az Érintettek személyes adatainak gyűjtése csak meghatározott, egyértelmű és jogszerű célból 
történhet. Az Adatkezelő köteles eleve elkerülni, illetve utóbb megszüntetni minden olyan 
adatkezelést, amely az adott személyes adatra vonatkozó céllal össze nem egyeztethető módon 
történik. Az Adatkezelő csak a szükséges mértékben jogosult személyes adatot kezelni, és köteles 
minden olyan személyes adatot törölni, amelynek tekintetében az adatkezelés célja megszűnt, 
illetve az adatkezelés jogalapja nem igazolható. 
Az Adatkezelő köteles olyan kontrollmechanizmusokat bevezetni, amelyek alkalmasak arra, hogy 
már előzetesen is, illetve utóbb szűrő jelleggel biztosítható legyen, hogy  
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(i) a személyes adatok már az adatfelvétel időpontjában, majd az adatkezelés teljes időtartama 
alatt az adatkezelés céljainak megfelelnek, továbbá 

(ii) az adatkezelés mértéke mind az adatok körét, mind az adatkezelés időtartamát illetően a 
szükségesre korlátozódik.  

Az Adatkezelő által kezelt személyes adatoknak pontosnak és naprakésznek kell lenniük. Az 
Adatkezelő köteles minden ésszerű intézkedést megtenni annak érdekében, hogy  

(iii) pontos, a valóságnak megfelelő személyes adatokat kezeljen,  
(iv) az adatkezelés céljai szempontjából felesleges, időközben feleslegessé váló személyes 

adatokat haladéktalanul törölje, 
(v) a pontatlan személyes adatokat helyesbítse vagy törölje. 

 

A személyes adatok tárolásának olyan formában kell történnie, amely az Érintettek azonosítását 
csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez szükséges ideig teszi lehetővé. 
A személyes adatok kezelését olyan módon kell végezni, hogy megfelelő technikai vagy szervezési 
intézkedések alkalmazásával biztosítva legyen a személyes adatok megfelelő biztonsága, ideértve 
mindazon lépéseket, melyek a személyes adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen 
elvesztésével, megsemmisítésével vagy károsodásával szembeni védelmét szolgálja. 
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 Az adatkezelés jogszerűsége 
Az adatkezelés jogalapjának GDPR szerinti meghatározása és a kiválasztott jogalaphoz tartozó 
további feltételek teljesítése a jogszerű adatkezelés előfeltétele. 
Az Adatkezelő az általa végzett tevékenységre tekintettel az Érintettek személyes adatai 
tekintetében az alábbi jogalapok közül választhat az adatkezelés jellegének és körülményeinek 
megfelelően.  

5.2.1 Személyes adatok, a különleges adatok kivételével 

Adatkezelő az Érintett személyes adatait – ide nem értve a különleges adatokat – az alábbi 
jogalapon kezeli:  

(i) Hozzájárulás: az Érintett önkéntes hozzájárulását adhatja személyes adatainak egy vagy 
több célból történő kezeléséhez, amelynek mintáját a jelen Szabályzat melléklete 
tartalmazza. Amennyiben az Adatkezelő 16. életévét be nem töltött gyermekeknek 
közvetlenül kínál információs társadalommal összefüggő szolgáltatásokat és ennek 
kapcsán a 16. életévét be nem töltött gyermek személyes adatait kezeli, főszabály szerint 
csak akkor és olyan mértékben jogszerű az adatkezelés, ha a hozzájárulást a gyermek szülői 
felügyeletét gyakorló szülő(k) adta(ák) meg, illetve engedélyezte(ék). Az Érintett a 
hozzájárulását önkéntes alapon nyújtja, és jogosult azt bármikor visszavonni. A 
visszavonás az azt megelőzően végrehajtott adatkezelés jogszerűségét nem érinti. 

(ii) Szerződés előkészítése, illetve szerződés teljesítése: e jogalap alkalmazható a szerződés 
(pl. szolgáltatás nyújtására irányuló szerződés, felhasználási szerződés) teljesítéséhez 
szükséges adatkezelések esetén, amelyben az Érintett az egyik fél, illetve az adatkezelés a 
szerződés megkötését megelőzően az Érintett kérésére történő lépések megtételéhez 
szükséges. 

(iii) Jogi kötelezettség teljesítése: európai uniós vagy nemzeti jog által megkívánt 
kötelezettség teljesítéséhez szükséges adatkezelés (pl. egyesületi tagsági jogviszony 
nyilvántartása). 

(iv) Jogos érdek: Adatkezelő vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesítéséhez 
szükséges adatkezelések. Adatkezelő vagy harmadik fél jogos érdekét az adott adatkezelési 
célra vonatkozó adatkezelési tájékoztató rögzíti. Jogos érdeken alapuló adatkezelés csak 
abban az esetben történhet, ha Adatkezelő érdekmérlegelési tesztet készít, amelyben 
rögzíti és megvizsgálja, hogy jogos érdeke arányosan korlátozza-e az Érintett személyes 
adatok védelméhez való jogát, magánszféráját, illetve azt, hogy miként biztosítható az 
egyensúly Adatkezelő és az Érintett érdekei között.  
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Amennyiben Adatkezelő az Érintettől gyűjti az adatokat és az Érintett a fenti jogalapok alapján 
kezelt adatokat nem adja meg, akkor az adatszolgáltatás elmaradásának lehetséges következménye 
az Érintettel kötendő szerződés előkészítésének megtagadása, a szerződéstől való elállás, illetve a 
szerződés lehetetlenülése (pl. munkaviszony létesítésének a meghiúsulása). Ha az Érintett a 
szolgáltatandó adatoknak csak egy részét nem adja meg, akkor a nem teljeskörűen szolgáltatott 
adatok alapján kell megítélni, hogy az adatszolgáltatás elmaradása okozhatja-e pl. a szerződés 
létrejöttének vagy fenntartásának lehetetlenülését. Szerződésen alapuló adatkezelés esetén a 
lehetetlenülés jogkövetkezményeit Adatkezelő csak akkor alkalmazhatja, ha igazolja, hogy a 
szolgáltatott adat nélkül az Érintettel kötött szerződésnek teljesítésére nem képes, vagy a szerződés 
teljesítése aránytalan nehézséget jelentene számára. 

5.2.2 Különleges adatok 

A természetes személyeket megillető alapvető jogok és szabadságok miatt a különleges adatok 
természetüknél fogva érzékeny és kockázatot jelentő adatok, melyek megkülönböztetett védelmet 
igényelnek. Adatkezelő az Érintett különleges adatait főszabály szerint nem kezeli. Amennyiben a 
különleges adatok kezelése mégis indokolt, Adatkezelő a GDPR által előírt, alábbi garanciát 
alkalmazza a különleges adatok védelme érdekében. 
Adatkezelő a különleges adatokat az alábbi feltételek teljesülése (jogalap) alapján kezeli: 

(i) GDPR 9. cikk (2) bekezdés a) pontja: az Érintett önkéntes hozzájárulását adhatja személyes 
adatainak kezeléséhez, amelynek mintáját a jelen Szabályzat melléklete tartalmazza. Az 
Érintett a hozzájárulását önkéntes alapon nyújtja, és jogosult azt bármikor visszavonni. A 
visszavonás az azt megelőzően végrehajtott adatkezelés jogszerűségét nem érinti. Nem 
kezelhető különleges adat az Érintett hozzájárulásával sem, ha a különleges adat kezelését 
az Érintett hozzájárulására alapítottan uniós vagy hazai jogszabály kizárja. 

5.2.3 Közérdekből nyilvános adatok 

A közérdekű adat fogalma alá nem tartozó minden olyan adat, amelynek nyilvánosságra hozatalát, 
megismerhetőségét vagy hozzáférhetővé tételét törvény közérdekből elrendeli.  
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Adatkezelő ezen adatokat honlapján közzéteszi, illetve a megismerésükre vonatkozó igényeket a 
hatályos jogszabályok szerint teljesíti. 

6 Az adatkezeléssel és az adatvédelemmel kapcsolatos feladatok és felelősségek 

 Az adatvédelem szervezete 
(i) Elnök; 
(ii) Adatvédelmi felelős; 
(iii) személyes adatok kezelésében résztvevő személyek. 

  

 

 Elnök 

Adatkezelő által végzett személyes adatkezelés jogszabályoknak, valamint a jelen Szabályzatnak 
való megfelelősége érdekében  

(i) közreműködik az Adatkezelési Szabályzat kiadásában és gondoskodik arról, hogy a 
személyes adatok kezelésében résztvevő személyek a Szabályzat tartalmát megismerjék; 

(ii) kezdeményezi az Adatvédelmi szabályzat felülvizsgálatát az Adatvédelmi felelős 
bevonásával; 

(iii) felelős azért, hogy a személyes adatok kezelése során a jelen Szabályzatban rögzített 
adatvédelmi előírások maradéktalanul teljesüljenek; 

(iv) biztosítja az adatvédelemmel kapcsolatos előírások, így különösen a jelen Szabályzatban 
meghatározott rendelkezések betartásának az ellenőrzését; 

(v) konzultál az Adatvédelmi felelőssel, amennyiben a személyes adatok, üzleti titkok, 
közérdekből nyilvános adatok kezelésével összefüggésben kérdés merül fel; 

(vi) együttműködik az Adatvédelmi felelőssel az adatvédelemmel kapcsolatos szabályok 
érvényesülése érdekében; 
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(vii) biztosítja, hogy az a személyes adatok kezelésében résztvevő személyek az 
adatvédelemmel kapcsolatos képzéseken részt vehessenek; 

(viii) az adatvédelmi jogszabályoknak való megfelelőség és az adatvédelmi nyilvántartások 
naprakész vezetése, valamint a bejelentési kötelezettségek teljesítése érdekében minden, a 
személyes adatok kezelését érintő változásról, amennyiben az szükséges és lehetséges, 
előzetesen konzultál az Adatvédelmi felelőssel; 

(ix) a bekövetkezett adatvédelmi incidensekről haladéktalanul értesíti az Adatvédelmi felelőst 
és közreműködik az incidens kivizsgálásában. 

 Az Adatvédelmi felelős feladatai és kötelezettségei 
A jelen Szabályzatban rögzített rendelkezések érvényre juttatása érdekében Adatkezelő 
Adatvédelmi felelős támogatását veszi igénybe, aki  

(i) elkészíti, rendszeresen felülvizsgálja az Adatkezelési Szabályzatot; 
(ii) tájékoztat és szakmai tanácsot ad Adatkezelő számára az adatok biztonságos kezeléséhez 

szükséges intézkedések meghozatalában, az eljárási szabályok kialakításában; 
(iii) közreműködik a Szabályzat betartásának ellenőrzésében;  
(iv) fogadja és kivizsgálja az adatvédelemmel kapcsolatos bejelentéseket, és szükség esetén 

intézkedéseket kezdeményez; 
(v) támogatja Adatkezelőt az adatvédelmi nyilvántartások vezetésében; 
(vi) közreműködik az adatkezelési tájékoztatók megalkotásában; 
(vii) támogatja Adatkezelőt az érdekmérlegelési teszt elkészítésében, adatvédelmi 

hatásvizsgálat lefolytatásában; 
(viii) támogatja Adatkezelőt az érintetti megkeresések megválaszolásában; 
(ix) oktatást tart az adatvédelmi ismeretekről; 
(x) elkészíti és megküldi a Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság Hatóság 

(továbbiakban: Hatóság) felé az adatkezeléssel összefüggő bejelentéseket, tájékoztatókat; 
(xi) az adatkezeléssel összefüggő ügyekben kapcsolattartóként szolgál a hatóság felé, valamint 

szükség esetén konzultációt folytat vele. 

 A személyes adatkezelésben résztvevő személyek feladatai és kötelezettségei 

Az Adatkezelő szervezetén belül adatkezelést végző személy a tevékenységi körén belül köteles 
Adatkezelő utasításai szerint eljárni, felelős az általa végzett adatok feldolgozásáért, 
megváltoztatásáért, törléséért, továbbításáért és nyilvánosságra hozataláért, valamint az adatok 
pontos, követhető dokumentálásáért.  
Az adatkezelést végző személy tevékenysége során: 

(i) a hatályos jogszabályoknak és jelen Szabályzat rendelkezéseinek megfelelően kezeli és 
megőrzi a feladata ellátása során birtokába került adatokat; 

(ii) ügyel a személyes adatokat tartalmazó nyilvántartások biztonságos kezelésére és tárolására, 
gondoskodik arról, hogy az általa kezelt adatokhoz illetéktelen személy ne férhessen hozzá; 

(iii) betartja az adatkezelésre vonatkozó jogszabályokat és a jelen Szabályzat rendelkezéseit; 
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(iv) haladéktalanul továbbítja az adatvédelemmel összefüggő megkereséseket az Adatvédelmi 
felelősnek;  

(v) adatvédelmi kérdés esetén, amennyiben az szükséges, az Adatvédelmi felelőshöz fordulhat 
iránymutatásért; 

(vi) haladéktalanul jelzi az Elnök és az Adatvédelmi felelős felé, amennyiben szabálytalanságot 
tapasztal; 

(vii) haladéktalanul jelenti az adatvédelmi incidenseket az Elnöknek és az Adatvédelmi 
felelősnek. 

Aki a személyes adat és az üzleti titkot képező adat megismerésére jogosult:  
(viii) köteles a személyes adatok és az üzleti titok védelmére vonatkozó rendelkezéseket, 

valamint a jelen Szabályzatban meghatározott előírásokat maradéktalanul betartani, az 
adatkezeléssel, az adatvédelemmel összefüggő oktatásokon részt venni; 

(ix) a tudomására jutott személyes adatot és üzleti titkot illetéktelen személynek át nem adhatja, 
illetve nem hozhatja illetéktelen személyek tudomására vagy nyilvánosságra (titoktartási 
kötelezettség);  

(x) köteles az adatkezelési jogosultság, hozzáférési jog megszűnésekor – ideértve a tagsági 
jogviszony megszűnésének eseteit is – az üzleti titokká minősített adatot és személyes 
adatot tartalmazó minden, birtokában lévő adathordozót az Adatkezelőnek, mint az adattal 
rendelkező jogosultnak haladéktalanul átadni. 

7 Titoktartási kötelezettség 

A személyes adatok kezelésében résztvevő személyek kötelesek a jelen Szabályzat, továbbá a 
hatályos jogszabályok szerint a rájuk bízott, illetve tudomásukra jutott személyes adatokat és üzleti 
titkokat időbeli korlátozás nélkül megőrizni.  
A személyes adatok kezelésében résztvevő személyek kizárólag feladataik és kötelezettségeik 
ellátásához szükséges mértékben ismerhetik meg az adatokat. Személyiségi jogokat sért, aki 
személyes adat vagy üzleti titok birtokába jut és azt jogosulatlanul nyilvánosságra hozza vagy azzal 
egyéb módon visszaél.  
Különösen tilos az üzleti titkot vagy személyes adatot saját vagy más személyes, illetve üzleti 
céljainak közvetlen vagy közvetett előnyök elérésére, valamint az Adatkezelő vagy Adatkezelővel 
kapcsolatban álló szervezet/személy megkárosítására felhasználni. 

8 Az Adatkezelő tájékoztatási kötelezettsége és intézkedései 

Az Adatkezelő köteles tömör, átlátható és könnyen hozzáférhető formában, világos és közérthető 
módon az Érintett rendelkezésére bocsátani a GDPR által előírt információkat és köteles 
tájékoztatni az Érintettet az őt megillető jogokról. Az Adatkezelő attól függően, hogy a személyes 
adatokat az Érintettől szerezte-e be, köteles az Érintett rendelkezésére bocsátani a GDPR által előírt, 
adatkezelésre vonatkozó információkat.  
 
 

 Rendelkezésre bocsátandó információk, ha a személyes adatokat az Érintettől gyűjtik 
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Adatkezelő a személyes adatok megszerzésének időpontjában az Érintett rendelkezésére bocsátja a következő 
információk mindegyikét: 

(i) Az Adatkezelő és – ha van ilyen – az Adatkezelő képviselőjének a kiléte és elérhetőségei; 
(ii) az Adatvédelmi felelős elérhetőségei; 
(iii) a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja; 
(iv) a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének f) pontján alapuló adatkezelés esetén, az Adatkezelő 

vagy harmadik fél jogos érdekei; 
(v) adott esetben a személyes adatok címzettjei, illetve a címzettek kategóriái; 
(vi) adott esetben annak ténye, hogy az Adatkezelő harmadik országba vagy nemzetközi 

szervezet részére kívánja továbbítani a személyes adatokat, továbbá a Bizottság 
megfelelőségi határozatának léte vagy annak hiánya, vagy a 46. cikkben, a 47. cikkben 
vagy a 49. cikk (1) bekezdésének második albekezdésében említett adattovábbítás esetén a 
megfelelő és alkalmas garanciák megjelölése, valamint az azok másolatának 
megszerzésére szolgáló módokra vagy az azok elérhetőségére való hivatkozás; 

(vii) a személyes adatok tárolásának időtartamáról, vagy ha ez nem lehetséges, ezen időtartam 
meghatározásának szempontjairól; 

(viii) az Érintett azon jogáról, hogy kérelmezheti az Adatkezelőtől a rá vonatkozó személyes 
adatokhoz való hozzáférést, azok helyesbítését, törlését vagy kezelésének korlátozását, és 
tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az Érintett 
adathordozhatósághoz való jogáról; 

(ix) a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a) pontján vagy a GDPR 9. cikk (2) bekezdésének a) 
pontján alapuló adatkezelés esetén a hozzájárulás bármely időpontban történő 
visszavonásához való jog, amely nem érinti a visszavonás előtt a hozzájárulás alapján 
végrehajtott adatkezelés jogszerűségét; 

(x) a felügyeleti hatósághoz címzett panasz benyújtásának jogáról; 
(xi) arról, hogy a személyes adat szolgáltatása jogszabályon vagy szerződéses kötelezettségen 

alapul vagy szerződés kötésének előfeltétele-e, valamint, hogy az Érintett köteles-e a 
személyes adatokat megadni, továbbá, hogy milyen lehetséges következményeikkel járhat 
az adatszolgáltatás elmaradása; 

(xii) a GDPR 22. cikk (1) és (4) bekezdésében említett automatizált döntéshozatal ténye, 
ideértve a profilalkotást is, valamint legalább ezekben az esetekben az alkalmazott logikára 
és arra, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentőséggel, és az Érintettre nézve milyen 
várható következményekkel bír. 

Ha az Adatkezelő a személyes adatokon a gyűjtésük céljától eltérő célból további adatkezelést kíván 
végezni, a további adatkezelést megelőzően tájékoztatnia kell az Érintettet erről az eltérő célról és a 
fentiekben részletezett minden releváns kiegészítő információról. 
Amennyiben az Érintett rendelkezik a fenti információkkal, nem szükséges azokról tájékoztatni. 
 

 Rendelkezésre bocsátandó információk, ha az adatokat nem az Érintettől szerezték meg 
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Abban az esetben, ha az Adatkezelő a személyes adatokat nem az Érintettől szerzi meg, a fenti 
felsorolásban rögzített információkat, annak (xi) pontjától eltekintve köteles az Érintett 
rendelkezésére bocsátani, valamint köteles a személyes adatok forrását megjelölni és adott esetben 
azt, hogy az adatok nyilvánosan hozzáférhető forrásokból származnak-e. 
Adatkezelő a következő időpontokban köteles a tájékoztatást megadni: 

(i) a személyes adatok kezelésének konkrét körülményeit figyelembe véve a személyes adatok 
megszerzésétől számított ésszerű határidőn, de legkésőbb egy hónapon belül; 

(ii) ha a személyes adatokat az Érintettel való kapcsolattartás céljára használják, legalább az 
Érintettel való első kapcsolatfelvétel alkalmával vagy 

(iii) ha várhatóan más címzettel is közlik az adatokat, legkésőbb a személyes adatok első 
alkalommal való közlésekor. 

Nem szükséges a fenti adatok megadása, amennyiben  
(iv) az Érintett már rendelkezik az információkkal; 

(v) a szóban forgó információk rendelkezésre bocsátása lehetetlennek bizonyul vagy 
aránytalanul nagy erőfeszítést igényelne, különösen a közérdekű archiválás céljából, 
tudományos és történelmi kutatási célból vagy statisztikai célból, a GDPR 89. cikk (1) 
bekezdésében foglalt feltételek és garanciák figyelembevételével végzett adatkezelés 
esetében, vagy amennyiben az e cikk (1) bekezdésében említett kötelezettség 
valószínűsíthetően lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné ezen adatkezelés 
céljainak elérését. Ilyen esetekben az Adatkezelőnek megfelelő intézkedéseket kell hoznia 
– az információk nyilvánosan elérhetővé tételét is ideértve – az Érintett jogainak, 
szabadságainak és jogos érdekeinek védelme érdekében; 

(vi) az adat megszerzését vagy közlését kifejezetten előírja az Adatkezelőre alkalmazandó 
uniós vagy tagállami jog, amely az Érintett jogos érdekeinek védelmét szolgáló megfelelő 
intézkedésekről rendelkezik vagy  

(vii) a személyes adatoknak valamely uniós vagy tagállami jogban előírt szakmai titoktartási 
kötelezettség alapján, ideértve a jogszabályon alapuló titoktartási kötelezettséget is, 
bizalmasnak kell maradnia. 

9 Az Érintett jogai 

Az Érintett kérelmezheti az Adatkezelőtől a rá vonatkozó személyes adatokhoz való hozzáférést, 
azok helyesbítését, törlését vagy kezelésének korlátozását, és tiltakozhat a személyes adatok 
kezelése ellen. Az Érintettet megilleti továbbá az adathordozhatósághoz és a jogorvoslathoz való 
jog. 
Az Érintettek jogairól az Adatkezelő a GDPR-ban és jelen Szabályzatban rögzítettek szerint köteles 
tájékoztatást nyújtani. 
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 A hozzáféréshez való jog  

Az Érintett jogosult arra, hogy az Adatkezelőtől visszajelzést kapjon arra vonatkozóan, hogy 
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, akkor 
jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és az alábbi információkhoz hozzáférést kapjon:  

(i) az adatkezelés céljai az adott személyes adat vonatkozásában; 
(ii) a személyes adat kategóriái; 
(iii) azon címzettek kategóriái, akivel az Érintett személyes adatait közölték vagy közölni 

fogják, ideértve különösen a harmadik országbeli címzetteket, illetve a nemzetközi 
szervezeteket (a harmadik országbeli címzettek, továbbá a nemzetközi szervezetek részére 
történő adattovábbítás esetén az Érintett jogosult tájékoztatást kérni arra vonatkozóan, 
hogy az adattovábbítás megfelelő garanciák mellett történik-e); 

(iv) a személyes adatok tárolásának tervezett időtartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen 
időtartam meghatározásának szempontjai; 

(v) az Érintettet megillető jogok (helyesbítés, törlés vagy korlátozás joga, az 
adathordozhatósághoz való jog, valamint a tiltakozás joga az ilyen személyes adatok 
kezelése ellen); 

(vi) a felügyeleti hatósághoz címzett panasz benyújtásának joga; 
(vii) ha az adatot az Adatkezelő nem az Érintettől szerezte, akkor az adatok forrására vonatkozó 

minden elérhető információ; 
(viii) a személyes adatra vonatkozó automatizált döntéshozatal ténye, ideértve a profilalkotást is; 

ha történik ilyen természetű adatkezelés, akkor a tájékoztatásnak ki kell terjednie az 
alkalmazott logikára és arra, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentőséggel bír, és az 
Érintettre nézve milyen várható következményekkel jár.  
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Ha az Érintett elektronikus úton nyújtotta be a kérelmét, a kért információkat széles körben használt 
elektronikus formában kell rendelkezésére bocsátani, kivéve, ha az Érintett másként kéri.  

Az Adatkezelő az Érintettől a kérelem teljesítését megelőzően, a kérelem tartalmának pontosítását, a 
kérelmezett információk, illetve adatkezelési tevékenységek pontos megjelölését kérheti. 

Amennyiben az Érintett jelen pont szerinti hozzáférési joga hátrányosan érinti mások jogait és 
szabadságait, így különösen Adatkezelő, harmadik személyek üzleti titkait vagy szellemi tulajdonát, 
az Adatkezelő jogosult az Érintett kérelmének teljesítését szükséges és arányos mértékben 
korlátozott módon teljesíteni, illetve annak teljesítését megtagadni.  

Amennyiben az Érintett a fenti tájékoztatást több példányban, vagy több alkalommal kéri 
ugyanazon személyes adat(ok) vonatkozásában, az Adatkezelő jogosult a további másolatok 
elkészítésének adminisztratív költségeivel arányos és ésszerű mértékű díjat felszámítani. 

Amennyiben az Érintett által megjelölt személyes adatot az Adatkezelő nem kezeli, úgy erről is 
köteles az Érintettet írásban tájékoztatni.  

 A visszavonás joga 

Az Érintett jogosult arra, hogy hozzájárulását bármikor, feltételek nélkül visszavonja. A hozzájárulás visszavonása nem 
érinti a hozzájáruláson alapuló, a visszavonás előtti adatkezelés jogszerűségét. A hozzájárulás megadása előtt az Érintettet 
erről tájékoztatni kell. A hozzájárulás visszavonását ugyanolyan egyszerű módon kell lehetővé tenni, mint annak 
megadását. 

 A helyesbítéshez való jog 

Az Érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezelő helyesbítse a rá vonatkozó pontatlan 
személyes adatokat. Amennyiben az Érintettre vonatkozó személyes adatok hiányosak, úgy az 
Érintett jogosult a személyes adatok kiegészítését kérni.  
A helyesbítéshez/kiegészítéshez kapcsolódó jog gyakorlása során az Érintett köteles megjelölni, 
hogy mely adatok pontatlanok, illetve hiányosak, továbbá köteles az Adatkezelőt a pontos, teljes 
körű adatról is tájékoztatni. Az Adatkezelő jogosult indokolt esetben az Érintettet felhívni arra, hogy 
a pontosított adatot megfelelő módon – elsősorban okirattal – bizonyítsa az Adatkezelő számára.  
Az Adatkezelő az adatok helyesbítését, kiegészítését indokolatlan késedelem nélkül teljesíti.  
Az Adatkezelő az Érintett helyesbítésre irányuló kérelmének teljesítését követően haladéktalanul 
tájékoztatja azon személyeket, akikkel az Érintett helyesbítést érintő személyes adatait közölte, 
feltéve, hogy az nem lehetetlen vagy nem igényel az Adatkezelőtől aránytalan erőfeszítést. Az 
Érintettet a kérésére az Adatkezelő tájékoztatja ezen címzettekről. 

 A törléshez való jog („az elfeledtetéshez való jog”) 

Az Érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezelő a rá vonatkozó személyes adato(ka)t 
indokolatlan késedelem nélkül törölje, amennyiben az alábbi feltételek valamelyike fennáll: 

(i) az Érintett által megjelölt személyes adatra nincsen szükség abból a célból, amelyből 
azokat az Adatkezelő gyűjtötte vagy más módon kezelte; 
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(ii) az Adatkezelő a személyes adatot (ideértve a különleges adatot is) az Érintett hozzájárulása 
alapján kezelte, az Érintett a hozzájárulását írásban visszavonta és az adatkezelésnek nincs 
más jogalapja; 

(iii) az Érintett az Adatkezelő jogos érdekén alapuló adatkezelés tekintetében – ideértve a 
profilalkotást - tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs az Adatkezelő számára olyan 
kényszerítő erejű jogos ok, amely elsőbbséget élvez az Érintett érdekeivel, jogaival és 
szabadságaival szemben, vagy amelyek jogi igények előterjesztéséhez, érvényesítéséhez 
vagy védelméhez kapcsolódnak; 

(iv) amennyiben a személyes adatok kezelése közvetlen üzletszerzés érdekében történik, az 
Érintett jogosult arra, hogy bármikor tiltakozzon a rá vonatkozó személyes adatok e célból 
történő kezelése ellen, ideértve a profilalkotást is, amennyiben az a közvetlen 
üzletszerzéshez kapcsolódik; 

(v) az Adatkezelő a személyes adatot jogellenesen kezelte; 
(vi) az Adatkezelő által kezelt adatot az Adatkezelőre alkalmazandó uniós vagy nemzeti jogban 

előírt jogszabályi kötelezettség teljesítéséhez törölni kell; 
(vii) a személyes adatok gyűjtésére a GDPR 8. cikk (1) bekezdésében említett, információs 

társadalommal összefüggő szolgáltatások kínálásával kapcsolatosan került sor. 

Az Érintett a törlésre irányuló kérelmében köteles megjelölni, hogy mely személyes adatát milyen 
okból kívánja töröltetni.  
A törléshez kapcsolódó jog gyakorlása esetén az Adatkezelő a jelen Szabályzatban meghatározott 
eljárási szabályok betartásával köteles eljárni.  
Amennyiben az Adatkezelő az Érintett törlésre irányuló kérelmének helyt ad, úgy a kezelt 
személyes adatot valamennyi nyilvántartásából törli, és erről az Érintettet az általa e célból 
megadott elérhetőségén értesíti.  
Ha az Adatkezelő nyilvánosságra hozta a személyes adatot, és azt a fenti feltételek teljesülése 
értelmében törölni köteles, az elérhető technológia és a megvalósítás költségeinek 
figyelembevételével megteszi az észszerűen elvárható lépéseket – ideértve technikai intézkedéseket 
– annak érdekében, hogy tájékoztassa az adatokat kezelő adatkezelőket, hogy az Érintett kérelmezte 
tőle a szóban forgó személyes adatokra mutató linkek vagy e személyes adatok másolatának, illetve 
másodpéldányának törlését.  
Az Adatkezelő az Érintett törlésre irányuló kérelmének teljesítését követően haladéktalanul 
tájékoztatja azon személyeket, akikkel az Érintett személyes adatait közölte, feltéve, hogy az nem 
lehetetlen vagy nem igényel az Adatkezelőtől aránytalan erőfeszítést. Az Érintettet kérésére az 
Adatkezelő tájékoztatja ezen címzettekről. 
Az Adatkezelő nem köteles a személyes adatok törlésére abban az esetben, ha az adatkezelés 
szükséges:  

(i) a véleménynyilvánítás szabadságához és a tájékozódáshoz való jog gyakorlásához; 
(ii) a személyes adatok kezelését előíró, az Adatkezelőre alkalmazandó uniós vagy tagállami 

jog szerinti kötelezettség teljesítése; 
(iii) közérdekből vagy az Adatkezelőre ruházott közhatalmi jogosítvány gyakorlása keretében 

végzett feladat végrehajtásához; 
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(iv) a GDPR 9. cikk (2) bekezdése h) és i) pontjának, valamint a 9. cikk (3) bekezdésének 
megfelelően a népegészségügy területét érintő közérdek alapján; 

(v) a GDPR 89. cikk (1) bekezdésével összhangban a közérdekű archiválás céljából, 
tudományos és történelmi kutatási célból vagy statisztikai célból, amennyiben a 17. cikk 
(1) bekezdésben említett jog valószínűsíthetően lehetetlenné tenné vagy komolyan 
veszélyeztetné ezt az adatkezelést; 

(vi) jogi igények előterjesztéséhez, érvényesítéséhez, illetve védelméhez. 

 Az adatkezelés korlátozásához való jog  

Az Érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezelő korlátozza az adatkezelést, ha az alábbiak valamelyike teljesül:  

(i) az Érintett vitatja a személyes adatok pontosságát (ebben az esetben a korlátozás addig tart, 
amíg az Adatkezelő ellenőrzi az adat pontosságát); 

(ii) az adatkezelés jogellenes, és az Érintett ellenzi az adatok törlését, és ehelyett kéri azok 
felhasználásának korlátozását; 

(iii) az Adatkezelőnek már nincs szüksége a személyes adatokra az adatkezelés céljából, de az 
Érintett igényli azokat jogi igények előterjesztéséhez, érvényesítéséhez vagy védelméhez; 

(iv) az Érintett a GDPR 21. cikk (1) bekezdése szerint tiltakozott az adatkezelés ellen. Ez 
esetben a korlátozás arra az időtartamra vonatkozik, amíg megállapításra nem kerül, hogy 
az Adatkezelő jogos indokai elsőbbséget élveznek-e az Érintett jogos indokaival szemben. 

Korlátozás esetén a korlátozás alá eső személyes adatokat a tárolás kivételével csak az Érintett 
hozzájárulásával, vagy jogi igények előterjesztéséhez, érvényesítéséhez vagy védelméhez, vagy más 
természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unió, illetve valamely 
tagállam fontos közérdekéből lehet kezelni. Az Adatkezelő az adatkezelés korlátozásának 
feloldásáról az Érintettet előzetesen tájékoztatja.  
Az Adatkezelő az Érintett korlátozásra irányuló kérelmének teljesítését követően haladéktalanul 
tájékoztatja azon személyeket, akikkel az Érintett személyes adatait közölte, feltéve, hogy az nem 
lehetetlen vagy nem igényel az Adatkezelőtől aránytalan erőfeszítést. Az Érintettet kérésére az 
Adatkezelő tájékoztatja ezen címzettekről. 

 A tiltakozáshoz való jog 

Tekintettel arra, hogy az Adatkezelő nem végez közérdekű adatkezelést és közhatalmi jogosítványai 
sincsenek, nem végez tudományos vagy történelmi kutatást, illetve az adatkezelésre statisztikai 
célból sem kerül sor, így esetében a jogos érdeken alapuló adatkezelések esetén merülhet fel a 
tiltakozáshoz való jog gyakorlása. 
Amennyiben az Érintettek adatainak kezelésére jogos érdekre alapítottan kerül sor, fontos 
garanciális jellegű rendelkezés, hogy az Érintett számára az adatkezelés kapcsán biztosítani kell a 
megfelelő tájékoztatást és a tiltakozás jogának érvényesítését. Az Érintett figyelmét e jogára 
legkésőbb az első kapcsolatfelvétel alkalmával kifejezetten fel kell hívni és az erre vonatkozó 
tájékoztatást egyértelműen, minden más információtól elkülönítve kell megjeleníteni. 
Az Érintett a fentiek alapján bármikor jogosult arra, hogy a saját helyzetével kapcsolatos okokból 
tiltakozzon személyes adatainak kezelése ellen és ilyen esetben az Adatkezelő nem kezelheti tovább 
az Érintett személyes adatait, kivéve, ha Adatkezelő bizonyítja, hogy  
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(i) az adatkezelést olyan kényszerítő erejű jogos okok indokolják, amelyek elsőbbséget 
élveznek az Érintett érdekeivel, jogaival és szabadságaival szemben vagy  

(ii) amelyek jogi igények előterjesztéséhez, érvényesítéséhez vagy védelméhez kapcsolódnak. 

9.6.1 A tiltakozáshoz való jog közvetlen üzletszerzés esetén 

A gyakorlatban leginkább direkt marketingként hivatkozott közvetlen üzletszerzés érdekében 
történő adatkezelésről a GDPR is elismeri, hogy az ehhez kapcsolódó adatkezelések esetében a 
jogos érdek fennállását lehet vélelmezni.  
Az Érintett az Adatkezelő által folytatott direkt marketing tevékenységek esetén tehát szintén 
jogosult tiltakozni személyes adatainak ezen célból történő kezelése ellen, az egyéb jogos érdeken 
alapuló adatkezeléssel ellentétben azonban a tiltakozás nyomán az Adatkezelőnek nem áll módjában 
mérlegelni, hogy az Érintett tiltakozása esetén mégis folytathatja-e az adatkezelést. 
Amennyiben az Érintett a direkt marketing célból történő adatkezelés ellen tiltakozik, úgy a 
továbbiakban az Érintett adatait az Adatkezelő ezen célból tovább nem kezelheti. 

9.6.2 Profilalkotás 

Profilalkotás során az Érintettekre vonatkozó személyes jellemzőket valamilyen automatizált 
módszerrel értékelik ki. Az ilyen értékelések felhasználhatók például az Érintett munkahelyi 
teljesítményéhez, gazdasági helyzetéhez, egészségi állapotához, személyes preferenciáihoz, 
érdeklődéséhez, megbízhatóságához, viselkedéséhez, tartózkodási helyéhez vagy mozgásához 
kapcsolódó jellemzőinek elemzésére vagy előrejelzésére. 
A tiltakozás joga kiterjed a jogos érdeken alapuló profilalkotásra, mint sajátos adatkezelési 
műveletre is. Amennyiben pedig direkt marketing célból kerül sor profilalkotásra, úgy az Érintett 
tiltakozása nyomán a személyes adatain alapuló profilalkotással is haladéktalanul fel kell hagyni. 

 Az adathordozhatósághoz való jog  

Az Érintett jogosult arra, hogy a rá vonatkozó, az Adatkezelő által kezelt személyes adatokat tagolt, 
széles körben használt, géppel olvasható formátumban megkapja, továbbá jogosult arra, hogy 
kérésére az Adatkezelő ezeket az adatokat másik adatkezelőnek továbbítsa, amennyiben a technikai 
feltételek ezt lehetővé teszik. Az adathordozhatósághoz való jog nem teremt kötelezettséget arra 
vonatkozóan, hogy az adatkezelők egymással műszakilag kompatibilis adatkezelő rendszereket 
vezessenek be vagy tartsanak fenn. 
Az adathordozhatósághoz való jog azon személyes adatok tekintetében gyakorolhatók, amelyeket 
az Érintett az Adatkezelő rendelkezésére bocsátott, és  

(i) az adatkezelés az Érintett hozzájárulásán vagy a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének b) pontja 
szerinti szerződésen alapul, 

(ii) az adatkezelés automatizált módon történik.  

Amennyiben az Érintett adathordozhatósághoz való joga hátrányosan érinti mások jogait és 
szabadságait, így különösen Adatkezelő, harmadik személyek üzleti titkait, vagy szellemi 
tulajdonát, az Adatkezelő jogosult az Érintett kérelmének teljesítését szükséges mértékben 
korlátozott módon megadni, vagy a kérelem teljesítését megtagadni. 
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Az adathordozhatóság körében tett intézkedés nem jelenti az adatok törlését, azokat az Adatkezelő 
mindaddig nyilvántartja, ameddig az adatok kezelésére az Adatkezelő megfelelő céllal, illetve 
jogalappal rendelkezik.  

 Automatizált döntéshozatal egyedi ügyekben, beleértve a profilalkotást 

Automatizált döntéshozatal minden olyan tevékenység, melynek nyomán a bevitt adatoknak 
kizárólag számítástechnikai eszközökkel, emberi beavatkozás nélkül végzett, előre meghatározott 
szempontok/algoritmus szerinti értékelése történik és ezen értékelés eredményeként olyan döntés 
születik, amely az Érintettre jelentős következményekkel jár (például: az emberi beavatkozás nélkül 
végzett online munkaerő-kiválasztás).  
Ezzel szemben a profilalkotás fogalmát a GDPR pontosan meghatározva rögzíti, amelynek lényege, 
hogy az Érintettekre vonatkozó személyes jellemzőket valamilyen automatizált módszerrel értékelik 
ki. Amennyiben az Érintett személyes adataival kapcsolatosan az Adatkezelőnél automatizált 
döntéshozatal/profilalkotás történik, akkor az adatvédelmi tájékoztatóban erre az Érintett figyelmét 
kifejezetten fel kell hívni. Ebben az esetben az adatkezelési tájékoztatónak tartalmaznia kell 
legalább az alkalmazott logikára vonatkozó információt, továbbá azt, hogy az ilyen adatkezelés az 
Érintettre nézve milyen jelentőséggel és milyen várható következményekkel bír.  
Az Érintettet jogosult arra, hogy ne terjedjen ki rá az olyan, kizárólag automatizált adatkezelésen – 
ideértve a profilalkotást is – alapuló döntés hatálya, amely rá nézve joghatással járna vagy őt 
hasonlóképpen jelentős mértékben érintené.  
Az Érintett nem jogosult tiltakozni az automatizált adatkezelésen alapuló döntés ellen, ha a döntés  

(i) az Érintett és az Adatkezelő közötti szerződés megkötése vagy teljesítése érdekében 
szükséges, vagy  

(ii) meghozatalát az Adatkezelőre alkalmazandó olyan uniós vagy tagállami jog teszi lehetővé, 
amely az Érintett jogainak és szabadságainak, valamint jogos érdekeinek védelmét szolgáló 
megfelelő intézkedéseket is megállapít vagy  

(iii) ha a döntés az Érintett kifejezett hozzájárulásán alapul.  
 

Amennyiben az automatizált döntéshozatal az (i) és a (ii) pont szerint szükséges, akkor az 
Adatkezelő köteles megfelelő intézkedéseket tenni az Érintett jogainak, szabadságainak és jogos 
érdekeinek védelme érdekében, ideértve az Érintettnek legalább azt a jogát, hogy az Adatkezelő 
részéről emberi beavatkozást kérjen, álláspontját kifejezze, és a döntéssel szemben kifogást 
nyújtson be.  
Az automatizált döntések nem alapulhatnak a személyes adatoknak a GDPR 9. cikk (1) 
bekezdésében említett különleges kategóriáin, kivéve, ha a 9. cikk (2) bekezdésének a) vagy g) 
pontja alkalmazandó, és az Érintett jogainak, szabadságainak és jogos érdekeinek védelme 
érdekében megfelelő intézkedések megtételére került sor.  

 Jogorvoslathoz való jog 

9.9.1 Panasztételhez való jog 

Ha az Érintett úgy ítéli meg, hogy az Adatkezelő a személyes adatainak kezelése során megsérti a 
mindenkor hatályos adatvédelmi jogszabályok, így különösen a GDPR rendelkezéseit, jogában áll 
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az Adatkezelőnél, illetve a Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság Hatóságnál panaszt 
benyújtani. 

A Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság Hatóság elérhetőségei:  
Honlap: http://naih.hu/ 
Cím: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11. 
Postacím: 1374 Budapest, Pf. 603. 
Telefon: +36-1-391-1400 
Fax: +36-1-391-1410 
E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu 
 

Az Érintettnek joga van más, így különösen a szokásos tartózkodási helye, munkahelye vagy a 
feltételezett jogsértés helye szerinti uniós tagállamban létrehozott felügyeleti hatóságnál is panaszt 
tenni. 

9.9.2 Felügyeleti hatóság határozatának bírósági felülvizsgálata, illetve egyéb jogorvoslati 
lehetőség 

Az Érintett és az Adatkezelő jogosult a hatékony bírósági jogorvoslatra a felügyeleti hatóság rá 
vonatkozó, jogilag kötelező erejű döntésével szemben – így különösen a felügyeleti hatóság 
vizsgálati, korrekciós, szankciós és engedélyezési hatásköreinek gyakorlásával szemben, valamint 
azokban az esetekben, amelyben a hatóság a benyújtott panaszt megalapozatlannak tekinti vagy 
elutasítja – a hatósághoz fordulni. Mindazonáltal a hatékony bírósági jogorvoslathoz való jog nem 
vonatkozik a felügyeleti hatóságok által tett, jogilag kötelező erővel nem bíró intézkedéseire, 
például a felügyeleti hatóság által kibocsátott véleményekre vagy az általa nyújtott tanácsra. 
Az Érintettet jogosult a hatékony bírósági jogorvoslatra, ha a GDPR 55. vagy 56. cikk alapján 
illetékes felügyeleti hatóság nem foglalkozik a panasszal vagy három hónapon belül nem 
tájékoztatja az Érintettet a benyújtott panaszával kapcsolatos eljárási fejleményekről vagy annak 
eredményéről. 
A felügyeleti hatósággal szembeni eljárást a felügyeleti hatóság székhelye szerinti uniós tagállam 
bírósága előtt kell megindítani. 

9.9.3 A bírósághoz fordulás joga (keresetindítási jog) 

Az Érintett – panasztételi jogától függetlenül – bírósághoz fordulhat, ha a személyes adatainak kezelése során 
megsértették az adatvédelmi jogszabályokban, különösen a GDPR-ban rögzített jogait.  

Az Adatkezelővel, mint belföldi tevékenységi hellyel rendelkező adatkezelővel szemben magyar bíróság előtt indítható 
per. 

Az Érintett a pert a jelenleg hatályos Info tv. 23. § (3) bekezdése szerint a lakóhelye szerinti törvényszék előtt is 
megindíthatja. Magyarországon a törvényszékek elérhetősége az alábbi linken található: http://birosag.hu/torvenyszekek. 

Tekintettel arra, hogy az Adatkezelő nem minősül valamely tagállam közhatalmi jogosítványait gyakorló közhatalmi 
szervének, az Érintett a pert a szokásos tartózkodási helye szerinti tagállam hatáskörrel és illetékességgel rendelkező 
bírósága előtt is megindíthatja, amennyiben az Érintett szokásos tartózkodási helye az Európai Unió más tagállamában 
van. 
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9.9.4 Egyéb igényérvényesítési lehetőség 

Az Érintettnek jogában áll a panasznak a nevében történő benyújtásával, a felügyeleti hatóság 
határozatának bírósági felülvizsgálatával, a keresetindítással, valamint a kártérítési jogának a 
nevében történő érvényesítésével egy olyan nonprofit jellegű szervezetet vagy egyesületet 
megbízni, amelyet valamely uniós tagállam jogának megfelelően hoztak létre és amelynek 
alapszabályban rögzített céljai a közérdek szolgálata, valamint az Érintettek jogainak és 
szabadságának a személyes adatok vonatkozásában biztosított védelme. 

9.9.5 Kártérítéshez, sérelem díjhoz való jog 

Az Adatkezelő köteles megtéríteni azt a vagyoni vagy nem vagyoni kárt, amelyet a vonatkozó 
jogszabályok megsértésének eredményeként más személy szenvedett el. 
Az Adatkezelő mentesül a kártérítési felelőssége alól, ha bizonyítja, hogy a kárt előidéző 
eseményért őt semmilyen módon nem terheli felelősség. 
A károsult a kártérítési igényét az illetékességgel rendelkező bíróságnál nyújthatja be. 

10 Eljárási szabályok 

Az Adatkezelő tájékoztatási kötelezettségének teljesítése és intézkedéseinek megtétele során a 
GDPR-ban és a jelen Szabályzatban meghatározottak szerint köteles eljárni. E szabályokat 
speciálisan kiegészítve, illetve azokat meghaladóan az Adatkezelő az alábbi rendelkezések 
betartásával jár el. 

 Kérelem elbírálása, bejelentések, panaszok kezelése 

Az érintetti jogok kapcsán kérelmezett intézkedésekkel kapcsolatban az alábbi eljárási szabályokat 
kell alkalmazni. 
Az Érintett kérelmét, bejelentését, panaszát (a továbbiakban együttesen: kérelem) haladéktalanul az 
Adatvédelmi felelősnek kell továbbítani.  
A kérelem benyújtása történhet szóban, elektronikus levél útján vagy papír alapon. Ha az Érintett 
elektronikus úton nyújtotta be a kérelmet, a tájékoztatást lehetőség szerint elektronikus úton kell 
megadni, kivéve, ha az Érintett azt másként kéri. Az Érintett kérésére szóbeli tájékoztatás is adható, 
feltéve, hogy más módon igazolták az Érintett személyazonosságát. 
Az Érintett köteles a kérelemben megjelölni, hogy mely személyes adat vonatkozásában kéri az 
Adatkezelő intézkedését. 
Az Adatkezelő indokolatlan késedelem nélkül, de legalább a benyújtott kérelem kézhezvételétől 
számított 1 hónapon belül köteles a kérelmet elbírálni. Szükség esetén, figyelembe véve a kérelem 
összetettségét, illetve a folyamatban lévő kérelmek számát, az Adatkezelő a kérelem elbírálásának 
határidejét további 2 hónappal meghosszabbíthatja. A meghosszabbítás tényéről, illetve a késedelem 
okairól az Érintettet a kérelem kézhezvételétől számított 1 hónapon belül tájékoztatni kell. 
Amennyiben az Érintett kérelme megalapozott, az Adatkezelő a kért intézkedést az eljárási 
határidőn belül végrehajtja, és a végrehajtás megtörténtével kapcsolatosan írásbeli tájékoztatást ad 
az Érintett részére. 
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Ha az Adatkezelő nem tesz intézkedéseket az Érintett kérelme nyomán, késedelem nélkül, de 
legkésőbb a kérelem beérkezésétől számított 1 hónapon belül tájékoztatja az Érintettet az intézkedés 
elmaradásának okairól, valamint arról, hogy az Érintett panaszt nyújthat be valamely felügyeleti 
hatóságnál és élhet a bírósági jogorvoslati jogával. 

 A tájékoztatás és az intézkedés díjazása  

Az Adatkezelő az érintetti jogokkal kapcsolatos tájékoztatást, illetve a kérelmezett intézkedéseket 
díjmentesen biztosítja. Amennyiben azonban az Érintett kérelme egyértelműen megalapozatlan 
vagy – különösen ismétlődő jellege miatt – túlzó, az Adatkezelő figyelemmel a kért információ 
vagy tájékoztatás nyújtásával vagy a kért intézkedés meghozatalával járó adminisztratív költségekre 

(i) ésszerű összegű díjat számíthat fel vagy 
(ii) megtagadhatja a kérelem alapján történő intézkedést. 

A kérelem egyértelműen megalapozatlan vagy túlzó jellegének bizonyítása az Adatkezelőt terheli. 

 Kérelmező személyazonosságának vizsgálata 

Amennyiben az Adatkezelőnek a kérelem előterjesztőjének kilétével kapcsolatban megalapozott 
kétsége támad, az Adatkezelő az Érintett személyazonosságának megerősítéséhez szükséges további 
információk rendelkezésre bocsátását igényelheti. 
A célok, amelyekből az Adatkezelő a személyes adatokat kezeli, nem teszik szükségessé az 
Érintettnek az Adatkezelő általi azonosítását, az Adatkezelő nem köteles a kiegészítő információkat 
megőrizni, beszerezni vagy kezelni annak érdekében, hogy azonosítsa az Érintettet. 
Amennyiben az Adatkezelő bizonyítani tudja, hogy nincs abban a helyzetben, hogy azonosítsa az 
Érintettet, az érintetti jogosultságok nem gyakorolhatók, kivéve, ha az Érintett abból a célból, hogy 
a jogait gyakorolja, az azonosítását lehetővé tevő kiegészítő információkat nyújt. Az Érintettet 
ebben az esetben is szükséges tájékoztatni. 

11 Közérdekből nyilvános adatok megismerésére vonatkozó igények kezelése 

Közérdekből nyilvános adatok megismerésére vonatkozó igényt bárki szóban, írásban és elektronikus úton is benyújthat, 
amennyiben megadja nevét és elérhetőségét. 
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Abban az esetben, ha az adatigénylés nem egyértelmű, az Adatkezelő felhívja az igénylő személyt az igény pontosítására. 

Adatkezelő az igényeket a beérkezést követő legrövidebb idő alatt, de legkésőbb az igény beérkezésétől számított 15 
napon belül teljesíti. A határidő további 15 nappal meghosszabbítható 

(i) jelentős terjedelmű,  

(ii) nagy számú adat,  

(iii) munkaerőforrás aránytalan igénybevételével járó adatigénylés esetén.  

A határidő meghosszabbításáról az igénylő személyt az igény beérkezését követő 15 napon belül az Adatkezelő 
tájékoztatja. 

Az adatigénylést közérthető formában, az igénylő személy által megkívánt technikai módon és eszközzel kell teljesíteni, 
amennyiben ez Adatkezelő számára nem okoz aránytalan nehézséget. Ha a kért adatot korábban már elektronikus 
formában nyilvánosságra hozták, az igény teljesíthető az adatot tartalmazó nyilvános forrás megjelölésével is. Az igénylő 
személy által meg nem ismerhető adatokat (pl. természetes személy neve, védett ismeret) felismerhetetlenné kell tenni. 

Az igénylő személyt előzetesen, az igény beérkezésétől számított 15 napon belül tájékoztatni szükséges a felmerülő 
költségekről. Adatkezelő a költségtérítés mértékének meghatározásakor figyelembe veszi különösen  

(i) az adathordozó,  

(ii) a kézbesítés,  

(iii) a munkaerő-ráfordítás költségét, amennyiben az igény teljesítése a munkaerőforrás aránytalan 
igénybevételével teljesíthető.  

Az igénylő személy Adatkezelő tájékoztatásának függvényében 30 napon belül köteles nyilatkozni arról, hogy fenntartja-
e az adatigénylését. Ha az igénylő személy az igényét fenntartja, a költségtérítést az Adatkezelő által megállapított, 
legalább 15 napos határidőben köteles az Adatkezelő részére megfizetni. Az igénylő személy nyilatkozatáig az 
adatigénylés teljesítésére nyitva álló határidő nyugszik.  
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Adatkezelő az adatigénylésnek nem köteles eleget tenni 

(i) amennyiben az adatigénylés azonos igénylő személy által egy éven belül benyújtott, azonos adatkörre 
irányuló adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkörbe tartozó adatokban változás nem állt 
be; 

(ii) amennyiben az igénylő személy nem adja meg nevét, nem természetes személy igénylő esetén megnevezését, 
valamint azt az elérhetőséget, amelyen számára az adatigényléssel kapcsolatos bármely tájékoztatás és 
értesítés megadható; 

(iii) amennyiben a közérdekből nyilvános adat egyben szerzői jogi védelem alatt álló mű. Adatkezelő ebben az 
esetben betekintést biztosít az igénylő személy számára. 

Az adatigénylő személyes adatai csak annyiban kezelhetők, amennyiben az az igény teljesítéséhez, az igénynek a fenti (i) 
bekezdésében meghatározott szempont alapján való vizsgálatához, illetve az igény teljesítéséért megállapított 
költségtérítés megfizetéséhez szükséges. Az (i) bekezdésében meghatározott idő elteltét, illetve a költségek megfizetését 
követően az igénylő személyes adatait haladéktalanul törölni kell. 

Az igény teljesítésének megtagadásáról, annak indokaival, valamint az igénylő személyt megillető jogorvoslati 
lehetőségekről való tájékoztatással együtt, az igény beérkezését követő 15 napon belül írásban vagy – ha az igényben 
elektronikus levelezési címét közölte – elektronikus levélben értesíteni kell. Az elutasított kérelmekről, valamint az 
elutasítások indokairól az Adatkezelő nyilvántartást vezet, és az abban foglaltakról minden évben január 31-ig tájékoztatja 
a Hatóságot. 

Az adatigénylés elutasítása vagy a teljesítésre nyitva álló idő eredménytelen eltelte esetén, illetve Adatkezelő által 
meghatározott költség felülvizsgálata érdekében az igénylő személy Hatósághoz és bírósághoz is fordulhat. A pert  

(i) az igény elutasításának közlésétől;  

(ii) a határidő eredménytelen elteltétől; 

(iii) a költségtérítés megfizetésére vonatkozó határidő lejártától számított 30 napon belül kell megindítani. 

Hatósági bejelentés esetén a pert 

(i) a bejelentés érdemi vizsgálatának elutasításáról; 

(ii) a vizsgálat megszüntetéséről; 

(iii) az érdemi vizsgálatot lezáró határozatának kézhezvételét követő 30 napon belül lehet megindítani. 

A bíróság eljárása soron kívüli és illetékmentes. A perben fél lehet az is, akinek egyébként nincs perbeli jogképessége. A 
perbe a Hatóság az igénylő pernyertessége érdekében beavatkozhat. Az országos illetékességű szervezet ellen indult per 
kivételével a per a járásbíróság hatáskörébe tartozik, és arra a törvényszék székhelyén lévő járásbíróság, Budapesten a 
Pesti Központi Kerületi Bíróság illetékes. A bíróság az illetékességét az alperesi szervezet székhelye alapítja meg. 

12 Adatvédelmi incidens 

Adatvédelmi incidens bekövetkezése esetén Adatkezelő az alábbi szabályok alapján köteles eljárni. 

 Bejelentés a felügyeleti hatósághoz 

Adatkezelő az általa kezelt adatok vonatkozásában az adatvédelmi incidenst a tudomásszerzést 
követően indokolatlan késedelem nélkül, de legkésőbb a tudomásszerzést követő 72 órán belül 
köteles bejelenteni a felügyeleti hatóságnak, legalább az alábbi tartalommal: 

(i) az adatvédelmi incidens jellegének ismertetése, ideértve az Érintettek kategóriáit és 
hozzávetőleges számát, az incidenssel érintett adatok kategóriáit és hozzávetőleges számát; 
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(ii) a további tájékoztatást nyújtó egyéb kapcsolattartó neve és elérhetősége; 
(iii) az adatvédelmi incidensből eredő, valószínűsíthető következmények; 
(iv) az Adatkezelő által az adatvédelmi incidens orvoslására tett vagy tervezett intézkedések, 

ideértve az esetleges hátrányos következmények enyhítését célzó intézkedéseket. 

Ha és amennyiben nem lehetséges a fenti információkat egyidejűleg közölni, azok további 
indokolatlan késedelem nélkül a későbbiekben, részletekben is közölhetők a felügyeleti hatósággal. 
Ha a bejelentés nem történik meg 72 órán belül, mellékelni kell hozzá a késedelem igazolására 
szolgáló indokokat is. 
Nem kell bejelenteni az adatvédelmi incidenst, ha az valószínűsíthetően nem jár kockázattal a 
természetes személyek jogaira és szabadságaira nézve. A kockázat valószínűségét és súlyosságát az 
adatkezelés jellegének, hatókörének, körülményeinek és céljainak függvényében kell objektív 
értékelés alapján meghatározni. Kockázatnak minősülhet például, ha az Érintettek az incidens 
folytán hátrányos megkülönböztetésben részesülhetnek, személyazonosságukkal visszaélhetnek, 
pénzügyi veszteséget szenvedhetnek el, jó hírnevük sérülhet, egyéb jelentős gazdasági vagy 
szociális hátrány érheti őket. 

 Az Érintett tájékoztatása 

Ha valamely személyes adatok kezelésében résztvevő személy adatvédelmi incidensről értesül, úgy 
köteles erről az Adatvédelmi felelőst haladéktalanul értesíteni.  
Minden olyan esetben, ha az adatvédelmi incidens valószínűsíthetően magas kockázattal jár az 
Érintett(ek) jogaira és szabadságaira nézve és az incidensről az Adatkezelő tudomást szerez, arról 
indokolatlan késedelem nélkül tájékoztatni köteles az Érintett(ek)et. A tájékoztatásban világosan és 
közérthetően ismertetni kell: 

(i) az adatvédelmi incidens jellegét;  
(ii) a további tájékoztatást nyújtó egyéb kapcsolattartó nevét és elérhetőségét; 
(iii) az adatvédelmi incidensből eredő, valószínűsíthető következményeket; 
(iv) az Adatkezelő által az adatvédelmi incidens orvoslására tett vagy tervezett intézkedéseket, 

beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensből eredő esetleges hátrányos 
következmények enyhítését célzó intézkedéseket. 

Az Érintett tájékoztatása nem szükséges, amennyiben a következő feltételek bármelyike teljesül: 
(i) az Adatkezelő megfelelő technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és 

ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens által érintett adatok tekintetében 
alkalmazták, különösen azokat az intézkedéseket – mint például a titkosítás alkalmazása, 
amelyek a személyes adatokhoz való hozzáférésre fel nem jogosított személyek számára 
értelmezhetetlenné teszik az adatokat; 

(ii) az Adatkezelő az adatvédelmi incidenst követően olyan további intézkedéseket tett, 
amelyek biztosítják, hogy az Érintett jogaira és szabadságaira jelentett magas kockázat a 
továbbiakban valószínűsíthetően nem valósul meg; 

(iii) a tájékoztatás aránytalan erőfeszítést tenne szükségessé. Ilyen esetekben az Érintetteket 
nyilvánosan, a helyben szokásos módon közzétett információk útján kell tájékoztatni, vagy 
olyan hasonló intézkedést kell hozni, amely biztosítja az Érintettek hasonlóan hatékony 
tájékoztatását. 
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Amennyiben az Adatkezelő még nem értesítette az Érintettet az adatvédelmi incidensről, a 
felügyeleti hatóság, miután mérlegelte, hogy az adatvédelmi incidens valószínűsíthetően magas 
kockázattal jár-e, elrendelheti az Érintett tájékoztatását, vagy megállapíthatja a fenti feltételek 
valamelyikének teljesülését és így azt, hogy az Érintett tájékoztatása nem szükséges. 

13 Adatkezelési nyilvántartások 

 Adatkezelési tevékenységek nyilvántartása 

Az Adatkezelő a felelősségébe tartozóan végzett adatkezelési tevékenységekről írásban, ideértve az 
elektronikus dokumentumot is, nyilvántartást köteles vezetni a GDPR 30. cikkének megfelelően, 
ami a következő információkat tartalmazza: 

(i) az Adatkezelő, valamint képviselőjének neve és elérhetősége, valamint – ha van ilyen – a 
közös adatkezelő, adatkezelők képviselőjének neve és elérhetősége; 

(ii) az adatkezelés céljai; 
(iii) az Érintettek kategóriáinak, valamint a személyes adatok kategóriáinak ismertetése; 
(iv) olyan címzettek kategóriái, akikkel a személyes adatokat közlik vagy közölni fogják, 

ideértve a harmadik országbeli címzetteket vagy nemzetközi szervezeteket; 
(v) adott esetben a személyes adatok harmadik országba vagy nemzetközi szervezet részére 

történő továbbítására vonatkozó információk, beleértve a harmadik ország vagy a 
nemzetközi szervezet azonosítását, valamint a GDPR 49. cikk (1) bekezdésének második 
albekezdés szerinti továbbítás esetében a megfelelő garanciák leírása; 

(vi) ha lehetséges, a különböző adatkategóriák törlésére előirányzott határidők; 
(vii) ha lehetséges, a GDPR 32. cikk (1) bekezdésében említett technikai és szervezési 

intézkedések általános leírása. 

A nyilvántartás vezetésével kapcsolatosan az Adatvédelmi felelős nyújt támogatást az Adatkezelő 
részére. Adatkezelő köteles a nyilvántartást megkeresés alapján a felügyeleti hatóság részére 
hozzáférhetővé tenni. 
Amennyiben Adatkezelő adatfeldolgozót vesz igénybe, a nyilvántartási kötelezettség a GDPR 33. 
cikk (2) bekezdése szerint az adatfeldolgozóra is kiterjed. 

 Adatvédelmi incidensek nyilvántartása 

Adatkezelő a GDPR 33. cikk (5) bekezdése szerint nyilvántartja az adatvédelmi incidenseket az 
alábbi információkkal: 

(i) az adatvédelmi incidenshez kapcsolódó tények (az adatvédelmi incidens jellege, ideértve 
az Érintettek kategóriáit és hozzávetőleges számát, az incidenssel érintett adatok 
kategóriáit és hozzávetőleges számát);  

(ii) annak hatásai és  
(iii) az orvoslására tett intézkedések. 

Az adatvédelmi incidensekről az Adatvédelmi felelős vesz fel jegyzőkönyvet és kezdi meg az 
incidens kivizsgálását, valamint megteszi a szükséges intézkedéseket, bejelentést a hatóság felé, és 
vezeti az adatvédelmi incidensek nyilvántartását. 
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A nyilvántartásba a felügyeleti hatóság betekinthet és ellenőrizheti a GDPR 33. cikk 
rendelkezéseinek betartását. 

 Érintetti jogok nyilvántartása 

Adatkezelő az érintetti jogok maradéktalan teljesülése érdekében vezeti az érintetti jogok gyakorlásának nyilvántartását 
az alábbi információkkal: 

(i) érintetti megkeresés beérkezésének ideje; 

(ii) beérkezésének módja; 

(iii) megkeresést rögzítő személy megnevezése; 

(iv) megkeresés tárgya; 

(v) Adatvédelmi felelősnek való továbbítás dátuma; 

(vi) megkeresés elintézésébe bevont területek (szervezeti egységek); 

(vii) megkeresés teljesítésének ideje; 

(viii) Érintettnek küldött válasz dátuma; 

(ix) megkeresés beérkezése és az Érintettnek küldött válasz között eltelt napok száma. 

A nyilvántartás vezetésével kapcsolatosan az Adatvédelmi felelős nyújt támogatást Adatkezelő 
részére. 

14 Érdekmérlegelés 

Amennyiben Adatkezelő a GDPR 6. cikk f) pontjában megjelölt Adatkezelő, vagy harmadik fél (kivéve: hatóság) jogszerű 
érdekének érvényesítése érdekében kezel személyes adatokat, megfelelő egyensúlyt kell teremtenie adatkezeléshez 
fűződő jogos érdeke, valamint az Érintettek érdekei, alapvető jogai és szabadsági között. Az adatkezeléssel az Érintettekre 
gyakorolt aránytalan hatások kiküszöbölése érdekében Adatkezelő az adatkezelést megelőzően részletes érdekmérlegelési 
tesztet készít. 

Az érdekmérlegelési teszt elkészítésével kapcsolatosan az Adatvédelmi felelős nyújt támogatást az Adatkezelő részére. 

15 Adatvédelmi hatásvizsgálat 

Ha az adatkezelés valamely – különösen új technológiákat alkalmazó típusa, figyelemmel annak 
jellegére, hatókörére, körülményére és céljaira, valószínűsíthetően magas kockázattal jár a 
természetes személyek jogaira és szabadságaira nézve, akkor az Adatkezelő az adatkezelést 
megelőzően hatásvizsgálatot végez arra vonatkozóan, hogy a tervezett adatkezelési műveletek a 
személyes adatok védelmét hogyan érintik. Egymáshoz hasonló típusú adatkezelési műveletek, 
amelyek hasonló magas kockázatokat jelentenek, egyetlen hatásvizsgálat keretei között is 
értékelhetőek.  
Adatkezelő az adatvédelmi hatásvizsgálat elvégzésekor az Adatvédelmi felelős szakmai tanácsát 
köteles kikérni. 
A hatásvizsgálat legalább az alábbi információkat tartalmazza: 

(i) a tervezett adatkezelési műveletek módszeres leírására és az adatkezelés céljainak 
ismertetésére, beleértve adott esetben az Adatkezelő által érvényesíteni kívánt jogos 
érdeket; 
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(ii) az adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési műveletek szükségességi és 
arányossági vizsgálatára; 

(iii) az Érintett jogait és szabadságait érintő kockázatok vizsgálatára; 
(iv) a kockázatok kezelését célzó intézkedések bemutatására, ideértve a személyes adatok 

védelmét és a GDPR-ral való összhang igazolását szolgáló, az Érintettek és más személyek 
jogait és jogos érdekeit figyelembe vevő garanciákat, biztonsági intézkedéseket és 
mechanizmusokat. 

Az adatvédelmi hatásvizsgálatot különösen az alábbi esetekben kell elvégezni: 
(i) természetes személyekre vonatkozó egyes személyes jellemzők olyan módszeres és 

kiterjedt értékelése, amely automatizált adatkezelésen – ideértve a profilalkotást is –alapul, 
és amelyre a természetes személy tekintetében joghatással bíró vagy a természetes 
személyt hasonlóképpen jelentős mértékben érintő döntések épülnek, 

(ii) a személyes adatok különleges kategóriái vagy a büntetőjogi felelősség megállapítására 
vonatkozó határozatokra és bűncselekményekre vonatkozó személyes adatok nagy 
számban történő kezelése, 

(iii) nyilvános helyek nagymértékű, módszeres megfigyelése. 

Fenti eseteken túl a Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság Hatóság (NAIH) által kiadott 
listán szereplő adatkezelési műveletek esetében Adatkezelő köteles adatvédelmi hatásvizsgálatot 
lefolytatni.  

Az Adatkezelő szükség szerint, de legalább az adatkezelési műveletek által jelentett kockázat 
változása esetén ellenőrzést folytat le annak értékelése céljából, hogy a személyes adatok kezelése 
az adatvédelmi hatásvizsgálatnak megfelelően történik-e. 

Amennyiben az adatvédelmi hatásvizsgálat eredményeként megállapítható, hogy a vizsgált 
adatkezelés, Adatkezelő által a kockázat mérséklése céljából tett intézkedések hiányában 
valószínűsíthetően magas kockázattal jár, az Adatkezelő köteles a GDPR 36. cikke szerint az 
adatkezelést megelőzően konzultálni a felügyeleti hatósággal.  

16 Közös adatkezelés, adatfeldolgozás, adattovábbítás 

 Közös adatkezelés 

Ha az adatkezelés céljait és eszközeit két vagy több adatkezelő közösen határozza meg, azok közös adatkezelőknek 
minősülnek. A közös adatkezelők átlátható módon, a közöttük létrejött megállapodásban határozzák meg a GDPR szerinti 
kötelezettségek teljesítéséért fennálló, különösen az Érintett jogainak gyakorlásával és a GDPR 13. és a 14. cikkben 
említett információk rendelkezésre bocsátásával kapcsolatos feladataikkal összefüggő felelősségük megoszlását, kivéve 
azt az esetet és annyiban, ha és amennyiben az adatkezelőkre vonatkozó felelősség megoszlását a rájuk alkalmazandó 
uniós vagy tagállami jog határozza meg. A megállapodásban az Érintettek számára kapcsolattartót lehet kijelölni.  

A megállapodásnak megfelelően tükröznie kell a közös adatkezelők Érintettekkel szembeni szerepét és a velük való 
kapcsolatukat. A megállapodás lényegét az Érintett rendelkezésére kell bocsátani. 

Az Érintett a megállapodás feltételeitől függetlenül mindegyik adatkezelő vonatkozásában és mindegyik adatkezelővel 
szemben gyakorolhatja a GDPR-ban meghatározott jogait. 
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 Az adatok feldolgozása 

Ha az adatkezelést az Adatkezelő nevében más végzi, az Adatkezelő kizárólag olyan 
adatfeldolgozókat vehet igénybe, akik vagy amelyek megfelelő garanciákat nyújtanak az 
adatkezelés GDPR-ban rögzített követelményeinek való megfelelését és az Érintettek jogainak 
védelmét biztosító, megfelelő technikai és szervezési intézkedések végrehajtására. 
Az Adatkezelő köteles az Érintetteket tájékoztatni – lehetőleg már az adatfelvételkor – az igénybe 
vett adatfeldolgozókról. 
Az adatfeldolgozásra vonatkozó megbízást írásba kell foglalni. A szerződésnek legalább a GDPR 
28. cikkében foglalt feltételeket tartalmaznia szükséges, így különösen az Adatkezelő, az 
Adatfeldolgozó, és az adatfeldolgozási tevékenység megnevezését, az átadandó személyes adatok 
körét, az Adatfeldolgozó kötelezettségvállalását az adatvédelmi intézkedések megtételére, a 
titoktartási kötelezettség és az adatvédelmi szabályok betartására, valamint az ezekkel összefüggő 
anyagi felelősségvállalásra. 
Az adatfeldolgozó az Adatkezelő előzetesen írásban tett eseti vagy általános felhatalmazása nélkül 
további adatfeldolgozót nem vehet igénybe. Az általános írásbeli felhatalmazás esetén az 
adatfeldolgozó tájékoztatja az Adatkezelőt minden olyan tervezett változásról, amely további 
adatfeldolgozók igénybevételét vagy azok cseréjét érinti, ezzel biztosítva lehetőséget az 
Adatkezelőnek arra, hogy ezekkel a változtatásokkal szemben kifogást emeljen. 
Az Adatfeldolgozó részére kizárólag az adatfeldolgozói szerződésben rögzített személyes adat 
adható át. Az Adatfeldolgozó a személyes adatokat kizárólag az Adatkezelő írásbeli utasítása 
alapján kezelheti. Adatfeldolgozó köteles az Adatkezelő rendelkezésére bocsátani minden olyan 
információt, amely a jogszabályi kötelezettségének teljesítéséhez, illetve a teljesítés igazolásához 
szükséges. Adatfeldolgozó köteles elősegíteni az Adatkezelő vagy az általa megbízott más ellenőr 
által végzett auditok lefolytatását, beleértve a helyszíni vizsgálatokat is. 
Adatfeldolgozó haladéktalanul tájékoztatja az Adatkezelőt, amennyiben úgy ítéli meg, hogy 
valamely utasítása sérti az uniós vagy a hazai jogszabályok rendelkezését.  
Adatfeldolgozó a szerződés megszűnését követően haladéktalanul visszaszolgáltatja a szerződés 
teljesítése folytán birtokába került eszközöket, személyes adatokat az Adatkezelőnek. Az adatoknak 
az adatfeldolgozó számítástechnikai rendszerében található másolatait visszavonhatatlan módon 
törölni kell. A törlés megtörténtéről az adatfeldolgozónak írásban nyilatkoznia szükséges. 

 Adattovábbítás 

Az Adatkezelő meghatározott célból – így különösen valamely harmadik személlyel fennálló 
szerződés teljesítése érdekében, illetve jogszabályban meghatározott kötelezettség, 
munkaviszonyból származó munkáltatói kötelezettség teljesítése érdekében – az Érintettek 
személyes adatait továbbíthatja. 
Adattovábbítás esetén – jogszabályon alapuló adattovábbítás kivételével – az Adatkezelő kizárólag 
olyan címzettek részére továbbíthatja az Érintett személyes adatait, amelyek az Európai Unió 
területén székhellyel rendelkeznek, vagy amelyek megfelelő garanciákat nyújtanak arra, hogy az 
általuk történő adatkezelés a GDPR követelményeinek megfelel.  
Ha olyan harmadik országba vagy nemzetközi szervezet számára történik az adattovábbítás, amely 
a személyes adatok megfelelő szintű védelmét a GDPR V. fejezete szerint biztosítani nem tudja, 
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akkor az adattovábbítás csak akkor történhet az Érintett hozzájárulása nélkül, ha az adattovábbítás 
megfelel a GDPR 49. cikkében foglaltaknak.  

17 Az adatkezelés biztonsága 

 Az adatok felhasználása 

Adatkezelő által kezelt személyes adatok kizárólag a GDPR és más, adatkezelésre vonatkozó 
jogszabályok rendelkezéseinek megfelelően, illetve az Adatkezelési Tájékoztatóban meghatározott 
célokra használhatóak fel. 
Számítástechnikai, távközlési eszközök és programok tesztelésére, felhasználók betanítására, illetve 
oktatási célra valós személyes adatokat felhasználni nem lehet.  
Az Adatkezelő által kezelt személyes adatok nyilvánosságra hozatala tilos, kivéve, ha azt törvény 
rendeli el.  

 Az adatok törlése, helyesbítése, zárolása 

A személyes adatokat törölni - manuális nyilvántartás esetén megsemmisíteni - szükséges, ha 
(i) az adatkezelés célja megszűnt, vagy a jogszabályban előírt határidő letelt; 

(ii) az adatkezelés jogszerűtlensége megállapítást nyert, illetve 
(iii) az Érintett a hozzájárulását visszavonta, kivéve, ha jogszabály az adatok további kezelését 

lehetővé teszi. 
Törlés helyett zárolni kell a személyes adatot, ha az Érintett ezt kéri, vagy ha a törlés sértené az 
Adatkezelő, vagy harmadik személyek jogos érdekeit.  
Az Érintett bejelentése vagy az Adatkezelő által észlelt hibás személyes adat esetén az 
Adatkezelőnek a hibás adatot helyesbítenie kell. Ha a hibás adat nem helyesbíthető, akkor törölni 
vagy zárolni kell. 
A személyes adatok helyesbítése, zárolása és törlése esetén az Érintetteket az erre a célra megadott 
elérhetőségükön értesíteni kell. 

 Az adatok tárolása, az adathordozók megsemmisítése 

A személyes adatokat úgy kell tárolni, hogy azokhoz illetéktelen személyek ne férhessenek hozzá.  
Papír alapú adathordozók esetében a fizikai tárolás, irattárazás rendjének kialakításával, 
elektronikus formában kezelt adatok esetében pedig jogosultságkezelési rendszer alkalmazásával 
kell védeni a személyes adatokat az illetéktelen hozzáféréstől. 
A személyes adatok elektronikus tárolási módját úgy kell megválasztani, hogy azok a törlésüket 
követően visszaállíthatatlanok legyenek. A papír alapú adathordozókat iratmegsemmisítő 
segítségével, vagy külső, iratmegsemmisítésre szakosodott vállalkozó igénybevételével kell 
megsemmisíteni. Az adathordozók megsemmisítését minden esetben dokumentálni kell. 
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 Hatósági adatszolgáltatás 

Amennyiben valamely hatóságtól vagy hivataltól az Adatkezelőhöz adatszolgáltatási kérelem 
érkezik, a kérelem teljesíthetőségéről és az adatszolgáltatás módjáról az Adatvédelmi felelőssel 
előzetesen egyeztetnie szükséges. 

 Az adatkezelési folyamatok megváltoztatása, új adatkezelési folyamat bevezetése 

Adatkezelő az adatkezelési folyamatok megváltoztatása vagy új adatkezelési folyamat bevezetése 
esetén köteles az Adatvédelmi felelőssel előzetesen egyeztetni. Az Adatvédelmi felelős 
véleményezési jogkörrel vesz részt a folyamatban. 
Az adatkezelési folyamatok megváltoztatására vagy új adatkezelési folyamat bevezetésére csak 
abban az esetben kerülhet sor, ha az nem ütközik uniós vagy hazai jogszabály előírásaiba. 
A megváltozott vagy új adatkezelési folyamatot át kell vezetni az adatkezelési nyilvántartásban. 

18 Az adatok védelme 

 Az Adatkezelő által kezelt adatok védelme  

Adatkezelő köteles az adatkezelés folyamatát úgy megtervezni és végrehajtani, hogy az 
maradéktalanul biztosítsa a GDPR 32. cikkében foglaltakat, valamint az Érintettek 
magánszférájának védelmét. 
Adatkezelő a tudomány és technológia állása és a megvalósítás költségei, továbbá az adatkezelés 
jellege, hatóköre, körülményei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira és szabadságaira 
jelentett, változó valószínűségű és súlyosságú kockázat figyelembevételével mind az adatkezelés 
módjának meghatározásakor, mind pedig az adatkezelés során olyan megfelelő technikai és 
szervezési intézkedéseket – például álnevesítést – hajt végre, amelyek célja egyrészt az adatvédelmi 
elvek, például az adattakarékosság hatékony megvalósítása, másrészt a GDPR-ban foglalt 
követelmények teljesítéséhez és az Érintettek jogainak védelméhez szükséges garanciák beépítése 
az adatkezelés folyamatába. 
Adatkezelő megfelelő technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak biztosítására, hogy 
alapértelmezés szerint kizárólag olyan személyes adatok kezelésére kerüljön sor, amelyek az adott 
konkrét adatkezelési cél szempontjából szükségesek. Ez a kötelezettség vonatkozik a gyűjtött 
személyes adatok mennyiségére, kezelésük mértékére, tárolásuk időtartamára és 
hozzáférhetőségükre. 
Mind az Adatkezelő, mind az általa igénybe vett adatfeldolgozók kötelesek gondoskodni az adatok 
védelméről, és megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket, amelyek az adat- és 
titokvédelmi szabályok érvényre juttatásához szükségesek.  
Az adatokat védeni kell különösen a jogosulatlan hozzáférés, megváltoztatás, továbbítás, 
nyilvánosságra hozatal, törlés vagy megsemmisítés, valamint a véletlen megsemmisülés és sérülés, 
továbbá a technológiai változásokból fakadó hozzáférhetetlenné válás ellen. 
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 Adatok védelme a feldolgozás során 

A személyes adatok feldolgozása során – többek között - gondoskodni kell a jogosulatlan 
adatbevitel és a rendszerek jogosulatlan személyek általi használatának megakadályozásáról, az 
adatbevitel és az adatfeldolgozás naplózásáról. 
Az adatfeldolgozó rendszerek elhelyezésére szolgáló helyiségeket (épületeket, épületrészeket) úgy 
kell kialakítani, hogy elegendő biztonságot nyújtsanak illetéktelen vagy erőszakos behatolás, tűz 
vagy természeti csapás ellen. 
Az iratokat az Iratkezelési Szabályzatnak megfelelően szükséges nyilvántartani és a szabályzat 
rendelkezései szerint, rendszeres időközönként el kell végezni azok archiválását. Az irattári 
kezelésbe vett, papír alapú iratokat jól zárható, száraz, tűzvédelmi és vagyonvédelmi berendezéssel 
ellátott helyiségben kell elhelyezni. Az adatkezelési határidő elteltével az iratokat meg kell 
semmisíteni. 

19 Egyéb rendelkezések 

 Oktatás 

Az Adatkezelő köteles gondoskodni a személyes adatok kezelésében résztvevő személyek 
rendszeres adatvédelmi tudatosság-növeléséről és képzéséről. 

19.1.1. Az oktatás célja 

Az adatvédelmi oktatás célja és feladata, hogy a személyes adatok kezelésében résztvevő személyek 
elsajátítsák és alkalmazni tudják azokat az elméleti és gyakorlati ismereteket, szabályokat, 
utasításokat, amelyek lehetővé teszik, hogy feladataikat az adatvédelemre vonatkozó 
követelményeknek megfelelően végezzék. 

19.1.2. Előzetes, ismétlődő oktatás 

A személyes adatok kezelésében résztvevő személyeket a személyes adatok kezelését megelőzően, 
ezt követően évente ismétlődő adatvédelmi oktatásban kell részesíteni. Az Adatvédelmi felelős 
gondoskodik az oktatási tematika összeállításáról és az oktatások lebonyolításáról. 

 Számonkérhetőség és felelősségre vonás 

A személyes adatok kezelésében résztvevő személyek kötelesek feladatvégzésük során a jelen Szabályzat 
rendelkezéseinek, előírásainak érvényt szerezni, azokat maradéktalanul betartani. 

Az Elnök, illetve az Adatvédelmi felelős az adatkezelés minden területén jogosult az adatkezelési és 
adatvédelmi szabályok betartásának ellenőrzésére. Szabálytalanság esetén jogosult korrekciós 
intézkedéseket foganatosítani és javaslatot tenni a felelősségre vonásra. 

20 Mellékletek 

1. számú melléklet: Adatkezelési tevékenységek nyilvántartása 
2. számú melléklet: Érintetti megkeresések nyilvántartása 
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3. számú melléklet: Adatvédelmi incidensek nyilvántartása 
4. számú melléklet: Adatvédelmi incidens jegyzőkönyv 

5. számú melléklet: Adatfeldolgozói szerződés minta 
6. számú melléklet: Személyes adatok kezelése folyamatábra 

7. számú melléklet: Érintetti megkeresések kezelése folyamatábra 


