
 Pro Veritate Egyesület Elnökség 

 

31/2021. (X. 26.) Elnökségi határozat 
 
 

1. §  A 26/2021. (IX. 28.) Elnökségi határozat 1. számú melléklete (Irattári Terv) a jelen határozat 
1. számú melléklete szerinti tartalomra módosul. 

2. §  Jelen határozatot az Elnökség a 2021. október 26. napján tartott ülésén a 
31/2021. (X. 26.) Elnökségi határozattal fogadta el, és kihirdetésétől kezdve hatályos. 

  



 Pro Veritate Egyesület Elnökség 

 

1. SZÁMÚ MELLÉKLET A 31/2021. (X. 26.) ELNÖKSÉGI HATÁROZATHOZ 
 

IRATTÁRI TERV 
 

Tétel 
száma Tétel neve 

Megőrzési 
idő 
(év) 

 I. Vezetés, szervezés, adminisztráció  

1. Alapszabály; alapítás, átalakulás, megszűnés iratai NS 

2. Határozatok Tára NS 

3. Belső szabályzatok, utasítások NS 

4. Tisztségviselőkkel, azok megbízatásával kapcsolatos iratok NS 

5. Közgyűlés, Elnökség és Felügyelő Bizottság ülésanyagai és kapcsolódó 
iratai NS 

6. Bizottságok és kutatócsoportok ülésanyagai és kapcsolódó iratai NS 

7. Az Egyesület által alapított jogi személyek és más szervezetek ügyei NS 

8. Tagság keletkezésével, megszűnésével kapcsolatos iratok, 
tagnyilvántartás NS 

9. Belső ellenőrzések, felügyeleti eljárások iratai 10 

10. Éves, illetve rövid-, közép- és hosszútávú tervek 15 

11-20. Fenntartva  

21. Hatósági ügyek, vizsgálatok, ellenőrzések iratai NS 

22. Peres és nem peres eljárások iratai NS 

23-35. Fenntartva  

36. Iktatókönyvek, iratnyilvántartások, -selejtezési és -átadási jegyzőkönyvek NS 

37. Jelenléti ívek 5 

38. Adatvédelemmel kapcsolatos iratok 10 

39. Együttműködés hazai és nemzetközi felsőoktatási intézményekkel, 
intézményekkel, egyéb jogi és természetes személyekkel NS 

40. Kitüntetések, díjak adományozásával kapcsolatos iratok NS 
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41-50. Fenntartva  

 II. Pénzügyi, gazdálkodási, számviteli iratok  

51. Költségvetés és költségvetési beszámoló (zárszámadás) iratai  NS 

52. Beruházások, beszerzések, dologi kiadások iratai 10 

53. Pályázatok pénzügyi iratai 10 

54. Nagyértékű tárgyi eszközök beszerzése, nyilvántartása 20 

55. Kisértékű tárgyi eszközök beszerzése, nyilvántartása 10 

56. Számviteli mérleg, eredménykimutatás, közhasznúsági jelentés 15 

57-65. Fenntartva  

66. Pénzügyi, számviteli bizonylatok 10 

67. Adóbevallások, vám- és adófizetéssel kapcsolatos iratok 10 

68. Támogatások, adományok 10 

69. Költségek-elszámolások iratai 10 

70. Banki iratok, bankszámlakivonatok 10 

71. Postaköltségek, távközlés, díjak, előfizetések iratai 5 

72. Ajánlatok, megrendelések 10 

73. Ingatlanok, épületek ügyei 20 

74-80. Fenntartva  

 III. Munka- és foglalkoztatásügy  

81. Munka- és önkéntes jogviszonyok iratai  50 

82. Bérrel, jutalmazással kapcsolatos iratok 50 

83. Adó bevallások, adóigazolások, nyilatkozatok  10 

84. Munkaügyi bírósági ügyek NS 

85. Munkavédelem, baleseti jegyzőkönyvek, statisztikák 10 

86. Egyéb munka- és foglalkoztatásügyi iratok 10 

87. Megbízási szerződések 10 

88-100. Fenntartva  
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 IV. Tudományos munkával, kutatással, pályázatokkal kapcsolatos 
iratok  

101. Projektekkel kapcsolatos dokumentáció (pályázatok,  beszámolók, tervek, 
jegyzőkönyvek, szerződés, levelezés) NS 

102. Szellemi alkotásokkal kapcsolatos ügyek NS 

103. Tudományos és egyéb szakmai iratok 15 

104. Pályázati anyagok, pályázatok iratai 10 

105-109. Fenntartva  

 V. Alaptevékenységekkel kapcsolatos egyéb ügyek  

110. Jogsegélyszolgálattal kapcsolatos iratok 5 

111-120. Fenntartva  

 VI. Kulturális és kommunikációs ügyek  

121. Kiadói tevékenységgel kapcsolatos iratok NS 

122. Kommunikációs ügyek NS 

123-130. Fenntartva  

 VII. Egyéb  

131. Általános levelezések 5 

132-149. Fenntartva  

150. Egyéb, máshova nem sorolható iratok 15 
 
 


